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HOTARARE

pentru modificarea si completarea Hotdardrii Consiliului Local Sector 2 nr. 9/2018,
modificatd prin Hotdararea Consiliului Local Sector 2 nr. 62/2020, privind aprobarea
procedurii formalizate privind identificarea, inregistrarea §i accesul contribuabilului la
platforma de contact a Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2 — Platforma
Digitala

Consiliul Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti, ales in conditiile Legii nr.
115/2015 pentru alegerea autoritdtilor administratiei publice locale, pentru modificarea Legii
administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru modificarea §i completarea
Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, cu modificarile si completérile ulterioare,

intrunit in sedinta , astazi, :

Ludnd in considerare proiectul de hotdrdre inifiat de Primarul Sectorului 2 al
Municipiului Bucuresti pentru modificarea si completarea Hotararii Consiliului Local
Sector 2 nr. 9/2018, modificata prin Hotardrea Consiliului Local Sector 2 nr. 62/2020,
privind aprobarea procedurii formalizate privind identificarea, inregistrarea §i accesul
contribuabilului la platforma de contact a Direcfiei Generale Venituri Buget Local Sector 2
— Platforma Digitala,

Analizand:

— Referatul de aprobare prezentat de Primarul Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

— Raportul de specialitate nr. 213259/06.10.2022 intocmit de catre Directia Generald
Venituri Buget Local Sector 2, serviciu public de interes local aflat sub autoritatea
Consiliului Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

— Nota de fundamentare nr. 217077/11.10.2022 intocmita de catre Directia Generala
Venituri Buget Local Sector 2, serviciu public de interes local aflat sub autoritatea
Consiliului Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;



— Raportul de specialitate nr. 200797/13.10.2022 prezentat de Directia Digitalizare din
cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

— Avizul Comisiei Juridice, Ordine gi Liniste Publica, Apararea Drepturilor Omului si
Relatii Internationale din cadrul Consiliului Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

— Avizul Comisiei pentru Transparentd, Reducerea Birocratiei si Inovatie din cadrul
Consiliului Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti.

Avand n vedere reglementirile cuprinse in:

— Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare;

— Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii
private in sectorul comunicatiilor electronice, cu modificarile i completarile ulterioare;

— Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 38/2020 privind utilizarea inscrisurilor in
forma electronica la nivelul autoritétilor si institufiilor publice;

— Regulamentul UE nr. 679/2016 privind protecfia persoanclor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

— Hotérarea Consiliului Local Sector 2 nr. 9/2018 privind aprobarea procedurii
formalizate privind identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de
contact a Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2, astfel cum a fost modificaté prin
H.C.L. Sector 2 nr. 62/2020;

— Hotérarea Consiliului Local al Sectorului 2 nr. 173/2022 privind cadrul general
pentru utilizarea la nivelul Aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 2. precum si la
nivelul institutiilor publice aflate in subordinea Consiliului Local al Sectorului 2 a
documentelor electronice, a semndturilor electronice si a mijloacelor de identificare si
autentificare electronica;

— Decizia nr. 157057/395/25.07.2022 privind modalitatea de utilizare a documentelor
clectronice, a semnaturilor electronice §i a mijloacelor de identificare si autentificare
electronica a persoanelor fizice si juridice in cadrul Directiei Generale Venituri Buget Local
Sector 2.

In temeiul art. 139 alin. (1) coroborat cu art. 166 alin. (4) din Ordonanta de Urgenti
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile

ulterioare;

In urma stabilirii rezultatului votului valabil exprimat,



HOTARASTE

“SChimbare Art.]. Se aprobd modificarea si completarea ancxei la Hotararea Consiliului Local
FN[?@‘E ctor 2 nr. 9/2018, privind aprobarea procedurii formalizate privind identificarea,
inregistrarea §i accesul contribuabilului la platforma de contact a Directiei Generale
Venituri Buget Local Sector 2, astfel cum a fost modificatd prin H.C.L. Sector 2 nr. 62/2020,

conform Anexei care contine 30 de pagini si face parte integrantd din prezenta hotérare.

ArtIl. Celelalte prevederi ale Hotararii Consiliului Local Sector 2 nr. 9/2018,
privind aprobarea procedurii formalizate privind identificarea, inregistrarea §i accesul
contribuabilului la platforma de contact a Direcfiei Generale Venituri Buget Local Sector 2,
astfel cum a fost modificatd prin H.C.L. Sector 2 nr. 62/2020, raman aplicabile.

Art.III. Autoritatea executivd a Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti si Directia
Generald Venituri Buget Local Sector 2 vor asigura ducerea la indeplinire a prevederilor

prezentei hotdrari.
Art.IV. Prezenta hotardre se publica integral in Monitorul Oficial al Municipiului

Bucuresti.

INITIATOR AVIZEAZA PENTRU LEGALITATE

PRIMAR, SECRETAR GENERAL AL SECTORULUI 2,
ELENA NITA

L

RADU-NICOLAE MIHATU

Hotirare nr.

Bucuresti,

Prezenta Hotardre confine un numar de pagini, inclusiv anexa, §i a fost adoptatd de Consiliul Local al Sectorutui 2 al
Municipiului Bucuregti in sedinfa din data de cu respectarea prevederilor art. 140 din Ordonanfa de Urgenfda a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile 5i completdrile ulterioare.



Anexa la H.C.L. Sector 2 nr. /

PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND
IDENTIFICAREA, INREGISTRAREA SIACCESUL
CONTRIBUABILULUI LA PLATFORMA DIGITALA A D.G.V.B.L
SECTOR 2

COD: DGVBLS2.PS.05.32.01

PRIMAR,
RADU-NICOLAE MIHAIU
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Director General,
Cristian Atanasie Dutu

PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND
IDENTIFICAREA, INREGISTRAREA SI ACCESUL
CONTRIBUABILULUI LA PLATFORMA DIGITALA A D.G.V.B.L
SECTOR 2

COD: DGVBLS2.PS.05.32.01

Data aprobirii:
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; ; monitorizare

Secretariatul Tehnic al
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Operator inregisiracla A.N.S.P.D.C.P. sub nir. 2891
Operator de date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European gl al Consiliului din 27 aprilie 2016
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1. Scopul procedurii

1.1 Prezenta procedurd stabileste modalitatea de identificare, de inregistrare si de acces a
contribuabililor la Platforma Digitala a Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2.

1.2 Asigurd existenta documentatiei adecvate derularii si continuitéii activitatii.

1.3 Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

1.4 Sprijind auditul si / sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar
pe manager in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare

2.1 Procedura se referd la activitatea de identificare, inregistrare §i acces a contribuabililor la
Platforma Digitald a D.G.V.B.L.Sector 2 in vederea acordirii accesului serviciilor electronice puse
la dispozitia lor de institutie.

2.2 Activitatea proceduratd implica atat utilizatori interni (salariafii din cadrul DGVBL), cat si
utilizatori externi (contribuabilii la bugetul local al Sectorului 2) ai sistemului informatic de
gestiune a impozitelor si taxelor locale.

3. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
3.1 Legislatie primari:

> Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala;

» Regulamentul UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatic a acestor date privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date;

> Legea nr. 506 /2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice;

» Ordonanta de urgenti nr.38/2020 privind utilizarea inscrisurilor in forma electronica la nivelul
autoritatilor si institutiilor publice;

» HCL nr.173/2022 privind cadrul general pentru utilizarea la nivelul Aparatului de specialitate al
Primarului Sectorului 2, precum si la nivelul institutiilor publice aflate in subordinea Consiliului
Local al Sectorului 2 a documentelor electronice, a semnaturilor electronice si a mijloacelor de
identificare si autentificare electronicd;

» Decizia nr. 157057 /395 /25.07.2022 privind modalitatea de utilizare a documenelor electronice, a
semndturilor electronice si a mijloacelor de identificare si autentificare electronica a persoanelor
fizice si juridice in cadrul Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2,

3.2 Legislatie secundari

» Hotararea de Guvern nr. 181/2002 privind Normele de aplicare pentru Ordonan{a nr. 24/2002
privind incasarea impozitelor si taxelor locale prin mijloace electronice de plati;

» Ordinul MDRAP 3097/2016 pentru aplicarea prevederilor art 46 alin. (8) si art. 47 alin (9) din
Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala,

»  Ordinul OSGG 600 /2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice;

» SR EN ISO 9001, Sisteme de management al calitatii. Cerinte;
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ISO/CEI 27001, Tehnologia informatiei, Tehnici de securitate, Sisteme de management ale
securitédtii informatiei, Cerinte;
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

3.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitifii publice

H.C.L.S2 in vigoare privind aprobarea Organigramei, Statului de functii si Regulamentului de
Organizare §i Functionare pentru Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2;
Regulamentul Intern al Directiei GeneraleVenituri Buget Local Sector 2;

Fisele de post;
Codul etic al functionarilor publici si a personalului contractual din Directia Generalad Venituri
Buget Local Sector 2;
Hotérdrea Consiliului Local al Sectorului 2 nr. 31/ 2001, de infiintare a Directiei Generale
Venituri Buget Local Sector 2, precum si a tuturor Hotararilor in vigoare;

Regulamentul de Organizare si Funcfionare al Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2;
Fisa postului;

3.4. Document de impact:

Politica de securitate IT a institutiei COD: POL.05.02.01

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si / sau daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

I Credentiale Nume de utilizator §i parole acordate contribuabililor sectorului 2

necesare accesdrii serviciilor electronice ale DGVBLS2

2. Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri, aprobati si
proceduri difuzata

3. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la
operationald |nivelul unuia sau mai multor compartimente din institutie.

4. Revizia in Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi
cadrul unei |caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii de

editii sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

ert.

1. Birou PAD Birou Prelucrare Automata Date

2. Serviciul POPF Serviciul Programari Online Persoane Fizice
Compartimentul | Compartimentul Control Intern si Monitorizare Sistem de Management
CIMSMI Integrat

3 ' VIZAT
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4, 1 Carte de identitate

3. CNP Codul numeric personal

6. CUI Codul unic de inregistrare pentru persoane juridice
T DGVBLS2 Directia Generala Venituri Buget Local Sector 2
8. SNEP Sistemul National Electronic de Plati

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalititi

Prezenta procedurd de sistem reglementeaza modalitatea de identificare, inregistrare si acces a
contribuabililor la platforma de contact a Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2.

5.1. Principalele activititi desfasurate

Principalele activititi ale utilizatorilor interni:

- primirea cererilor;

-verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicitd;

- validarea sau respingerea cererii;

- generarea credentialelor, in caz de validare;

- predarea / transmiterea raspunsului la cerere si semnarea procesului verbal de predare-primire
a credentialelor, in cazul cererilor depuse la ghiseele institutiei;

- arhivarea documentelor.

Principalele activititi ale utilizatorilor externi

I in cazul in care contribuabilul se prezinti la unul din sediile noastre:

- prezentarea actului de identitate si a imputernicirii, dacd este cazul, in vederea verificarii
indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor solicitantului;

- completarea si depunerea cererii si a copiilor actelor solicitate;

- semnarea precesului de predare-primire a credentialelor si primirea raspunsului la cerere.

II. In cazul in care contribuabilul solicitd online:

- completarea si transmiterea cererii electronice si a copiilor actelor solicitate;

- primirea prin e-mail a linkului in vederea obtinerii credentialelor, in caz de validare;
- accesarea platformei de contact.

5.2. Documente utilizate

Cerere emitere credentiale — realizatd de solicitantul datelor de acces

Rispuns cerere emitere credentiale - realizat de DGVBL.
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5.2.1. Continutul si rolul documentelor

Cerere emitere credentiale — document prin care contribuabilul solicitd inregistrarea ca utilizator al
Platformei Digitale in vederea accesdrii serviciilor electronice puse la dispoziia lor de Directia
Generald Venituri Buget Local Sector 2 si opteazdi pentru transmiterea electronicd a actelor
administrative fiscale emise de D.G.V.B.L. '

Rispuns cerere emitere credentiale — prin care ii este comunicat de DGVBL, in scris,
contribuabilului luarea in evidentd a solicitérii §i data de la care comunicarea actelor administrative
fiscale, precum si a altor acte emise de directie se va realiza, exclusiv pe platforma de contact.

Proces verbal predare-primire — document prin care se atestd predarea din partea institutiei si
primirea credentialelor de citre solicitant. Continutul poate fi inclus in pagina cererii.

Cerere dezactivare cont — prin care contribuabilul solicitd dezactivarea contului de Platforma
Digitala.

5.2.2. Circuitul documentelor

Cererile sunt completate de cétre contribuabilii la bugetul local al Sectorului 2 care solicitd
acces la Platforma Digitala.
in urma validarii cererii (dupd verificarea informatiilor din cerere si a documentelor depuse) si
generdrii parolei solicitantul primeste Riispunsul la cerere.

53. Modul de lucru
5.3.1. Planificarea operatiunilor si acfiunilor activititilor

Completarea si depunerea / transmiterea cererilor precum si a actelor solicitate de DGVBL;
Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicita;
Validare / respingere cerere;

Generare parole in caz de validare;

Verificarea corectitudinii inregistrarilor dupa operdrile efectuate;

Comunicare rdspuns cerere;

Arhivarea documentelor.

0O 0 @ O 6 O 0

5.3.2. Derularea operatiunilor si acfiunilor activitatii
¢ Completarea si depunerea / transmiterea cererilor precum si a actelor solicitate de DGVBL

in conformitate cu prevederile legale in vigoare, contribuabilii au posibilitatea accesirii
serviciilor digitale ale Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2, oferite prin intermediul
Platformei Digitale. in vederea respectirii dispozitiilor legale cu privire la protectia datelor cu
caracter personal, este necesard verificarea conformitatii datelor personale oferite de catre
solicitant, cu documentele doveditoare. De asemenea, in sprijinul protectiei datelor personale,.
accesul la situatia fiscald a contribuabililor se va efectua pe baza credentialelor oferite de cétre
institufie.
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L. In cazul in care contribuabilul se prezinti la unul din sediile noastre:

fn cazul in care solicitantul se prezintd personal la unul din sediile DGVBL, identificarea se
realizeazd printr-un act de identitate valabil (BI, CI, imputernicire — conform art. 18 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de Procedurd Fiscald), in cazul persoanelor fizice, respectiv prin
imputernicire / act constitutiv, actul de identitate al imputernicitului si o copie a certificatului de
inregistrare al societdtii, daci este persoani juridica.

Dupa identificarea contribuabilului, salariatii desemnati ai compartimentelor PAD, POPF si
respectiv IPJ, dupa caz, predau acestuia o cerere ce cuprinde numarul de inregistrare si datele sale
de identificare si de contact (nume / denumire, CNP/CUI, adresa domiciliului / sediului, conform
bazei de date Atlas), in vederea verificarii corectitudinii acestora.

Cererile sunt insotite de copia actului de identitate al solicitantului, in cazul in care acesta este
persoana fizica defindtoare a bunurilor si de copia actului de identitate al delegatului, de delegatie
(imputernicire, act constitutiv sau alt document din care rezulta calitatea de reprezentare a societatii
fata de DGVBL S2) si de copia certificatului de inregistrare la Registrul Comer{ului a societtii, in
cazul 1n care acesta este persoana juridicd. Daca solicitantul nu este detindtorul rolului fiscal atunci
acesta trebuie si depund o imputernicire — conform art. 18 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
Procedurd Fiscald), o copie a actului de identitate al proprietarului si o copie a actului de identitate
al solicitantului.

11, In cazul in care contribuabilul solicita online:

A. In cazul in care solicitantul este inregistrat in baza de date a DGVBL si detine un act emis de
directie:

- acceseaza sectiunea ,,Solicitare date de acces” de pe site-ul institutiei;

- alege din lista derulantd, ,,Persoana Fizica” sau ,,Persoand Juridicd” (dupi caz);

- introduce datele solicitate, in vederea verificarii indeplinirii conditiilor legale de acordare a
credentialelor;

- anexeazd documentele solicitate — copie CI (PF) sau copie CI, copie CUI si document din care rezultd
calitatea de reprezentant (PJ)

Persoana fizica:

Solicitantul completeazi: C.N.P, nume, telefon, adresa e-mail. Solicitantul este instiintat ca
transmiterea actelor administrative fiscale emise de cdtre institutie, se va realiza exclusiv mod
electronic, de la data solutionarii cererii.

- alege ,Identificare prin documente emise anterior" dacd detine unul dintre documentele
urmdtoare, emise de D.G.V.B.L, pentru rolul fiscal al titularului: decizie de impunere, adresd de luare
in debit, certificat de atestare fiscald, somafie, chitan{d, numar RRN aferent unei plati prin
www.ghiseul.ro, pentru care se completeazd in continuare numirul $i data documentului respectiv.

- anexeaza copia actului de identitate (in format pdf sau jpg) si completeazi codul de control.
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Persoana juridica:

Solicitantul completeazd: C.U.I societate, C.N.P. imputernicit, nume imputernicit, telefon
imputernicit, adresa e-mail. Solicitantul este instiintat ca transmiterea actelor administrative fiscale
emise de citre institutie, se va realiza exclusiv mod electronic, de la data solutiondrii cererii.

- alege ,Identificare prin documente emise anterior" dacd detine unul dintre documentele
urmitoare, emise de D.G.V.B.L pentru rolul fiscal al societatii respective: decizie de impunere, adresa
de luare in debit, certificat de atestare fiscald, somatie, chitanti, numar RRN aferent unei plai prin
www.ghiseul.ro, pentru care se completeazi in continuare numérul $i data documentului respectiv.

- anexeazd copia actului de identitate al imputernicitului, copia certificatului de inregistrare al societdfii
si copia Tmputernicirii sau actului constitutiv dupa caz, (in format pdf sau jpg), apoi completeaza codul
de control.

B. In cazul in care solicitantul nu este inregistrat in baza de date a D.G.V.B.L. sau nu define un act
emis de directie, dar detine o semnitura digitald calificatd (Certificat digital calificat, emis de o
autoritate de certificare acreditati european) poate obtine datele de acces prin acelasi formular on-line,
din sectiunea ,Solicitare date de acces", completdnd informatiile initiale si alegdnd apoi Identificare
prin document semnat electronic.

C. In cazul in care solicitantul nu este inregistrat in baza de date a DGVBL, nu detine un act emis de
DGVBL S2 sau o semnétura electronici calificati, solicitantul completeazd o Cerere solicitare acces
platforma digitala PF(din sectiunea Persoane fizice — Formulare tipizate), daci este persoand fizica,
sau o Cerere solicitare acces platforma digitala PJ (din sectiunea Persoane juridice — Formulare
tipizate), daca este persoana juridica.

Aceastd cerere completatd si semnatd o transmite directiei impreund cu o copie a actului de identitate:
— in cazul persoanelor fizice, respectiv o copie a certificatului de inregistrare al societfii, a actului de
identitate al imputernicitului si copia imputernicirii / actului constitutiv — in cazul persoanelor juridice.
PFA solicita date de acces ca persoana fizica, introducand CIF in loc de CNP si transmit copie
Certificat de inregistrare si copie CI scanate in acelasi fisier. Daca cererea pentru date acces PFA este
facuta de alta persoand, se transmite si imputernicire in acelasi fisier. Cererea semnatd olograf va fi
transmisd prin servicii de curierat sau postale pe adresa sediului nostru Sos. Morarilor nr. 6 sau pe
adresa de e-mail solicitareacces@impozitelocale2.ro. DGVBL S2 transmite datele de acces, in
conformitate cu legislatia in vigoare, prin servicii de curierat / postale, in plic inchis, la adresa de
domiciliu / sediul social din actul de identitate / certificat inregistrare, cu confirmare de primire.

o Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le
solicita
in situatia transmiterii cererii prin intermediul postei, personalul biroului PAD verifici daca
informatiile si documentele justificative prezentate / transmise sunt-corecte si dacd sunt indeplinite
toate conditiile legale de acordare a credentialelor solicitantului,
in situatia prezentarii contribuabilului la ghiseu, inspectorii din cadrul CIPJ/POPF/IPF/PAD (dupi caz)
verificd dacd informatiile si documentele justificative prezentate sunt corecte si dacd sunt indeplinite
toate conditiile legale de acordare a credentialelor solicitantului.
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e Validare/respingere cerere

In cazul in care sunt indeplinite toate condiiile legale de acordare a credentialelor, cererea este
validata.

In cazul in care nu sunt indeplinite toate conditiile legale de acordare a credentialelor solicitantului,
cererea este respinsa.

e Generare parole in caz de validare

o Daci cererea realizatd online a fost validatd, se transmite solicitantului pe e-mail link-ul de
generare parold, cu instructiunile necesare, in vederea generdrii acesteia.

o Dacé cererea realizatd in format hartie a fost validata, salariatul genereazd din sistem parola de
acces.

e Verificarea corectitudinii inregistririlor dupi operirile efectuate

e Comunicare rispuns cerere

Dacid cererea a fost realizatad online, dupd generarea parolei, se transmite solicitantului prin e-mail
un rispuns prin care ii aducem la cunostintd faptul cd a fost inregistrat ca utilizator al Platformei
Digitale, avand astfel acces la serviciile electronice oferite de DGVBL.

Totodatd, aducem la cunostintd faptul cd parola oferitd de catre institufie poate fi regeneratd din
cont, prin utilizarea tab-ului ,,Regenerare parold'. De asemenea, sunt specificate in e-mail datele de
contact ale compartimentului PAD, pentru informatii suplimentare sau acordare suport tehnic.

in cadrul aceluiasi mesaj, contribuabilii sunt informati cu privire la data borderoului cu care va fi
transmis plicul cu credentiale, numele si adresa site-ului web ale societd{ii care livreaza plicurile si
termenul dupi care se pot adresa acestora in cazul neprimirii/intdrzierii corespondentei.

Daca cererea a fost realizatd in format hértie, dupa generarea parolei, salariatul editeazi raspunsul
acesteia. Acesta contine datele de identificare ale contribuabilului, adresa paginii de Internet a
directiei, credentialele acordate si data de la care comunicarea actelor administrativ fiscale se va realiza
exclusiv pe platforma digitala.

Daci solicitantul s-a prezentat la unul din sediile DGVBL, rispunsul este predat solicitantului, iar in
cazul in care cererea a fost transmisd prin servicii de curierat / postale acesta este transmis, in plic
inchis, prin servicii de curierat / postale, cu confirmare de primire, la adresa de domiciliu/sediu a
contribuabilului.

Dacd cererea realizatd online a fost respinsd, se transmite solicitantului pe e-mail motivul
respingerii.

Daci cererea depusi fizic a fost respinsd, motivul respingerii se oferd pe loc solicitantului de cétre
salariatul DGVBL S2.

Nota: 1) In situatia in care contribuabilul doreste renuntarea la serviciile digitale (dezactivarea
contului Platforma Digitald), acesta va completa cererea cuprinsd in Anexa nr. 9 a prezentei
proceduri, formular F.PS.05.32.07.01 — persoane fizice sau Anexa nr. 10, formular F.PS.05.32.08.01
— persoane juridice. Aceasta poate fi depusd atdt fizic la ghiseul PAD din Sos. Morarilor nr. 6, cdt si
electronic, pe adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro.
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2) Daca ulterior contribuabilul doreste reactivarea serviciilor digitale, se va depune o noud
cerere de activare, fie la ghiseul PAD din sediul din Sos. Morarilor nr. 6, fie pe adresa de e-mail
pad@impozitelocale?2.ro.

3) In situatia in care contribuabilul nu doreste comunicarea actelor administrative fiscale
exclusiv prin intermediul Platformei Digitale, atunci contul i se va dezactiva, urmdnd ca actele
adminsitrative fiscale ulterioare sa fie transmise in conformitate cu legislafia in vigoare, prin
intermediul serviciilor postale. Dezactivarea contului se va realiza in conformitate cu punctul 1) al
prezentei Note.

4) Operafiunea de dezactivare nu poate fi solicitatd de mai multe ori in termen de 30 zile
pentru acelasi contribuabil.

5) Contribuabilul va fi informat despre dezactivarea contului, dupd realizarea operafiei, prin
acelasi canal de comunicatie folosit la solicitarea acestei modificari.

e Arhivarea documentelor.

Cererile depuse online si copiile documentelor de identificare se regésesc in format electronic pe
fluxul de urmirire a cerilor online de acces la platforma digitald sau in cadrul Biroului PAD si a
serviciilor IPF, POPF si IPJ, in cazul depunerii la ghiseu.

5.3.3. Valorificarea rezultatelor activititii

Luarea in evidentd a solicitdrii contribuabilului asigurd acestuia identificarea, inregistrarea si
accesul la sectiunea PLATFORMA DIGITALA, astfel pot beneficia de urmitoarele servicii
electronice: depunere declaratii online, obtinere certificate fiscale online, plata electronica,
vizualizare patrimoniu inregistrat, balantd, plati efectuate, depunerea cererilor diverse: actualizare
date personale, compensare sume, transfer auto, stingere amenzi, aplicare scutire, vizualizarea
actelor administrative fiscale puse la dispozitia lor de Directia Generald Venituri Buget Local
Sector 2, posibilitate acordare feedback de cétre contribuabili cu privire la utilizarea Platformei
Digitale, cu respectarea reglementrilor in vigoare, utilizand sectiunile: DECLARATII ONLINE,
CERTIFICATE FISCALE, PLATA ELECTRONICA, ACTE EMISE, BALANTA,
PATRIMONIU, CERERE.

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

Biroul PAD / Serviciul IPF / Serviciul POPF / Compartimentul IPJ:

v" Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicita;
Primirea cererilor si a copiilor actelor solicitate;

Verificarea corectitudinii inregistrarilor;

Predarea rispunsului la cerere;

Arhivarea documentelor

%N AKX
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7. Formular de evidentd a modificirilor

Editie Capitol Semniituri
Nr. Proceduri Procedura Data modificat . . conducitor
Crt. modificats /D.a.ta. o ——— Capitol Descriere modificare compartines
editiei t
nou
Principalele activitati
53 ale utilizatorilor interni
1. | PO.PAD.1S i PRBLEEES: | Jnivaie fr:rzt,:?;r:}::r;gz:
06.02.2018 05.32.01 0 ; ts
51 contribuabililor la
platforma in mod
online
6.2 Actualizarea legislatiei
3 in vigoare
Modificarea
82 =4
documentelor utilizate
59 in activitate si a
' circuitului acestora
8.4 Modificarea modului
de lucru cu privire la
53 derularea operatiunilor
si acttiunilor activitagii
9 Responsabilitéti in
6 derularea activitatii
10 Modificare Anexe-
modificare si
10 codificare formulare
utilizate in activitate
Formular analiza
procedurd- modificare
7 structura
organizatoricd a
institutiei
Formular distribuire
procedurd- modificare
3 structurd
organizatoricd a
institutiei
| oo [ o, | ovinsas i, |
2020 05.32.01 o i
01 activitatlilor
513 Valorificarea
rezultatelor activitaii
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Responsabilitati in
6. derularea activitatilor-
modificare structurad

Formular evidenta
modificari-completare
modificéri procedurad
actualizatd

Formular analizi
procedurd- modificare
§ structurd
organizatoricd a

institutiei

Formular distribuire
procedurd- modificare
9 structurd
organizatoricd a

institutiei

Actualizare procedura
in conformitate cu
B vLase, 01/03.08. DGVBLS2.PS.05. modificérile
PS.05.32. 1-25 2 ;
01 2022 32.01 organizatorice
mentionate in HCL

180/2022

Adaugare informatii
privind fluxul de lucru
4-8 al dezactivarii contului
de Platforma Digitald a

contribuabililor;

Elaborare si inserare
formulare cereri
DGVBLS2. 01/23.09 privind dezactivarea
PS.05.32. " | DGVBLS2.PS.05.32.01 continului de
2022 i

01 Platforma Digitala;
2326 s
Elaborare §i inserare
model proces-verbal
de predare primire a
credentialelor de citre

contribuabil

Elaborare si inserare
27-28 model raspuns cerere
dezactivare cont
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8. Formular analizi proceduri:

K Compartiment PNume $i/ Aviz f: bil Myl fvia Observatii
crt P DL RE YA ARYRERR semnatura nefavorabil ;
Inlocuitor
1 | Director General Cristian Dutu
2 Dlrlector rsm Anton Steiner
Adjunct
3 | Biroul Inspectie Fiscald | Ovidiu Ciortin
Compartimentul
4 | Impunere Persoane [zabela Ciucan
Juridice
Serviciul Recuperare
5 | Creante Persoane Fizice | Roxana Nit
si Juridice
6 Serviciul Impunere Mioara
: Persoane Fizice Modoran
Serviciul Programari -
7 Online PF Gabriel Nifa
Serviciul Evidenta i
8 | Analitica pe Platitori
2.5 Leordeanu
Persoane Fizice
Compartimentul i
# Monitorizare Amenzi g Sachy
10 C hanip Cristina Ion
Resurse Umane
Compartimentul
11 | Control intern si Cristina Petre
Monitorizare SMI
Andreea
12 Biroul Prelucrare Yanckjran)
Automatd Date Bogdan
Basarab
Compartimentul
13 | Consiliere pentru Mirela Grigore
Cetateni
14 | Compartimentul Juridic | Bilan Cristina
Serviciul Buget ; .
i Finante-Contabilitate e B
16 Serv!cml Az Lucian Mitroiu
Publice
17 Compartimentul Mariana
Registratura Lupascu
12
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9. Formular distribuire proceduri:

Data Data
retragerii | intririi in
Compartiment Nume gi prenume | Semnitura Data primirii versiunii | vigoare a
preocedurii |procedurii
inlocuite
Director General Cristian Dutu
Director General Adjunct Anton Steiner
Biroul Inspectie Fiscala Ovidiu Ciortin
Compart:mer.ntt'zl Impunere R —.
Persoane Juridice
Serviciul R'ec:,uper'are Flrleante Roxana Nit
Persoane Fizice i Juridice
S?r_vwlul Impunere Persoane T L .
Fizice
Serviciul P'ro‘gramarl Online Gabriel Nia
Persoane Fizice
Serviciul Evidentd Analiticd pe b=
v e : r}a AP Cristina Leordeanu
Platitori Persoane Fizice
Compa{'tlmentul Monitorizare Tonuf Srbu
Amenzi
Compartimentul Resurse Umane Cristina lon
Compartimentul Control Intern si -
Monitorizare SMI i ]
Andreea Jenditeanu
Biroul Prelucrare Automati Date
Bogdan Basarab
Compartimentul Consiliere a .
pentru Cetdfeni heiria o
Compartimentul Juridic Bilan Cristina
Serviciul Buget Finante- ; ;
Contabilitate Mariait Blgjan
Serviciul Achizitii Publice Lucian Mitroiu
Secretariat Tehnic al Comisiei de -
o Cristina Petre
Monitorizare
Compartimentul Registraturd Mariana Lupascu
13
VIZAT

spre neschimbare

-‘c_-:_g_r_f:_f'_eflg\_ﬁ GENERAL




10. Anexe:

Anexa | — Cerere inregistrare utilizator PF (site) - F.PS.05.32.01.01

Anexa 2 — Model cerere online PF

Anexa 3 — Cerere inregistrare utilizator PJ (site) - F.PS.05.32.02.01

Anexa 4 — Model cerere online PJ

Anexa 5 — Réaspuns contribuabil formular fizic- F.PS.05.32.03.01

Anexa 6 - Réspuns contribuabil formular online- F.PS.05.32.04.01

Anexa 7 — Cerere inregistrare utilizator PF emis din ATLAS - F.PS.05.32.05.01
Anexa 8 - Cerere inregistrare utilizator PJ emis din ATLAS - F.PS.05.32.06.01
Anexa 9 — Cerere anulare cont contribuabil PF- F.PS.05.32.07.01

Anexa 10 - Cerere anulare cont contribuabil PJ- F.PS.05.32.08.01

Anexa 11 — Réaspuns anulare cont contribuabil PF- F.PS.05.32.09.01

Anexa 12 — Réspuns anulare cont contribuabil PJ- F.PS.05.32.10.01
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Anexa nr. 1 F.PS.05.32.01.01

Site
o A

Citre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,
SubSEMNAll .oviiuriissi s R e S SRS ST S SR | B S R . ;
Aol By Oragll s ; judetulfsedtortll  .cosssiansivassisa , Str.
................................................... s N vy B, 86 ey €L iy 8P v, telefon
............................... ,e-mail ..oooooviiiiiiiii ... JSolicit inregistrarea / regenerarea ca utilizator

al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscald, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe Platforma Digitalid a D,G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitirile transmise electronic pe adresa de mail solicitareacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior pliti aferente rolului fiscal sau nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate propriu in original si a imputernicirii (in cazul prezentirii imputernicitului),
conform prevederilor legale.

Semnatura

— e — e —e———
— e — B

Operator inregistrat [a A.N.S.P.D.C.P. sub nr. 2891
Operator de dare cu caracter pavsonal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului Buropean gial Consiliuivi din 27 apriliez016
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Anexa nr. 2

In format electronic

Atla s“ Fiaes sttt B

Inregistrare Utilizator
Informatli

Tip Paszzina L ICHPICIE e

o Gica @ crrets o

{*3Praninng tHNIRY e Taiefon

[ #eediione o Ha dv triniin

(¢ Adiesa Emait

8 sy eth

Accepturi

$u

wiailiares Onilng & Acreier Aailnigirasive

Solicit viaualizarea onling a actelor administrative

Atlas6 Aeass Logivtatio IntiebSd Condast Hurks

Inregistrare Utilizator

Selectati modul de identificare

Atlase Scpsa Legshfie ftiebid Centatt Mamta
Inregistrare Utilizator
Identificare prin documente emise anterior

Completati tpul, numarul s: data una document emis de DGVBL. Alasali copi (POF, JPG, BMP cu dimersiunsa mannna de SMB) ale acletor cervle 9 complelali corect codul de control La fina’ apasat Innegislrare

Info

i*pnET Dacument *iDasa Socumsnt

(FA] & 22012022

¢ Act Ot Mentitata

ﬁ Lopie act de identitate Browse

Hed pish
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- prin semnitura electronici

Atlas®

Inregistrare Utilizator
Identificare prin document semnal electronic

Certificatul digtal calificat
Pentry confirmanea idertiag, la distantd, poate fi telosd semadtura elecucaicd bazald po un cemllcat dptal candeat Acest
renaficat caiificat prate & obynul de ta kupizodi de servich de incred {UEI NR

91062014 & cdror kst este publicath pe site-d Comisiel EJmaene Trtrucdt este necesara mnhrmilu Uenfidt v sugerdm s
vedficali Inaintea achizijial dacd Rimizonil ales ofecd senvichd do conrasemnanm a documantilid solieitat In pasul 3. Tnrmgistarm
prealatdd pentu depunrea exctronicd a declaralior,

Inreglitrae prealobid peniry depunerea alecionicd a dedaralilor. Dupd cé intra In potesia unul cerificat calficat Lebuke £3
parcurgell uimatora pasi.

1. Dateweall fisarl de wonlinnare

2. Descarcat cerers sulicary date de accey

obfirut In paril pasulut 1, aplicdnd digitadd In c¥sula -
uubmm“ ruomc mlukaln.l aghal :ﬂﬁm 9- :al: n :v-p deja. Tnmitef apei documentul citre fumizorul centificatuiul pentiy
foiasind

4, Fumizorul cartificatulal dvs va veuifica aatele din documentd dvs. g va apica semnatura sa eleciramcd In easuld “Samadtuid
aulontste de certificare”, dupd care va bimite cAtre edresa dvs. de e-mald documentul de confamare

§ Apliay semntura dvs, digiald pe "Cesen solictare date Go acces” obtinatd I Urma parcuTger PIsULI 2.

3. Vey pimi pe adiess de e-mail, declasatd, diik-ul unde veli complels Jatele nucesare, Incarcall garele soticitute gi apol apssul)
butorul “Trime cereras”

Zewve  Legalstie Touebsi Ceniecr Hacis

DOCUMENT DE CONFIRMARE

Sucara sata rarmnath acansts carars, au fean
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Anexa nr. 3 F.PS.05.32.02.01
Site

DIRECTIA
GEN ERAIA gg MOrErilf:r, nr.6,
VENITURI gt

officeg@impozitelocaler.ro
berpsdfumw Iporitelocales vo

LOCAL ‘;9 C.UL138us01
SECTOR 2 o
] RS——— E—
Cétre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

THu o) - O O Y , cod fiscal
....................... ; o sediul M orl  eusnssscssessssr Ry JudeIlsectonl
................................ o8t s s e Tsanems D vesmeren Bl awenen 88 sernes el

s MU , cod postal .......ooiiiiiiiinn. y TEIBEON wvnosnc ittt s , e-mail
..................................................... | imputernicim pe
.............................................................................. i aNPoesmmemesemssivvsasvies OB

solicite inregistrarea/ regenerarea ca utilizator al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe platforma de contact a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitirile transmise electronic pe adresa de mail solicitareacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior plati aferente rolului fiscal si nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate in original sau a imputernicirii (in cazul prezentirii imputernicitului), conform
prevederilor legale.

Semnditura

Operator inregisteatla A.N.S.P.D.C.P.sub nr. 2891
Operator de date cu caracter personal, in conformitate o Regulamental (UE) 2016/679 al Parlamentului European g al Coosiliului din 27 aprilie 2016
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Anexa nr. 4

In format electronic

Atlas® g, Bt

Inregistrare Utilizator

Informatil societate

L

Informatii
tip Porsaans i tapaterainlt s
Perscan undica B oy

i

[# trenwnn P ¥ B ods vainton U wdeepsena

Accepturl

antieit vruakzicey Qiking & Actaly acei

tive

143 solicic vizualizarea online a actelor administrative

i Comart Harts

Atias@ r igvey

Inregistrare Utilizator

Selectati modul de identificare

- prin document emis anterior

Atlas®

e
Inregistrare Utilizator
Identificare prin documente emise anterior
Compleist hpul. Aumand & dala vaw documrent enmé de GOVEL Atasali copu (FOF, JPE, BMP cu mmersiunca maxinna de SMB) aie actelor carute si complotat cered cosd de conval. La firol opzsan inregistrare
Info
T Becumen
“ieonar Dacyrment £9IDALA BaL UL
@ 6 22072022
e #eDe i
P Copie avt de tdenitaze grawss
Documente
—
i Copie Carcen da idantificara (€U prawie
SSRUPHE IR S it AT CANSTRAL TRUE Gy
F§ Coplelmputernicirs xau Act constitutiv tdups cuxd Brewss .
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- prin semnitura electronici

Atlas‘ Azase  Legisiape Tpireldn Comisct Hntd

Inregistrare Utilizator
Identificare prin document semnat electronic

Cerificatul digflal caiticat DOCUMENT DE CONFIRMARE
Perina cunfinmatea klentildfi, la disiantd, poote f folositd senwalura alectionicd bazard pe un certifical digital calficat Acesl
certheal casfical paate fr obfnut 3¢ la furnzeri de servioit de Incredere acrediel In conlormitate cu Regulamentul (UE) NR
4102014 a cAror st asto pLblicats pa site-il Conunial Euronena. IMcAl e£1a nBcA3ar contrmarnn eattdyi va sugardm sa
vanhcalj Inaintea achiziljel dacd clerd i a solicaat in pasd 3, Incagistrare
proalabid penini depineiea pictionicd a dearatitor

|ruoglwuu prealabdd pentiu depunerea electronicd a deciarabiior. Dupd ce bz} In posasia unuw ceitheal cabfical rebuie si

A ST A LA RO RATA £RPSER. AL ToAT

parcurpell wimdlor pagi T i v Ak SR A R PRI

§ Dekcancat fislend da cunfiniag Al e T "
2. Dessarcal carere solcitare date de acces

16 il te confy ctynut In uima g pasuili 1, af Aipals In chsp

utiizator, loksing cedibeatul dgital ca'fcat pe care 8 avey Seja. Trimitel #pol oecumaniul catrs fumizenl ceriticatulul ponty

« fnlssing i de asasta.

4. Funvzorud certdicatulu dvs. va venfica datels din d i dvs. 3l va aplice ta ek In chsula S

aulodiate de cedficare®, dupd care va timite clirs ad dvs. de e-mad de il e conk

5. Aplicall semndiura dvs. digtald pe "Cerers schictare date Ge accas” obinutd in uma parcurgen pasulut 2

€ Vey primi pe adresa e a-mall, declamid link-ul unde veli completa daiele nacesare. Incaicali figlereln scictaln §1 apol apasali
bulorial “Trimde cererea”.

20

VIZAT
spre neschimbare



Anexa nr. 5 F.PS.05.32.03.01

in format hartie

DIRECTIA
G EN ERALA_ gos. Morarilor, nr. 6,
VENITURI 1031t 35500

BUGET i ez,
LOC AL C.U.L:u3susor
SECTOR 2

P P !

Citre contribuabilul,

R ] sesanas

De acum puteti folosi serviciile electronice puse la dispozitie de Directia Generald Venituri Buget
Local Sector 2, accesdnd adresa www.impozitelocale2.ro — Platforma digitala folosind pentru
autentificare urmatorii parametrii:

Utilizator: ...oovvvviiieiiinennns
124 17%)

Va informdm cd incepidnd cu data (data_inregistrérii cererii) comunicarea actelor administrative
fiscale, precum si a altor acte emise de D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv pe Platforma Digitald
www.impozitelocale2.ro — Platforma digitala

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro

—— —_ e
[—— — —

Operaterinregistrat  A/N.S.P.D.C.P.subur. 280
Operator de date cu caracter personal, in conformitate vu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European gi al Comsililui din 27aprilie 2016
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Anexa nr. 6 F.PS.05.32.04.01

&
In format electronic (transmis e-mail) — model orientativ

Va informdm cd in urma cererii dumneavoastra nr. (numérul inregistririi cererii) din data
(data_inregistrérii cererii) ati fost inregistrat ca utilizator al Platformei Digitale, avand astfel acces la
serviciile electronice oferite de D.G.V.B.L.

Incepand cu data (data_inregistrarii cererii) comunicarea actelor administrative fiscale, precum si a
altor acte emise de D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv pe Platforma Digitald
www.impozitelocale2.ro — Platforma digitala

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro
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Anexa nr. 7 Cerere inregistrare utilizator PF emis din ATLAS
F.PS.05.32.05.01

DIRECTIA
GFNERALA gazt Moragnlor, m;] 6,
VENITUR] 3orsbics
BUGH ; office@imporitelocalea.ro

g hipsdiwwagimpozitdocaler.ro

LOCAL () cttuome
SECTOR 2
10 T A—
Citre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

SUDSEIMINALUL oottt e e e s BNER, et 4
domiciliat: . orasul ... g judefilisedtomil  srosessmsmr T ;  Stn
................................................... 5 B sramanmimseay Ble. smnnas B0k srmingg Bl sasezey ADE Sranmis s LEIBLON
.............................. ye-mail v JSOlTCE mreglstrarea/regenerarea ca utilizator

al platformel DGV B.L, pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscald, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltdrii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe Platforma Digitald a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitirile transmise electronic pe adresa de mail golicitareacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu defin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior pliti aferente rolului fiscal sau nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate propriu in original si a imputernicirii (in cazul prezentirii imputernicitului),
conform prevederilor legale.

Semnétura
PROCES VERBAL
predare - primire
Procesul verbal de predare — primire s-a incheiat astizi .......... intre Direcfia Generald Venituri
Buget Local Sector 2, reprezentatd prin si , CNP a
numelui de utilizator gi a parolei pentru accesarea serviciilor electronice oferite de D.G.V.B.L. prin intermediul

Platformei Digitale.
Prin semnarea prezentei primitorul atestd faptul cd datele Tnscrise sunt corecte si elementele de
identificare §i autentificare nu vor fi expuse persoanelor neautorizate.

Am predat Am primit
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Anexanr. 8 Cerere inregistrare utilizator PJ emis din ATLAS

F.PS.05.32.06.01
DIRECTIA
GEN]:}';ALA@E;M?E&!M,HEG.
ol 2 € mi!ﬂ’lllA cZro
LOC AL 61k 'é':ﬁim‘:t‘;"a?“mmm
SECTOR 2
1} S ——
Cétre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

B8] oFTed 1T PP , cod fiscal
....................... , cu sediul  Tn orasul ..., judetul/sectorul
................................ B L oy, . growesmrey - 80 svwivay BF

R | ¢ 5. COA TPOSAL .onssenmmemsamavesmonnsans y. BBIBION. ..oovnnnsuisiumimasmamsamnsmsnin , e-mail
..................................................... . imputernicim pe
.............................................................................. i IONP s s gy S8

solicite inregistrarea/ regenerarea ca utilizator al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administrafiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintéiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe Platforma Digitali a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitirile transmise electronic pe adresa de mail solicitareacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior pliti aferente rolului fiscal sau nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate propriu in original §i a imputernicirii (in cazul prezentirii imputernicitului),
conform prevederilor legale.

Semndtura
PROCES VERBAL
predare - primire
Procesul verbal de predare — primire s-a incheiat astézi .......... intre Directia Generala
Venituri Buget Local Sector 2, reprezentatd prin si i
CNP a numelui de utilizator si a parolei pentru accesarea serviciilor electronice

oferite de D.G.V.B.L. prin intermediul Platformei Digitale.
Prin semnarea prezentei primitorul atestd faptul ci datele inscrise sunt corecte si elementele de

identificare si autentificare nu vor fi expuse persoanelor neautorizate.

Am predat Am primit

24
[ spre neschimbare
SFj‘RH_/R GENERAL



Anexa nr. 9 Cerere dezactivare PF
F.PS.05.32.07.01
DIRECTIA
GE N ERALA $os. Morarilor, nr. 6,
VEN ITURI Sec'tora, 2ucure.§ti
BUGET i ot

LOCAL %f% b Py
SECTORZ &P
1 O e —

Citre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,
1L —— s SN s ;
domiicilint i oMl .. s Judetulfsectornl ... , Str.
................................................... 5 Ml s Dls T 0. sy Bk st BD) o TOICIOR
............................... ,e-mail cooviiiiiiiiiiiiiieieiiene e, WSolicit dezactivarea contului de utilizator al

platformei D.G.V.B.L.
Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura

Fiscald, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltédrii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintéiri de plata, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza in conformitate cu legislatia fiscald in vigoare, prin intermediul serviciilor postale, la adresa de
domiciliu.

Sunt de acord cu incetarea serviciilor oferite prin Platforma Digitala.
Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date.

In situatia in care se doreste activarea serviciilor digitale este necesari depunerea unei noi cereri.

Semndtura

Operator inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub or. 2891
Operatorde date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European gi al Consiliutui din 27 aprilie 2016

25 e

VIZAT
Spre neschimbare
%F(‘RJ‘_[AR GENERAL




Anexa nr. 10 Cerere dezactivare PJ

F.PS.05.32.08.01

in format hartie

DIRECTIA
G EN ERALASGS Morarilor, ne.6,
VENITURI pgo 508

BUGET et S et
LOCAL SE5) C.ULususoz
SECTOR 2

! 7

Catre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

Subscrisa o T ————— , cod fiscal
....................... . o sEdtEl Jn B e sosiiisessrasseay | Judstiliseetorl
................................ o BB, coasasmmmmnmsm s sgemei; I snsmssnesibls ey, S0 sunnvng Bl

s 4D wemEe . €od postal s o TBIRION rsimmmmmmrismmesimasei , e-mail
..................................................... : imputernicim pe
.............................................................................. T -

solicite dezactivarea contului de utilizator al platformei D.G.V.B.L.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza in conformitate cu legislatia fiscald in vigoare, prin intermediul serviciilor postale, la adresa
sediului,

Sunt de acord cu incetarea serviciilor oferite prin Platforma Digitala.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date.

In situatia in care se doreste activarea serviciilor digitale este necesari depunerea unei noi cereri.

Semnétura

Operatorinregistrat la A N.S.P.D.C.P. subnr. 2891
Operator de date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European yi al Comsiliufui din 27 aprilic 2016
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Anexa 11 Riéspuns anulare cont PF/PJcontribuabil
F.PS.05.32.09.01

Model orientativ

DIRECTIA
GENERALAEOT Mur;ﬂlor nr. 6,
VENITURI o micrss
BUGET iy offlce@imponitelocaler.xa
LOCAL

hrepseffwnw. mpozitelocales.ro
SECTOR 2

‘f’ C.ULsuscz
N s Lessnisavanis

Citre contribuabilul,

T T

Raspuns anulare cont contribuabil

Va informdm cd in urma cererii dumneavoastrd nr. (numdérul_inregistrarii cererii) din data
(data_inregistrdrii cererii) contul dvs. de utilizator al Platformei Digitale D.G.V.B.L. a fost dezactivat.
in situatia in care doriti reactivarea contului este necesara depunerea unei noi cereri de inregistrare ca
utilizator, la ghiseul nostru din $os. Morarilor nr. 6 sau pe e-mail la adresa pad@impozitelocale2 .ro.

De la data prezentei, toate serviciile oferite prin Platforma Digitald inceteaza.

Totodata, va informam faptul cd operatiunea de dezactivare nu poate fi solicitatd de mai multe ori in
termen de 30 zile pentru acelasi contribuabil.

Incepé‘md cu data de azi, comunicarea actelor administrative fiscale, precum si a altor acte emise de
D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv prin intermediul serviciilor postale, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro

Operatorinregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr. 2891
Operator de date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consililui din 27 aprilie 2016
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Anexa 12 Réspuns anulare cont PF/PJcontribuabil
F.PS.05.32.10.01

Model orientativ — e-mail

Rispuns anulare cont contribuabil

Vi informdm cd in urma cererii dumneavoastrd nr. (numdrul_inregistrdrii cererii) din data
(data_inregistrérii cererii) contul dvs. de utilizator al Platformei Digitale D.G.V.B.L. a fost dezactivat.
in situatia in care doriti reactivarea contului este necesari depunerea unei noi cereri de inregistrare ca
utilizator, la ghiseul nostru din Sos. Morarilor nr. 6 sau pe e-mail la adresa pad@impozitelocale2.ro.

De la data prezentei, toate serviciile oferite prin Platforma Digitald inceteaza.

Totodata, vd informdm faptul ci operatiunea de dezactivare nu poate fi solicitatd de mai multe ori in
termen de 30 zile pentru acelasi contribuabil.

Incepand cu data de azi, comunicarea actelor administrative fiscale, precum si a altor acte emise de
D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv prin intermediul serviciilor postale, in conformitate cu

legislatia n vigoare.

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail pad(@impozitelocale2.ro

Operatorinnegistrat ki A.N.S.P.D.C.P, subur. 2891
Operator de date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2o16/679 al Parlimenwdui Europeangi al Consiliului din 27 aprilie 2016
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ROMANIA ) =
Sectorul 2 al Municipiului Bucuresti ﬂ
Primdria Sector 2 :

www.ps2.ro - Strada Chiristigiilor nr. 11-13, Tel: +{4021) 209.60.00 Fax: +(4021) 209.62.82

Cabinet Primar Sector 2

REFERAT DE APROBARE

Avand n vedere reorganizarea Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2
precum si necesitatea cresterii gradului de utilizare a serviciilor digitale puse la dispozitia
contribuabililor, este necesard modificarea/actualizarea prezentei proceduri privind

utilizarea Platformei Digitale a D.G.V.B.L. Sector 2, in acest fel marindu-se gradul de
accesibilitate si performanta.

In baza documentelor de fundamentare ce vor fi elaborate la nivelul
compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 2
al Municipiului Bucuresti, respectiv Directia Digitalizare si de Directia Generald Venituri
Buget Local Sector 2, serviciu public de interes local aflat sub autoritatea Consiliului
Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti, aferente proiectului de hotdirdre pentru
modificarea §i completarea Hotdrdrii Consiliului Local Sector 2 nr. 9/2018, modificatd
prin Hotardrea Consiliului Local Sector 2 nr. 62/2020, privind aprobarea procedurii
formalizate privind identificarea, inregistrarea §i accesul contribuabilului la platforma
de contact a Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2 — Platforma Digitald,
apreciez oportun promovarea proiectului de hotédrire mai sus-mentionat.

Faya de cele mai sus-menfionate,
PROPUN

Consiliului Local al Sectorului 2 spre analiza §i aprobare proiectul de hotdrire
pentru modificarea §i completarea Hotdrarii Consiliului Local Sector 2 nr. 9/2018,
modificata prin Hotardrea Consiliului Local Sector 2 nr. 62/2020, privind aprobarea
procedurii formalizate privind identificarea, inregistrarea §i accesul contribuabilului la
platforma de contact a Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2 — Platforma
Digitala.

PRIMAR,
RADU-NICQLAE MIHAIU



DIRECTIA
G ENERALA gos. Mcr.grilor, nr. 6,
a8 ector 2, Bucuresti
XS l(\;l [l”l;U RI ’I‘ﬁg]: %314.0;19’19.?50
.3 5 oltce "i’lpﬂZI(E jocalez.ro
LOCAL {3

hapssivww.impoziielocalea.ro
C.U.L:138n802
SECTOR 2

Nr. 213259 / 06.10.2022

Raport de specialitate

pentru modificarea H.C.L nr.62/29.04.2020, pentru completarea H.C.L nr.9/2018
privind aprobarea procedurii formalizate privind identificarea, inregistrarea si
accesul contribuabilului la platforma de contact a Directiei Generale Venituri Buget

Local Sector 2- Platforma Digitald

Avand in vedere prevederile HCL nr.62/29.04.2020 privind aprobarea procedurii
formalizate privind identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma
de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2, modificarile organizatorice ale
institutiei, in conformitate cu HCL nr.180/2022, precum si necesitatea cresterii
gradului de utilizare a serviciilor digitale puse la dispozitia contribuabililor prin
intermediul Platformei Digitale, propunem modificarea prezentei proceduri prin
imbundtatirea modalititii de acordare / transmitere credentiale si dezactivare cont

cdtre contribuabili persoane fizice si juridice.

Procedura modificatd este anexata prezentului raport de specialitate.

Director General,

Operator inregistrat la ALN.S.P.D.C.P, sub nir, 2891
Operator de date cu caracter personal, inconformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului Ewropean gi al Consilindui din 27 aprilie 2016



DIRECTIA

G ENERALA $os. Morarilor, nr. 6,
Sector 2, Bucuresti

VENITURI 1030 o0

i impoziteloca
BUGET 4 ;oo
LOCAL ()

C.U.I:13811802
SECTOR 2

Nr. 217077 / 11.10.2022

Nota de fundamentare

In vederea modificirii H.C.L nr.62/29.04.2020, pentru completarea H.C.L nr.9/2018
privind aprobarea procedurii formalizate privind identificarea, inregistrarea si accesul
contribuabilului la platforma de contact a Directiei Generale Venituri Buget Local Sector
2- Platforma Digitald, va prezentam principalele modificari /actualizari aduse prezentei

proceduri, astfel:

o Actualizare procedurd in conformitate cu modificirile organizatorice de la nivelul
institutiei, ca urmare a  Hotdrarii  Consiliului  Local nr.180/2022,
privind reorganizarea Directiei Venituri Buget Local Sector 2 si pentru aprobarea
Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului de Organizare si Functionare
pentru Directia Generald Venituri Buget Local Sector 2;

o Adaugare informatii cu privire la fluxul de lueru al dezactivirii contului Platformei
Digitale, solicitate de catre contribuabili;

o Elaborare si modificare formulare / cereri privind fluxul de dezactivare cont (persoane
fizice si juridice);

o Modalitatea de transmitere la distantd a credentialelor, in sensul transmiterii acestora

prin postd, la adresa de domiciliu a contribuabililor.

Director General,

Cristian Atanasie Dutu

N7 s

o}\}

<

SVENITURI BUGET 7,
* LOCAL &
% SECTOR2 &
f"lf * % \)?Q(?
UL BUC

/C. /.0.{

Operator inregistrat L AAN.S.P.D.C.P.sub nr. 2891
Operator de date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European i al Consiliului din 27 aprilie 2016
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Sectorul 2 al Municipiului Bucuresti N
Primairia Sector 2 i

www.ps2.ro - Strada Chiristigiilor nr. 11-13, Tel: +(4021) 209.60.00 Fax: +(4021) 209.62.82

Directia Digitalizare

Nr: 200797 / 13.10.2022

RAPORT DE SPECIALITATE,
pentru modificarea H.C.L. nr.62/29.04.2020, pentru completarea H.C.L.
nr. 9/2018 privind aprobarea procedurii formalizate privind identificarea,
inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de contact a Directiei
Generale Venituri Buget Local Sector 2- Platforma Digitala

Analizdnd modificérile propuse la H.C.L. S2 nr. 9/06.02.2018 si nr.
62/29.04.2020 privind actualizarea procedurii formalizate privind identificarea,
inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de contact a Directiei
Generale Venituri Buget Local Sector 2, ele sunt in conformitate cu prevederilor
legale in domeniu (Codul Administrativ, Codul de procedura fiscala, GDPR, s.a.),
si pe baza raportului de specialitate al DGVBL Sector 2 Nr. 213259 /06.10.2022,
propunem promovarea proiectului de hotarare.

Proiectul simplifica procedura de obtinere a accesului la platforma de
contact a Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2, in conformitate cu
Ordonanta de urgentd nr. 38/2020 privind utilizarea inscrisurilor in forma

electronica la nivelul autoritatilor si institutiilor publice.

Cu stima,

DIRECTOR EXECUTIYV, SEF Serviciu Digitalizare Administrare
Valentin IFRI Infrastructura I'T
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