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Statului de Funcţii, Regulamentului ele Organizare ş i Funcţionare ale 
Directiei 

' Generale ele Asistenţă Socială ş i Protecţia Copilului Sector 2 şi a 
Regulamentelor de 

Organizare şi Funcţionare ale Serviciilor Sociale din cadrul Direcţiei 
Generale de 

Asistenţă Socială şi Protecţia Copilului Sector 2 

Având in vedere Art. 138 alin. ( 12) si Art. 141 a lin. (1 1) din OUG 57 /20 19 - Codul 
administrativ propunem modificarea Art. 25. ATRJBUŢIILE SERVlCIUL 
ADMINISTRATIV, Obiectivu l speci fi c nr 3 al Serviciului Administrativ din Regulamentul 
de organizare si funcţionare al servicii lor soc iale din cadrul Direcţiei Generale de Asistenta 
Sociala si Protecţia Copilului Sector 2 si devine : 

Obiectivul specific nr. 3 al Serviciului Administrativ este intocmirea 
documentatiilor necesare Biroului Caiete de Sarcini/ compartimentului intern 
specializat in domeniul achizitiilor publice, pentru achizitia de produse/ servicii/ lucrari 
ce fac obiectul contractelor ce vizeaza activitatea Directiei Administrativ. 
Documentatii le care se întocmesc la nive lul Serviciului Administrativ sunt : 

produse: alimentare (hrană), nealimentare (birotică. materiale de i gienă personală. 

materiale de curatenie. dezinfectanti. echipament de protectie angajati. îmbracăminte 
şi încă ltăminte beneficiari. etc.) care au caracter de repetabilitate, obiecte de inventar 
(electrocasnice, electronice, cantare, aparatura medicala, mobilier interior si exterior, 
dotari PSI, lenjerii si accesorii de pat etc.) 
servicii (service ascensoare, servic ii de monitorizare si mentenanta s isteme de alarma 
la incendiu si efractie, servicii de vidanjare, servicii de arhiva re, servici i de verificare 
metrologica cantare, etc) 
reparati i curente/reparati i capitale 
investitii (dotari independente, cheltu ieli de proiectare obiective ele investitii si alte 
cheltuieli asimilate investitiilor) 

Docurnentatia va cantine : 
• propunerile de specificatii tehnice, valoare estimate, cantitati min ime si max ime, 

• propunerile de impartire pe loturi, 
• propunerile de criterii de atribuire. 
Pentru indeplinirea obiectivului, servic iul are urmatoarele atributii: 

- intocmeste modelu I referate lor de necesitate de produse /servicii/lucrari si sol ici ta 
intocrn irea acestora de catre toate com parti rnente le institutie i, i n vederea intocm ir ii 
documentatiei necesare Biroului Caiete de Sarcini pentru întocmirea caietelor de 
sarcini ce stau la baza achi ziti ilor care au legatura cu o biectul activitatii Directiei 
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Administrativ ; 
centralizeaza necesare le de produse /servicii/ lucrari transm ise de compartimentele 
institutiei; 

- intocmeste speci ficati i le tehnice pentru produse/ serv icii/ 1 ucrari so licitate de 
compartimentele instituiei astfe l incat sa raspunda necesitat ilor beneficiarilor, prin 
consultarea paginilor de internet si a legislatiei in vigoare; 

- face propuneri privind impartirea pe loturi a produse lor/servici ilor/ lucrarilor; 
- intocmeste si actual izeaza anexele cu cantitati minime si ma xime, lista cu locati i si 

persoane de contact; 
- efectueaza etapa de studiu de piata prin postarea anunţului şi a documentaţi ei tehnice 

pe site-ul e- lic itaţii. ro, site-ul DGASPCS2 ş i prin întocmi rea de adrese de so licitare 
către furn izori/prestatori/executant identificaţi pe site-ul e- lici taţii .ro Scopul stucl i ului 
de piaţă este de a determina valoarea estimată, termenele de 1 i v rare/prestare/execuţie, 
posibi litatea împărţirii pe loturi precum ş i alte detal ii legate de specificaţiile tehnice. 

- intocmeste propunerea documentatie i, urmare a etapei de studiu de piata sau a 
cercetarii pietei, care va cuprinde: informali i specifice despre 
furni zare/prestare/executie, perioada pentru care se so licita achizitia, modul de 
rea lizare a receptiei, documente care vor insoti propunerea tehnica, legislatia care sta 
la baza întocmirii specificati ilor tehnice, anexe cu cantitati, propuneri privind 
impartirea pe loturi, in formati i despre locatii s i persoane de contact, propuneri privi nd 
criterii de atribuire si factorii de evaluare conform legilor in vigoare, referatu l de 
valoare estimata. Documentatia se inainteaza catre Biroul Caiete de Sarcini din cadru l 
Directiei Achizitii Publice, Licitatii, Urmarire Contracte pentru a fi verifi cata si 
mocii ficata claca este cazul pentru a se încadra in rigorile legislatiei in vigoare. 

- raspunde solicitarilor de clarificari care au ca obiect documentatii le întocmite; 
- angajatul care a intocmit documentatia care a stat la baza demarării procedurii de 

ach iz iţ i e este desemnat sa participe in ca li tate de membru in comisia de evaluare 
pentru atribuirea contractelor de achizitie pub li ca/ acordurilor cadru ; 

- participarea in cadrul comisiilor de eva luare presupune: verifica rea garantiilor de 
participare; verificarea documentelor D.U.A.E.; semnarea procesului-verbal 
privind eva luarea gara nţiei de participare si a informaţ iilor din D.U.A.E.; veri ficarea 
propunerilor tehnice si a documentelor care o insotesc: fi se tehnice; etichete; buletine 
de analiza; declaratii de conformitate; declarat ii de calitate; diplome/ 
certi ficari/ CV/ a lte documente; declaratii pri vind respectarea prevederilor 
muncii ,mediu lui si fi scali tati i; formularul grafic de li vrare/ prestare/ executie; modelul 
de acord cadru/contract; calendarul termenelor de livra re/ prestare/ executie; evaluarea 
documentelor depuse in sustinerea fac torilor de eva luare (claca este cazul); semnarea 
procesului-verbal privind evaluarea conformităţ i i propune rilo r tehnice cu prevederile 
ca ietului de sarcini şi , după caz, cu factori i de evaluare; verificarea oferte lor 
financiare, atat din punct ele vedere a l incadrarii in va loarea estimata, cat si din punct 
de vedere al ex istente i unei situatii ele pret aparent neobisnuit de scazut; semnarea 
procesului-verbal privind evaluarea propunerilor fi nanciare, inclusiv verificarea 
con formităţii acestora cu propunerile tehnice;verificarea concordantei dintre 
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documentele declatate in D.U.A.E. si documentele prezentate dupa evaluarea ofertelor 
de catre operatorului economic c lasat pe primul loc; semnarea raportului procedurii; 

- intocmeste proceduri operat ionale pentru activitatile ce decurg din indeplinirea 
obiectivului specific; 

- indeplineste si alte atributii si sarcini la so li citarea directorului general/ directorului de 
resort, care au legatura cu specificul activitat ii comparti mentului si al D.G.A.S.P.C. 
Sector 2 

Amendament propus de : Comisia de Protecţie Socială, Sănătate, 
Familie, Minorităţi, Apărarea Drepturilor Copilului ş i aplicarea Legii nr. 
114/1996 
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