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Statului de Funcţii, Regulamentului de Organizm·c şi Funcţionare ale / /CL 
Direcţiei 

Generale de Asistenţă Socială şi Protecţia Copil ului Sector 2 şi a 
Regulamentelor ele 

Organizare şi Funcponarc ale Serviciilor Sociale din cadrul Dil'ecţici 
Generale de 

Asistenţă Socială ş i Protecţia Copilului Sector 2 I/ (>cJ<.1..fto1 

.;, ' Lu . · 
-- A.it~C/ 

Având in vedere Art. 138 alin. (12) si Art. 141 alin. (li) clin OUG 57 /2019 - Codul 
aclminislrnliv propunem modificarea Arl. 29. ATRIBUTllLE I3lROULUI CAIETE~Da1Jt1/i/~~ 1 

SARCINI , Obiecl ivul specific al Biroului Caiele ele sarcini di 11 Regulamcnlul de organizare 
si functionarc al serviciilor sociale din cadrul Dirccpci Generale de As istenta Sociala s i 
Protec1ia Copilului Sector 2 si devine : 

Art. 29. ATUIBU'flILE 
BIROULUI CAIETE DE SARCINI 

Obiectivul specific al Biroului Caiete de Sarcini este întocmire~\ caietelor de sarcini 
necesare desfăşurării activităţii Direcţiei Generale de Asistenta Sociala si Prntecţia 
Copilului Sector 2 pentru îndeplinirea căruia arc următoarele atribuţii: 

- Elaborcaza caietele de sarcini in baza clocumentali ilor intoc111itc de dircctiile de specialitate 
inst itutiei. Documentatiile vor cuprinde: 

• propunerile de specificatii tehnice, care reprezinta cerinte, prescri plii, caracterislici ele 
natura tehnica, valoare estimate, cantitat i minime si max ime, 

• propunerile de impnrtire pc loturi, 
• propunerile de cri terii de atribuire. 

si vor fi înaintate Biroului Caiete de Sarcini informa aprobata ele clircctornl general; 
Documenlaliile vor fi intocmitc de fiecare dircctie, clupa cum urrneaza : 

• Direcţia Resurse Umane pentru achi ziţii care fac obiectul activitalii di rcctiei: lichete 
vacanla, publicitate anun\uri , servicii de cmilerc/ vizare leg itimaţii angajap, programe 
de formare profesionala, ele; 

• Serviciul de Prevenire, Protec\ ie ş i PSr: pentru achiziţii care fac obiectul activitat ii 
serviciului: echipament de protect ia muncii , medicina muncii, truse si kituri medicale, 
cchipamenl ele prolectie individuala, servicii de verificare hid ranti , servicii de 
incarcare, reparare, vopsire, elichelare, sigilare si scoatere din uz stingatoare ele 
i nccncl iu , etc; 

• Direcţia Economica: pentru achizi\ii care fac obiectul activitatii dircctiei: servicii ele 
mentenantă si aclualizarc programe de contabilitate si salarii; etc; 
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• 

• 
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Direqia Achizilii Publice Lucrari si Urmarire Contracte: pentru achi zi ţ ii care fac 
obiectul aclivital ii di reclici : servicii de consultanta in domeniul achizitiilor, servicii 
de experli eooptali in evaluarea ofertelor, servicii de consultanta in întocmirea 
caietelor de sarcini ; etc; 
Directi a Juridica: pentru achizi\ii care fac obiectul ac tivitatii clirectiei: actualizarea 
bazei de dale INTRALEG IS - versiunea INTRANET, servicii de intabulare si 
cadas tru; ele; 
Direcpa Asistenta Socialn: penlru achi ziţii care fac obiectul activitatii directici : 
servicii de tipărire tichete sociale, servic ii de externa lizare servicii sociale pentru 
beneficiari , servicii de cură ţenie, tabere, servicii medica le, diverse servici i de 
programare, servicii ele îngrij i re la dom ici Ii u, servicii ele cale ring, servicii gestionare 
baze de date, ajutor pentru incalzire locuinlei, ele; 
Direcţia P rotecţi a Copilulu i: pentru achi ziţii care fac obiectul aclivitalii el irectiei: 
servicii de externalizare beneficiari, tabere, servicii med icale, serv ici i de calering, 
lrnnsport copi i, etc; 

• Directia Management Informational: pentru achizi!ii care fac obiectul acti vitatii 
directiei servicii de arhivare, depozitare ş i gestionare curenta a fo ndului arhivistic, 
servicii de arhivare fizica documente, servicii poşta le, calculaloarc PC, sisteme 
informatice, servcre, reînnoire licenţe anti virns, servicii de întrc!inere, mentenan\ă 

calculatoare, servicii mentena nţă site, servicii mentenan!ă programe in fo rmatice 
utili za te la nivelul i nstituţie i , servicii internet, servicii ele supraveghere a sistemului 
de management, etc; 

• Biroul Strategii, Programe, Proiecte şi Rela\ia cu Organi zapile Neguvernamentale: 
pentru achi zi tii care fac obiectul aclivitalii serviciului: servicii de consultanta in 
domeniul pro iec telor si fo ndurilor europene, implementare si dernlare proiecte; etc. 

• Serviciul Administrativ pentru achizi\ii care fac obiectul activilatii serviciului: 
produse, servicii si lucrari care vizeaza în ansamblu D.G.A.S.P.C. Sector 2. 

> produse: alimentare (hrană) si nealimcntare (bi ro ti că, materia le ele igienă personală, 

materiale de curatenie, clezinfcctanti, echipament ele protecţ i e angajap, îmbracăminte ş i 

încă lţăminte beneficiari, etc.) care au caracter el e repetabilitate, obiecte ele inventar 
(electrocasnice, electronice, cantare, aparatura medicala, mobilier interior si exterior, 
dolari PS!, lenjerii si accesorii de pat etc); 

> servicii (service ascensoare, servicii de monitorizare si rncntenanta sisteme ele alarma 
la incendiu si efractie, servicii ele vidanjare, se rvicii de arhi vare, servicii de verificare 
metrologica cantare, etc); 

> reparatii curente/reparatii capitale; 
> investi li i (do tari i nelepenclente, chel tuiei i de proiectare ob iectivc de investiti i si al te 

chel tuiei i asi 111 i late i nvestiti i lor). 
• Biroul Transporturi penlru achizi\ii care fac obiectul ac t ivitatii serviciului: service 

auto, asigurări aulo obligatorii si CASCO, piese auto, IT P-uri, revizii, vulcanizare, 
t rac tări, schimb anvelope, spă lări aulo, depozi tare, manopera schimb piese, etc. 

- e fectueaza etapa de consultarea de piata sau studiu de piata sau ce rcetarea de piata ( in funcl ic 
ele neccsitati), prin postarea anunlului si a documenlatiei tehni ce pe site-ul c-licitat ii.ro, si te
ul DGASPC S2 si prin inlocmirca de adrese ele solicitare ealre fu rnizori /prcstatori/cxcculan ti 
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iclcntificati pc site-ul e-licitntii.ro. Scopul studiului ele piata este ele a determina va loarea 
es timata, termene de livrare/preslare/executic, posibilitatea impart irii pc loturi precum si alte 
detalii legale ele specificatiile tehnice; 

- intocmestc si posteaza raportul studiului ele piata; 
- intocmeste propunerea documentat iei finale in confo rmi tate cu legislatia in vigoare, urmare 

a etapei de studiu ele pia ta, care va cuprinde: i nformatii specifice despre 
furnizare/pres tare/exccutie, perioada pentru care se solicita achizitia, modul de realizare a 
receptiei, documente care vor insoti propunerea tehnica,legislatia care sta la baza întocmirii 
spccificatiilor tehnice, anexe cu cantitati, propuneri privind irnpartirea pc loturi, informalii 
despre local ii si persoane ele contact, propuneri privind criterii de atribuire si factorii ele 
evaluare, referatul ele valoare estimata. Documentatia aprobata de catre directorul ele resort ( 
directorul directiei achizitii Publice, Lic itatii , Urmarire Contracte) si ele ca tre directorul 
general, se inainteaza catre Serviciului Licitaţii , Achizi\ii Publice clin cadrul Directie 
Achizitii Publice, Lici tatii , Urmarire Contracte; 

- Raspunde sol ici tarilor de clarificari care au ca obiect caietele de sarcini întocmite; 
- Pentru referatele de necesi tate cu caracter de urgenta, care nu sunt cuprinse in centralizarile 

directiilor sus mentionate, Biroul Caiete ele Sarcini va intocmi valoarea estimata, criteriile de 
atribuire si caiet de sarcin i/ specificatic tehnica (dupa caz) informa propusa ele cl ircctiile ele 
specialitate si aprobata de clirectornl general ; 

- Biroul caiete ele sarcini verifica, adaptcaza,modifica si corecteaza documentatia pri mi ta in 
functie de legislatia in vigoare. 

- 13iroul caiete ele sarcini raspundc de corectitudinea si incadrarca in rigori le legii a caietului de 
Sat'Cllll . 

- Elaborează proceduri operaţionale necesare desfăşurării activi tati i. 

Îndeplineşte la so licitarea directorului general/ directorului de reso rt ş i alte atribu\ii ş i sarcini 
care au l egătură cu specificul acti vită\ii compartimentului ş i a Direc\iei Generale 

Amendament propus de : Comisia de Protecţie Socială, Sănătate, 

Familie, Minorităţi, Apărarea Drepturilor Copilului şi aplicarea Legii nr. 
114/1996 
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