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Cabinet Primar Sector 2

Proiect

HOTARARE

pentru modificarea §i completarea H.C.L. nr. 9/2018 privind aprobarea procedurii
Jormalizate privind identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de
contact a Direcfiei Venituri Buget Local Sector 2

Primarul Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti, ales in conditiile stabilite prin Legea
nr. 115/2015 pentru alegerea autoritdtilor administratiei publice locale, pentru modificarea
Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru modificarea si
completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, rectificati;

Analizéand:

- Raportul de specialitate nr.47058/10.04.2020 prezentat de Directia Venituri Buget
Local Sector 2, serviciu public de interes local aflat sub autoritatea Consiliului Local al
Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

- Raportul de specialitate nr. 48356/15.04.2020 intocmit de citre Directia Sisteme
Informatice §i Administrare Echipamente din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

- Nota nr. 48272/14.04.2020 privind delegarea de atributii ale Secretarului General al
Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

- Cerere nr. 48271/14.04.2020 pentru efectuarea concediului de odihna formulata de
Secretarul General al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

- Dispozitia nr. 47/07.01.2020 emisd de catre Primarul Sectorului 2 privind
exercitarea cu caracter temporar de citre doamna Elena Nitd a functiei publice de conducere
de Secretar al Sectorului 2 Bucuresti.

Avand 1n vedere reglementirile cuprinse in:

- Art. 226 din Legea nr. 207/2015, privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

- Legeanr. 227/2015, privind Codul fiscal, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Legea nr.506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii
private in sectorul comunicatiilor electronice;

- Regulamentul UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulaie a acestor date;



- Ordinul MDRAP 3097/2016 pentru aplicarea prevederilor art.46 alin.(8) si art.47
{n.(9) din Legea nr.207/2015 privind codul de proceduri fiscali;

- Hotdrarea Consiliului Local Sector 2 nr.9/2018 privind aprobarea procedurii
formalizate privind identificarca, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de
contact a Directiei Venituri Buget Iocal Sector.

In temeiul art. 136 alin, (1) coroborat cu art. 166 alin. (4) Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile §i completdrile
ulterioare,

Propune prezentul proiect de
HOTARARE

Art. L. Anexa la H.C.L. S2 nr.9/2018 privind aprobarea procedurii formalizate
privind identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de contact a
Direciei Venituri Buget Local Sector, se modificd si se completeazi conform anexei ce
contine un numir de21 file i face parte integranta din prezenta hotirare.

Art. II. Celelalte prevederi ale H.C.L. S2 nr.9/2018 privind aprobarea procedurii
Jormalizate privind identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de
contact a Direcfiei Venituri Buget Local Sector 2 raman aplicabile.

Art. IIL. Autoritatea Executivd a Sectorului 2 §i Directorul Executiv al Directiei
Venituri Buget Lcal Sector 2 vor asigura ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei
hotérari.

Art. IV. Prezenta hotérdre se publicd integral in Monitorul Oficial al Municipiului
Bucuresti.

AVIZAT PENTRU LEGALITATE
iN TEMEIUL ART. 243 : HE.,a” DIN 0.U.G. NR.57/2019

SECRETAR KTORULUI 2,
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1. Scopul procedurii de sistem

Prezenta procedurd operationala stabileste modalitatea de identificare, de inregistrare
si de acces al contribuabililor la platforma de contact a Direcfiei Venituri Buget Local
Sector 2.

Asiguri existenta documentatiei adecvate derulirii si continuitatii activititii.

Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar
pe manager in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se referdi la activitatea de identificare, inregistrire si acces al
contribuabililor la platforma de contact a contribuabililor la bugetul local al Sectorului
2 In vederea accesirii serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia Venituri
Buget Local Sector 2.

Activitatea procedurati implicd atat utilizatori interni (salariatii din cadrul biroului
PAD si a serviciilor IPF1, IPF 2 si IPJ) cat si utilizatori externi ai sistemului
informatic de gestiune a impozitelor si taxelor locale (contribuabilii la bugetul local al
Sectorului 2).

3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
3.1. Legislatie primari:

> Legeanr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscala

» Regulamentul UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea

datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date;
» Legeanr. 506 /2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si
protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice

3.2, Legislatie secundari

> Hotarérea de Guvern nr. 181/2002 privind Normele de aplicare pentru Ordonanta
nr. 24/2002 privind incasarea impozitelor si taxelor locale prin mijloace
electronice de plati;

» Ordinul MDRAP 3097/2016 pentru aplicarea prevederilor art 46 alin. (8) si art. 47
alin (9) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscali;

» Ordinul OSGG 600 /2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitétilor publice;

» Ordonanta de urgenti nr. 38/2020 privind utilizarea inscrisurilor in forma
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electronica la nivelul autoritatilor si institutiilor publice.

SR EN ISO 9001 : 2015, Sisteme de management al calitaii. Cerinte;

ISO/CEI 27001:2013, Tehnologia informatiei, Tehnici de securitate, Sisteme de
management ale securititii informatiei, Cerinte;

OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitifii publice

» H.C.L.S2 in vigoare privind aprobarea Organigramei, Statului de functii si
Regulamentului de Organizare si Functionare pentru Directiei Venituri Buget
Local Sector 2;

Regulamentul Intern al Directiei Venituri Buget Local Sector 2;

Fisele de post;

Codul etic al functionarilor publici si a personalului contractual din Directia

Venituri Buget Local Sector 2;

» Hotérarea Consiliului Local al Sectorului 2 nr. 31/ 2001, de infiintare a
Directiei Venituri Buget Local Sector 2, precum si a tuturor Hot#réarilor in
vigoare;

» Regulamentul de Organizare si Funcfionare al Directiei Venituri Buget Local
Sector 2;

» Fisa postului;

» Politica de securitate IT a DVBL Sector 2
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4. Definitii si abrevieri
4.1.  Definitii ale termenilor
Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1 Credentiale  |Nume de utilizator si parole acordate contribuabililor sectorului 2
necesare accesdrii serviciilor electronice ale DVBLS2
2 Editie aunei | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri de sistem,
proceduri aprobatd si difuzatd
3 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoari la
operafionald  |nivelul unuia sau mai multor compartimente din institutie.
4 | Reviziain cadrul |Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii de sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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4.2.
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Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt,
& 15 Al i Aprobareﬁ
o e el 7Arhiva-1re i

3 Ap— S iR Apiicare

4 BI Buletin de identitate
= 5 Birou PAD Biroﬁ Prelﬁcrare Automata Date

76 N aIMTZ i Compartimenthl Control iﬁtern s1 managementul calité;ii_
Revi cI Carte de identitate A
_8 e I 7(311; D Cbglaartiment Impunere persoane jﬁridice =4

s CNP Codul numeric personal )

10 Comp. Compartiment il
B o ey Curent =
- 12 CUI Codul unic de inregistrare pentru persoane juridice
e DVBLS2 Directia Venituri Buget Local Sector 2 - =
L E Elaborare

15 IPF Impunere persoane fizice 3
S 1A Kt e e Impozite si Taxe Locale

17 Nr Numar

18 Ol T [ S Frdonanta Guvérnului i
7]9— ST %EP_ L —“Sistemul National Electronic de Plati |
B T S o =

5. Descrierea procedurii de sistem

Prezenta procedura de sistem reglementeaza modalitatea de identificare, Inregistrarea
si accesul contribuabililor la platforma de contact a Directiei Venituri Buget Local
Sector 2
3.1. Principalele activititi desfisurate
Principalele activititi ale utilizatorilor interni:

- primirea cererilor;

-verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei
care le solicita;

- validarea sau respingerea cererii;
- generarea credentialelor in caz de validare;
- predarea/transmiterea raspunsului la cerere;

- arhivarea documentelor.




Principalele activitiiti ale utilizatorilor externi:
I in cazul in care contribuabilul se prezinti la unul din sediile noastre:

- prezentarea actului de identitate i a imputernicirii, daci este cazul, in vederea
verificdrii indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le
solicitd;

- completarea si depunerea cererii i a copiilor dupi actele solicitate;

- preluarea raspunsului la cerere.

II. In cazul in care contribuabilul solicitd online:

- completarea §i transmiterea cererii electronice si a copiilor dupi actele
solicitate;

- generarea credentialelor in caz de validare:

- receptionarea raspunsului la cerere;

- accesarea platformei de contact.

5.2.  Documente utilizate

Cerere — realizatd de solicitantul datelor de acces
Raspuns cerere — realizat de DVBL

5.2.1. Continutul si rolul documentelor

Cerere — prin care contribuabilul solicitd inregistrarea ca utilizator al platformei
de contact a D.V.B.L. si opteazii pentru transmiterea actelor administrativ fiscale emise
de DVBL electronic sau prin servicii de curierat/postale, in vederea accesarii serviciilor
electronice puse la dispozitia lor de Directia Venituri Buget Local Sector 2.

Rispuns cerere — prin care fi este comunicat de DVBL, in seris,
contribuabilului: luarea in evidentd a solicitarii si data de la care comunicarea actelor
administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte emise de directie se va
realiza exclusiv pe platforma de contact editatd de salariatii biroului PAD sia
serviciilor IPF1, IPF 2 si IPJ cu credentialele acordate.




5.2.2. Circuitul documentelor

Cererile, sunt completate de catre contribuabilii la bugetul local al Sectorului
2 care solicitd acces la platforma de contact.

In urma validrii cererii (dupa verificarea informatiilor din cerere si a
documentelor depuse) si generérii parolei solicitantul primeste Riispunsul la cerere.

5.3.  Modul de lucru
5.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititilor

o Completarea si depunerea/transmiterea cererilor precum si a actelor solicitate de
DVBL;

o Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care

le solicita;

Validare/respingere cerere;

Generare parole in caz de validare;

Verificarea corectitudinii inregistrarilor dupa operdrile efectuate;

Comunicare raspuns cerere;

Arhivarea documentelor.

(R o e ol o #el o)

5.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii

° completarea si depunerea/transmiterea cererilor precum si a actelor
solicitate de DVBL

in conformitate cu prevederile legale in vigoare, contribuabilul care doreste
credentiale In vederea accesarii serviciilor electronice puse la dispozitia lor pe
platforma de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2, trebuie si se
autentifice utilizand credentialele emise de directie dupa autentificare, tinand cont de
faptul c@ accesénd serviciile elecronice din platforma digitald are acces la date cu
caracter personal si la informatii fiscale.

L In cazul in care contribuabilul se prezinti la unul din sediile noastre:

In cazul in care solicitantul se prezintd personal la unul din sediile DVBL
autentificarea se realizeaza printr-un act de identitate valabil (BI, CI, imputernicire —
conform art. 18 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de Proceduri Fiscald), in cazul
persoanelor fizice, respectiv prin  imputernicire/act constitutiv, actul de identitate al

Imputernicitului §i o copie a certificatului de inregistrare al societdtii, daca este
persoand juridica,

sy
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Dupi autentificarea contribuabilului, salariafii desemnafi ai compartimentelor PAD,
IPF2 si respectiv IPJ, dupi caz, predau acestuia o cerere, cu numar de inregistrare si
cu datele de identificare ale contribuabilului (nume/denumire, CNP/CUI, adresa
domiciliului/sediului) completate de sistemul informatic, in vederea verificirii acestor
date si completarii acestora cu adresa e-mail st a numdrului de telefon si in care sa-si
exprime opfiunea privind modalitatea de comunicare a actelor administrative fiscale,
actelor de executare si a altor acte emise de directie.

Cererile sunt insotite de copia actului de identitate al solicitantului, in cazul in care
acesta este persoana fizica detindtoare a bunurilor si de copia actului de identitate al
delegatului, de delegatie si de copia dupd certificatul de inregistrare la Registrul
Comerfului a societéii in cazul in care acesta este persoana juridica. Daci solicitantul
nu este defindtorul rolului fiscal atunci acesta trebuie si depund o imputernicire —
conform art. 18 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de Proceduri Fiscald), o copie

dupd actul de identitate al proprietarului si o copie dupd actul de identitate al
solicitantului.

IL. In cazul in care contribuabilul solicitii online:

In cazul in care solicitantul este Tnregistrat in baza de date a DVBL (are deschis un rol
fiscal) acceseaza sectiunea “ Solicitare date de acces “, alege la Tip persoans, din lista
derulanta, Fizicd - daca este persoani fizicd, sau Juridica - daci este persoand juridica, si
introduce datele solicitate, in vederea verificirii indeplinirii conditiilor legale de acordare
a credentialelor persoanei care le soliciti:

Persona fizici:

CNP/NIF/CIF, nume, telefon, adresa e-mail, tip document: se alege din lista derulanta un
tip de document emis de DVBL pentru solicitant si pe care acesta il detine, respectiv o
decizie de impunere, o chitanti/RRN ghiseul.ro, o somatie sau un certificat de atestare
fiscala pentru care se completeazi in continuare numarul §i data documentului respectiv.

Opteazd pentru transmiterea actelor administrativ fiscale emise de DVBL electronic sau
prin servicii de curierat/postale.

Transmite copia dupa actul de identitate (PDF, JPG)
Persona juridici:

CUI societate, CNP imputernicit, nume imputernicit , telefon Imputernicit, adresa e-mail,
tip document: se alege din lista derulanta un tip de document emis de DVBL pentru
societate si pe care aceasta il detine, respectiv o decizie de impunere, o chitant, o
somatie sau un certificat de atestare fiscald pentru care se completeazi in continuare
numarul §i data documentului respectiv.




Opteaza pentru transmiterea actelor administrativ fiscale emise de DVBL electronic sau
prin servicii de curierat/postale.

Transmite copia dupa actul de identitate al imputernicitului, copia dupa certificatul de
inregistrare al societdtii si copia dupé imputernicire/act constitutiv (PDF, JPG)

Cu ajutorul acestor informatii solicitantul poate fi identificat ca posesor al rolului —
astfel putem respecta prevederile legislatiei fn vigoare.

III. fn cazul in care solicitantul nu este inregistrat in baza de date a DVBL (nu

are deschis un rol fiscal) sau nu detine un act emis de directie
Solicitantul completeazd o Cerere solicitare acces platforma digitala PF(din
sectiunea Persoane fizice — Formulare tipizate), dacd este persoand fizicd, sau o
Cerere solicitare acces platforma digitala PJ (din sectiunea Persoane juridice —
Formulare tipizate), daci este persoani Juridicd. Aceastd cerere completatd si semnati
o transmite directiei impreuna cu o copie a actului de identitate, respectiv o copie a
certificatului de inregistrare al societdfii, a actului de identitate al imputernicitului si
copia dupd imputernicire/act constitutiv. in cazul in care cererea este semnatd olograf
si transmisd prin servicii de curierat sau postale pe adresa sediului nostru din b-dul
Garii Obor nr. 10 pentru persoane fizice si Str. Glinka nr.7 pentru persoane juridice
sau pe adresa de e-mail solicitareacces@impozitelocale2.ro, noi transmitem datele de
acces, In conformitate cu legislatia in vigoare, prin servicii de curierat/postale, 1n plic
inchis, la adresa de domiciliu/sediu social din actul de identitate/certificat Inregistrare,
cu confirmare de primire. in cazul in care cererea este semnati electronic, cu
certificat digital calificat, si transmisa prin e-mail noi transmitem datele de acces, in
conformitate cu legislatia in vigoare, printr-un fisier criptat transmis pe adresa de e-
mail a solicitantului, iar parola de decriptare a figierului telefonic (prin SMS sau
verbal).

® Verificarea findeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor
persoanei care le soliciti
Personalul biroului PAD verifici daca informatiile §i documentele justificative
prezentate/transmise sunt corecte si dacd sunt indeplinite toate conditiilor legale de
acordare a credentialelor persoanei care le soliciti

* Validare/respingere cerere

In cazul in care sunt indeplinite toate conditiilor legale de acordare a credentialelor
persoanei care le solicitd cererea este validat.

In cazul in care nu sunt indeplinite toate conditiilor legale de acordare a credentialelor
persoanei care le solicit cererea este respinsa.

* Generare parole in caz de validare
o Daci cererea realizati online a fost validata se transmite solicitantului pe e-mail link-
ul de generare parole, cu instructiunile necesare, in vederea generdrii parolei.
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o Daci cererea realizata In format hartie a fost validatd salariatul genereazd din sistem
parola de acces.

® Verificarea corectitudinii inregistririlor dupi operirile efectuate
* Comunicare rispuns cerere

Daci cererea a fost realizatd online, dupd generarea parolei, se transmite solicitantului
prin e-mail un raspuns prin care fi comunicim ca urmare cererii cunr.___ din data__ a
fost inregistrat ca utilizator al platformei digitale, avand astfel acces la serviciile
electronice oferite de DVBL.

In cazul in care optiunea solicitantului a fost de a-i trimite actele emise de DVBL
electronic ii transmitem si faptul ca incepand cu data  (data_inregistrarii cererii)
comunicarea actelor administrativ fiscale, actelor de executare si a altor acte emise de
D.VB.L. Sector 2 se va face exclusiy pe platforma de contact
hitps://www.impozitelocale2.ro, in conformitate cu solicitarea dvs.

De asemenea aducem la cunostintd ci cazul in care uiti parola de acces sau doreste si o
schimbe din motive de securitate si utilizeze sectiunea "Regenerare parola” si ci pentru
alte informatii ne pot contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale.ro.

Daca cererea a fost realizata in format hartie, dupd generarea parolei, salariatul editeazi
raspunsul la cere. Acesta contine datele de identificare ale contribuabilului, adresa paginii
de Internet a directiei, credentialele acordate si data de la care comunicarea actelor
administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte emise de directie se va realiza
exclusiv pe platforma de contact (in cazul in care optiunea solicitantului a fost de a-i
trimite actele emise de DVBL electronic). Daci solicitantul s-a prezentat la unul din
sediile DVBL, rispunsul este predat solicitantului, iar in cazul 1in care cererea a fost
transmisd  prin  servicii  de curierat/postale sau la adresa de e-mail
solicitareacces@impozitelocale2.ro acesta este transmisd in plic inchis prin servicii de
curierat/postale, cu confirmare de primire,

Daca cererea realizati online a fost respinsi se transmite solicitantului pe e-mail motivul
respingerii.

Dacd cererea in format hartie a fost respinsd salariatul explicd solicitantului motivul
respingerii, daca solicitantul s-a prezentat la unul din sediile DVBL, sau sau trimite
raspunsul la solicitare cu motivul respingerii pe adresa de e-mail a contribuabilului sau in
plic prin servicii de curierat/postale, cu confirmare de primire, dupi caz.

® Arhivarea documentelor.
Cererea si copiile dupa documentele de identificare se arhiveaza electronic,

sau in cadrul Biroului PAD si a serviciilor IPF1, IPF 2 si IPJ, conform procedurii
specifice arhivarii, dupi caz.




5.3.3. Valorificarea rezultatelor activititii

Luarea in evidentd a solicitarii contribuabilului asigurd accestuia identificarea,
inregistrarea §i accesul la sectiunea PLATFORMA DIGITALA unde se introduc
credentiale primite si astfel pot beneficia de urmatoarele servicii electronice: depunere
declarafii online, obtinere certificate fiscale online, plata electronicd, vizualizarea
actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte emise de directie (in
cazul 1n care contribuabilul a optat pentru comunicarea actelor administrative fiscale,
actelor de executare si a altor acte emise de directie pe platforma de contact) puse la
dispozitia lor de Directia Venituri Buget Local Sector 2 cu respectarea reglementrilor
in vigoare, utilizand sectiunile: DECLARATII ONLINE, CERTIFICATE FISCALE,

PLATA ELECTRONICA, ACTE EMISE.

6. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activitiitii

Nr. Compartimentul (postul)/ actiunea (operatiﬁnea) Salariatii biroului
crt. | PAD
0 1
1 |PAD/IPF1-2/IPJ/Verificarea indeplinirii conditiilor legale de Ap
acordare a credentlalelm per soanei care le solicitd
2 PAD/IPF] 2/IPJ/Pr1mHea cererilor si a copulor dupd actele Ap
sohmtate
3 |PAD/IPF1 2/IPJ//Generarea c1edennale101 si emiterea E, Ap
raspunsului la cerere
i .PAD/IPFI 2/IPJ/V erlﬁcarea corectltudlnu 1nleglstrar110r \Y%
| S PAD/IPFI 2/IPJ/Predarea raspunsulm la cerere Ap
. 6 |PAD/IPF1-2/IPJ/Arhivarea documentelor Ap
[ Ah

10




Formular de evidenti a modificiirilor

Capitol Serlehits
Nr. | Proceduri | Editi dificat ARk
: roc‘e i) lt"’j {D‘ata Proceduri noui Die pediie Descriere modificare conduciitor
Crt. | modificati editiei procedura : :
Capitol nou compartiment
Principalele activititi ale
5.3 utilizatorilor interni gi
DVBLS2.PS.05. externi-extindere
I. | PO.PAD.IS | 1/06.02.2018 BLS2PS.05. | ¢ 032020 il
32.01 inregistrare si acces
5.1 contribuabililor la platforma
in mod online
5 6.2 Actualizarea legislatiei in
§ 3 vigoare
8.2 Modificarea documentelor
3 utilizate in activitate si a
5.2 circuitului acestora
3.4 Modificarea modului de
4 lucru cu privire la derularea
! 53 operatiunilor si acttiunilor
: activitatii
5 9 Responsabilititi in
: 6 derularea activitatii
10 Modificare Anexe-
6 modificare si codificare
i 10 formulare utilizate in
activitate
Formular analizi
4 7 procedurd- modificare
; structurd organizatorica a
institutiei
Formular distribuire
g g procedurd- modificare

structurd organizatorici a
institufiei

11




8. Formular analizii proceduri:

DU Aviz Data si Aviz
Nr. | Compartiment Prenume/ : ¥ .. | Observatii
2 ; favorabil | semnatura | nefavorabil
crt Inlocuitor
14 Director Executiv Cristian Dutu
2. | Director Executiv Adjunct | Anton Steiner
3 DPO Maédalina Boboc
4, Biroul Inspectie Fiscala Ovidiu Ciortin
5 Compartimentul ¥m.punere Ading Giortin
Persoane Juridice
Serviciul Recuperare
6. | Creante Persoane Fizice si Roxana Nita
Juridice
7 Serviciul Impunere Mioara
' Persoane Fizice | Modoran
3. Serviciul Impunere Gabriel Nif
Persoane Fizice 11
9 Serviciul Evidenta Analitici Cristina
: pe Plititori Persoane Fizice Leordeanu
10. Cqmpaﬂ1mentul : Ionut Sarbu
Monitorizare Amenzi ;

Compartimentul Resurse Cristina Ion
11. | Umane Control Intern si

Managementul Calitatii Cristina Petre
12, Biroul Prelucrare Sanda Popescu

Automatd Date

Compartimentul Consiliere

15; pentru Cetifen Marioara Iordan

14, | Compartimentul Juridic Lixigtc?r(illeec

15, Seergth]igig;:aféname Mariana Blejan

16. Serviciul Af:h.izi;ii .Publice, Lucian Mok
Administrativ

17 Secretariatul Tehnic al Crlstinn Dera

Comisiei de Monitorizare

12




9. Formular distribuire proceduri:

Compartiment

Nume si Prenume

Semnatura

Data
primirii

Data retragerii
versiunii
procedurii
inlocuite

Data intrarii
in vigoare a
modificarii

Director Executiv

Cristian Dutu

Director Executiv Adjunct

Anton Steiner

DPO

Madalina Boboc

Biroul Inspectie Fiscali

Ovidiu Ciortin

Compartimentul Impunere
Persoane Juridice

Adina Ciortin

Serviciul Recuperare
Creante Persoane Fizice si
Juridice

Roxana Nita

Serviciul Impunere
Persoane Fizice [

Mioara Modoran

Serviciul Impunere

s iel Nita
Persoane Fizice II Qabriel Nita
Serviciul Evidenta Analitici pe Cristina
Platitori Persoane Fizice Leordeanu

Compartimentul
Monitorizare Amenzi

Tonut Sarbu

Compartimentul Resurse
Umane Control Intern si
Managementul Calitatii

Cristina Ion

Cristina Petre

Biroul Prelucrare Automati
Date

Sanda Popescu

Compartimentul Consiliere
pentru Cetéteni

Marioara Iordan

Compartimentul Juridic

Stanciu-Lixandru
Alec

Serviciul Buget Finante-
Contabilitate

Mariana Blejan

Serviciul Achizitii Publice,
Administrativ

Lucian Mitroiu

Secretariatul Tehnic al
Comisiei de Monitorizare

Cristina Petre

13




10. Anexe:

Ne [ oentiwiew | o 0 Rl L athivare | o Coificave - |
anexi anexei Elaborator | Aprobi | exemplare ' Difuzare | s
loc | Perioada
0 | 2 3 4 5 6 7 8
15 Cerere persoani |contribuabil 1 PAD, | PAD, F.PS.05.32.01.01
fizicd IPF1-2, | IPF1-2,
1] IPJ
2. |Cerere creare cont
portal (online) | contribuabil 1 PAD PAD -
. persoand fizica '
‘T s hCerere persoand | contribuabil 1 PAD, | PAD, EiPS,05:32.02.01
‘ juridica IPF1-2, | IPF1-2,
IPJ IPJ
Cerere creare cont
4, portal (online) | contribuabil 1 PAD PAD -
persoand juridica
3 Réspuns cerere 1
contribuabili- In PAD PAD, | PAD, F.PS.05.32.03.01
format hartie IPF1-2, | IPF1-2,
IPJ IPJ
6. Réspuns cerere
contribuabili- in PAD 1 PAD PAD F.PS.05.32.04.01
| &rmat electronic e

14
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Anexa nr. 1 F.PS.05.32.01.01

In format hartie

o ROMANIA. afag
Municipiul Bucuresti Sector 2 I
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2 z

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./Fax:021.252.84.12 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr.2891

BUDSBIMAR AL i E s e L e e e i L BINPY
............................ v domioiliat i Orasul e st e v judstl/Sestar]
.................................... B s i e e e ety D e f e e ek DL
........ yiaBCs i eimenosela Gt A s il sl telefon e i L bnas i e il

.............................................. solicit Tnregistrarea/ regenerarea ca utilizator al platformei
D.V.B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul
de Procedura Fiscala , aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei
Publice nr. 3097/2016 si coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

[ ]soLicrT [ ] NusoLicIT

comunicarea actelor administrativ fiscale, a actelor de executare si a altor acte emise de
organul fiscal local (instiintiiri de platd, decizii de impunere, somatii, etc.), exclusiv pe
platforma de contact a D.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro .

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate
prevederile regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la

prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Persoana care se va prezenta la sediul D.V.B.L. sa ridice numele de utilizator si parola

trebuie sa fie titularul si sa se legitimeze (act de identitate in original), conform prevederilor
legale,

Semnétura

15
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Anexa nr. 2

A
In format electronic

i Croéreﬂcont "p.ortal - Bdicllah daié dé acces la Pialforma dlgltala DVBL .

Completati corect toate informatiile cerute si retineti datele pentru
confirmarea ulterioara. Compietati tipul, numarul sl data unul
document emis de DVBL2. Atasati copii dupa actele (PDF, JPG, BMP)
| cerute si scrieti codul de control. Puteti opta pentru comunicarea
| actelor administrative fiscale, a actelor de executare gl a altor acte
- emiso de directie pe aceasta platforma, online.

| Apasati butonul [ Trimite ] si datele vor fi verificate de inspectorii
DVBL2. Vi se va comunica pe adresa de email declarata decizia
acestora si pasii de urmat in continuare,

Tip persoana Fizica

| CN.P.
| Nume
| Telefan
| Emall

DA, solicit vizualizarea enline a actelor administrative

HNU, nu solicit vizualizarea online a actelor administrative

Tip decument Decizie
Numar document

. Data document

Alasali copie dupa Actul de identitate (CNP)
Browse..,

Vpald

Generare cod now

Coplati codud din Imbgine In caseta de mal jos

| Cod de control

| Prin apasarea butonuiul si Implicit prin transmiteroa corerll dumnamvoasira s consldern ca
| suntetl de acord cu prelucrarea datelor cu caracker personal in conditlite sBpulate de
prevederile regulamentulul UE 67852016 {GDPR) pontru protectia persoanelor cu privica la

| prelucrarea datolor cu caracter personal si libera circulatie a acoesior date.

Trimlte

16




Anexa nr. 3 F.PS.05.32.02.01

In format hartie

ROMANIA afolafaclafan
Municipiul Bucuresti Sector 2 150 so =0 27 001)

Qualité € LD

DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./Fax:021.252.84.12 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr.2891

UL T NN SR S e e , cod
HiscHl R b s o sUa s Sedinl s i S oraeul EIE I i s e e e .
Tudeil/SEotomll i i e ST e e e SN
.......... Sl Bt O e BRI i e ey GO POSIALL s i s tE1EFON
...................................... , e-mail D P P PRI 1111111117y 0315111
bepa e 3 e it L st a0 e e e B N e ;
(€ I s e e » sd solicite inregistrarea/ regenerarea ca utilizator al

platformei D.V B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul
de Procedura Fiscala , aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei
Publice nr. 3097/2016 si coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

[ ]soLicrr || NusoLicrT

comunicarea actelor administrativ fiscale, a actelor de executare §i a altor acte emise de
organul fiscal local (instiintiri de platd, decizii de impunere, somatii, etc.), exclusiv pe
platforma de contact a D.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro .

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate
prevederile regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Persoana care se va prezenta la sediul D.V.B.L. sa ridice numele de utilizator si parola

trebuie sa fie titularul si sa se legitimeze (act de identitate in original), conform prevederilor
legale.

Semnitura

W i
v
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Anexa nr. 4

In format electronic

Creare cont portal - Solicitare date de acces la Platforma digitala DVBL

Completatl corect toats informatiie carute si retinoll datelo pentrg
conflirmarea ulterioara. Complatati tipul, numarul i dats unul
dacument emis de DVBLZ. Atasatl copt dupa actola [PDF, JPG, BMP)
corute sl scrietl codul de contrel. Puletl opta pentru comunicares
actelor administrativa fiscale, o actelor de executare §l a altor acte
emise de direclie pe sceasta platforma, online.

Apasati butonul [ Trimite ] si datole vor fi verificate de inspectorii
DVBL2. Vi se va comunica po adresa do omadl declarata decizia
acestora sl pasil de urmat In continuare,

Tip perscana Juridica

Cul

C.MN.P. imputemicit

Nume lmputernicit

Telkefon imputernicit

Email lvputernieit

DA, solicit vizualizarea caling a actolor adminkstrative
NU, nas solicit vizunizaren onling a actebor administrative
Tip documsent Ducizia

Numar documant

Data document

Atasati copie dupa Actul de identitate (CHP)

Brawse..
Atasali copie dupa Cartea de identificare {cul
Hrowsa,.
Atasati cople dupa Imputernleire sau Act constitutiv (dupa caz)
Browse..
Sl
Cod da control
Genenoe cod no
Coplati codul &in imaging in casata de mad jax
Piin apiiaies bitormsiul sl knpleil pein ¥, e cenerk U (] idar ca

surteti de acord cu peelycrama delslor su caracier persnnal i condilile stipulat ds
prevededle regulimentulul UE 67W2016 (GOPR) pantre nretacia parsossslor cu privie la
proluct s dilabee tu caracler porsonal 41 Kbera elicdalh o oeaster date.

Tramite

PRT T e SO Vi L ﬁ LA
B ias §

himbare,
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Anexa nr. 5 F.PS.05.32.03.01

in format hértie

ROMANIA o

e : Qlafag
Municipiul Bucuresti Sector 2 ;
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2 :

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./Fax:021.252.,84.12 https://www.impozitelocale2,ro
Operator inregistrat la A.N.5.P.D.C.P. sub nr.2891

Citre contribuabilul,

e L N R R T

De acum puteti folosi serviciile electronice puse la dispozitie de Directia Venituri
Buget Local Sector 2, accesind adresa https://www.impozitelocale2.ro folosind pentru
autentificare urmdtorii parametrii:

WHlizatorr el 2 n il
Patolalsn s il i st

Vi informdm ca incepand cu data (data inregistrarii cererii) comunicarea
actelor administrativ fiscale, actelor de executare si a altor acte emise de D.V.B.L. Sector

2 se va face exclusiv pe platforma de contact https://www.impozitelocale2.ro, in
conformitate cu solicitarea dvs,

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale?.ro.

mbare,
A T2
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Anexa nr. 6 F.PS.05.32.04.01

in format electronic (transmis e-mail)

Va informdm ca urmare cererii dumneavoastra nr. (numirul inregistrarii cererii)
din data (data_inregistrarii cererii) afi fost inregistrat ca utilizator al platformei digitale,
avand astfel acces la serviciile electronice oferite de DVBL.

Incepand cu data (data_inregistrarii cererii) comunicarea actelor administrativ
fiscale, actelor de executare i a altor acte emise de D.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv
pe platforma de contact https://www.impozitelocale2.ro, in conformitate cu solicitarea
dvs.

In cazul in care uitati parola de acces sau doriti sa o schimbati din motive de
securitate utilizati sectiunea "Regenerare parola”.

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail
office@impozitelocale2.ro.
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ROMANIA
Municipiul Bucuresti
Primaria Sector 2

www.ps2.ro - Strada Chiristigiilor nr. 11-13, Tel: +(4021) 209.60.00 Fax: +(4021) 252.80.39

Cabinet Primar Sector 2

REFERAT DE APROBARE

Analizénd Raportul de specialitate nr. 47058/10.04.2020 prezentat de Directia
Venituri Buget Local Sector 2, serviciu public de interes local aflat sub autoritatea
Consiliului Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti, precum si Raportul de
specialitate nr. 48356/15.04.2020 intocmit de catre Directia Sisteme Informatice si
Administrare Echipamente din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 2
al Municipiului Bucuresti aferente proiectului de hotirdre pentru modificarea si
completarea H.C.L. nr. 9/2018 - privind aprobarea procedurii formalizate privind
identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de contact a Directiei
Venituri Buget Local Sector 2, precum si prevederile legislatiei aplicabile in domeniu,
consider oportund promovarea proiectului de hotdrare mai sus mentionat.

Faid de cele mai sus mentionate

PROPUN

Consiliului Local al Sectorului 2 proiectul de hotirare pentru modificarea si
completarea H.C.L. nr. 9/2018 - privind aprobarea procedurii formalizate privind
identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de contact a Directiei
Venituri Buget Local Sector 2.

NNAL |\
N MU



ROMANIA
Municipiul Bucuresti Sector 2
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./Fax:021.252.84.12 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr.2891

Nr. Inreg. 90373/08.04.2020

4%04’)8//0’ O/z’-/'zo?a

RAPORT DE SPECIALITATE
privind modificarea HCL nr.9/06.02.2018,
prin care a fost aprobata procedura formalizatd privind
identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la
platforma de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2

Avand in vedere prevederile HCL nr. 9/06.02.2018 privind aprobarea procedurii formalizate privind
identificarea, Tnregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de contact a Directiei Venituri Buget Local
Sector 2, si tinand cont de necesitatea acord3rii si online a datelor de acces la platforma de contact, nu
numai prin prezentarea la unul din sediile directiei in vederea identificarii si ridicdrii datelor de acces,
propunem modificarea modalitatii de identificare, inregistrare si acces a contribuabililor la platforma de
contact in conformitate cu prevederile Procedurii de sistem privind identificarea, Tnregistrarea si accesul
contribuabilului la platforma de contact a D.V.B.L Sector 2, revizuit¥, anexat prezentei.

DIRECTQR EXECUTIV,
CRISTIAN|ATANASIE DUTU

A

J




ROMANIA
Municipiul Bucuresti
Primaria Sector 2

www.ps2.ro - Strada Chiristigiilor nr. 11-13, Tel: +(4021) 209.60.00 Fax: +{4021) 209.62,82

Directia Sisteme Informatice si Administrare Echipamente

Nr: 48356/15.04.2020

RAPORT DE SPECIALITATE,

privind aprobarea procedurii formalizate privind identificarea,
inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de contact a Directiei
Venituri Buget Local Sector 2

Analizénd modificarile propuse la H.C.L. S2 nr. 9/06.02.2018 privind aprobarea
procedurii formalizate privind identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la
platforma de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2, ele sunt in conformitate
cu prevederilor legale in domeniu (Codul Administrativ, Codul de proceduri fiscala,
GDPR, s.a.), si pe baza raportului de specialitate al DVBL Sector 2, propunem
promovarea proiectului de hotarare.

Proiectul simplifica procedura de obtinere a accesului la platforma de contact a
Directiei Venituri Buget Local Sector 2, in conformitate cu Ordonanta de urgenta nr.
38/2020 privind utilizarea inscrisurilor in forma electronici la nivelul autoritatilor si

institutiilor publice.

Cu stima,
DIRECTOR EXECUTIV, SEF Birou Administrare Aplicatii Informatice
Valentin IFRI Oana IONITA
i )) —
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