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CAPITOLUL I
PREVEDERI GENERALE

Art. 1. Administratia Pietelor Sector 2 (A.P.S.2) a fost infiintatd prin Decizia nr. 109/05.02.1971 a
Comitetului Executiv al Consiliului Popular al Municipiului Bucuresti, emisd in temeiul Hotararii nr.
741/1958 a Consiliului de Ministrii al Republicii Populare Roméne, este organizati si functioneaza
ca institufie publicé de interes local, finantatd din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul
local potrivit art. 67, alin.1, lit.b) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
personalitate juridicd, in baza O.U.G. nr. 71/2002, O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare, Hotdrarii Guvernului nr. 348/2004, Hotararii Consiliului
General al Municipiului Bucuresti nr. 239/2001 §i Hotararii Consiliului General al Municipiului
Bucuresti nr. 127/1996, aflati in subordinea Consiliului Local al Sectorului 2.

Art. 2. Sediul Administratiei Pietelor Sector 2 este in Str. Ziduri Mosi, nr. 4, sector 2, Bucuresti.

SECTIUNEA I: SCOPUL $I OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 3. Administratia Piefelor Sector 2 are drept scop organizarea comerfului in pietele
agroalimentare amplasate pe raza sectorului 2, in locuri special amenajate, organizate pentru
aprovizionarea populatiei cu produse agroalimentare, produse alimentare preambalate, produse
nealimentare si produse de uz casnic.

Art. 4. Obiectul de activitate al Administratiei Pietelor Sector 2 il constituie, in principal, punerea
la dispozitia utilizatorilor pietelor (comerciantii cu amanuntul, persoane fizice sau persoane juridice,
care presteazd activititi de comer{ cu amdnuntul, producdtorii agricoli individuali, care-si
comercializeaza propriile produse agroalimentare si unele produse mestesugiresti, agentii economici
prestatori de servicii, precum si alfi potentiali utilizatori care exercitd o activitate comerciald cu
amdnuntul, potrivit legii) a locurilor de vanzare in pietele sectorului 2.

SECTIUNEA II: ATRIBUTIILE ADMINISTRATIEI PIETELOR SECTOR 2

Art. 5. Administratia Pietelor Sector 2 are urmitoarele atributii principale:
- administrarea §i intretinerea bunurilor aflate in proprietatea sau 1in administrarea
Administratiei Pietelor Sector 2;
- gestionarea activitafilor care se desfasoard in pietele aflate in administrarea Administratiei
Pietelor Sector 2 pe criterii de competitivitate si eficientd economica;
- exploatarea, in conditii de eficien{a economicd, a bunurilor mobile si imobile, proprietatea
Administratiei Pietelor Sector 2 sau administrate de aceasta si valorificarea comerciali a lor,
in modalitatile permise de lege;
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- concesionarea sau inchirierea unor bunuri, Incheierea de contracte de parteneriat public privat
si organizarea de licitatii publice pentru ocuparea magazinelor precum si a terenurilor pe care
sunt sau vor fi amplasate piefe agroalimentare fard personalitate juridici;

- asigurarea, in condifiile legii, a aprovizionirii tehnico-materiale necesare in vederea
desfasurdrii normale a activitatii proprii;

- 1n vederea completirii surselor de finanfare, propune tarife pentru lucriri, produse si servicii
din domeniul sdu de activitate, pe care le supune spre aprobare Consiliului Local al
Sectorului2;

- initiazd proiecte de hotdrdre pentru construirea, modernizarea, intrefinerea, administrarea si
exploatarea pietelor agroalimentare de pe raza sectorului 2, pe care le supune aprobirii
Consiliului Local al Sectorului 2;

- Incaseazd contravaloarea serviciilor prestate;

- propune Consiliului Local al Sectorului 2 ajustarea periodicd a tarifelor in functie de
influentele intervenite in costurile de functionare;

- furnizeaza autoritatilor Consiliului Local al Sectorului 2 informatiile solicitate si asigurd
accesul, in conditiile legii, la toate informatiile necesare verificarii si evaluirii functionrii si
dezvoltdrii activitdtii Administratiei Pietelor Sector 2;

- administreazd piefele volante pe raza sectorului 2, infiintate si organizate prin hotdrari ale
Consiliului Local al Sectorului 2 sau dispozitii ale Primarului Sector 2;

- administreaza parcul auto propriu, cu respectarea reglementirilor legale in vigoare.

SECTIUNEA III: PATRIMONIUL

Art. 6. Administrafia Pietelor Sector 2 are in administrare pietele amplasate pe raza Sectorului 2.
Pietele mentfionate mai sus sunt fira personalitate juridica.

SECTIUNEA IV: BUGETUL SI ADMINISTRAREA ACESTUIA

Art. 7. Administratia Pietelor Sector 2 Intocmeste anual bugetul de venituri si cheltuieli, trimestrial
si anual bilant contabil, cont de executie si alte anexe la bilanf, conform dispozitiilor legale si este
avizat de cétre Primarul Sectorului 2.

Art. 8. Bugetul de venituri si cheltuieli al Administratiei Pietelor Sector 2 asigurd acoperirea
cheltuielilor de functionare ale acesteia.

Art. 9. Operatiunile de incasdri si pléti in lei se efectueazi de citre Administrafia Pietelor Sector 2
prin conturi deschise la Trezoreria Statului Sector 2 si prin casieria proprie, potrivit prevederilor
legale.
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Art. 10. Relatiile cu alte institufii publice, cu societatile comerciale, precum si cu terfe persoane
fizice si juridice se vor desfigura pe baze contractuale, in conditiile legii.

Art. 11.  Administratia Piefelor Sector 2 asigurd cu venituri provenite din activitatea sa precum si
din subventii de la bugetul local, acoperirea cheltuielilor, inclusiv a dobanzilor si rambursarea
creditelor.

VENITURILE SI CHELTUIELILE ADMINISTRATIEI PIETELOR SECTOR 2

Art. 12.  Constituirea resurselor financiare ale Administratiei Pietelor 2 se bazeazd pe venituri
obfinute din:

taxe stabilite de Consiliul Local al Sectorului 2 pentru ocuparea locurilor publice de desfacere
si accesul autovehiculelor in piata,

tarife pentru serviciile prestate agentilor economici (inchirieri tarabe, céntare, halate,
cérucioare etc),

tarif pentru accesul in piati al autovehiculelor;

tarife din prestiri servicii reprezentand cota parte ce revine Administratiei Pietelor Sector 2
din contractele de asociere sau de parteneriat public privat pentru exploatarea si modernizarea
pietelor amplasate pe raza Sectorului 2;

alte tarife stabilite pentru depozitarea §i comercializarea produselor agroalimentare si
mestesugaresti;

chirii aferente bunurilor date in folosintd prin licitatie publicd (magazinele amplasate la
parterul Halei Terminal Piata Obor, alte spatii inchise pentru care Administrafia Pietelor
Sector 2 are drept de administrare sau de proprietate);

redevente obfinute prin concesionarea bunurilor, terenuri si cladiri aflate in administrarea
Administratiei Pietelor Sector 2;

chirii pentru panourile publicitare amplasate in pietele aflate in administrarea Administratiei
Pietelor Sector 2;

venituri din valorificarea bunurilor scoase din functiune, destinate finantérii cheltuielilor de
investifii;
cotd parte din cheltuielile cu utilitdtile ce revin agentilor economici care ocupd spatii in

pietele Sectorului 2, suma cu care se reintregesc platile la articolul si alineatul la care au fost
cheltuite;

subventii acordate de la bugetul local potrivit dispozitiilor art. 67, alin.1, lit.b) din Legea nr.
273/2006 privind finantele publice locale.

Art. 13. Veniturile incasate din incheierea contractelor de inchiriere, concesiune, parteneriat public
privat, asociere pentru bunurile aflate in administrare, se fac venit la bugetul Administratiei Pietelor
Sector 2.
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Art. 14. Excedentul inregistrat la sfarsitul anului in contul de trezorerie sau in casieria proprie, se
raporteazd in anul urmétor pentru acoperirea cheltuielilor Administratiei Pietelor Sector 2, conform
prevederilor legislatiei in vigoare.

Art.15. Veniturile realizate de Administratia Piefelor Sector 2 sunt destinate acoperirii cheltuielilor
curente §i de capital (inclusiv dobanzi si rambursari de credite) pe care le efectueazid Administratia
Pietelor Sectorului 2 in scopul desfagurarii activitatii pentru care a fost infiinfatd, constind in
cheltuieli de personal (salariile de baza si sporurile aferente, contributiile la asigurarile sociale de
stat, asigurdrile sociale de sanatate, deplasari in tard si striinatate, indemnizatie de hrand si vouchere
de vacantd) cheltuieli materiale (cheltuielile pentru intrefinere si gospodarire, cheltuieli cu materiale
si prestdri servicii cu caracter functional — inclusiv cheltuielile pentru organizarea Sarbatorii
Recoltei, cheltuieli cu amenajarea locului manifestarii gi cheltuieli pentru asigurarea prestatiilor
culturale, plata formatiilor artistice si altele asemenea, cheltuieli cu obiecte de inventar, cheltuieli cu
reparatiile curente sau de capital ale bunurilor administrate sau aflate in proprietatea Administratiei
Pietelor Sector 2, cheltuieli cu protectia muncii, cheltuieli privind cartile si publicatiile, cheltuieli
pentru amenajarea $i organizarea locurilor si spatiilor de desfacere a produselor, alte cheltuieli
autorizate pentru care existd baza legald sau pe care necesititile concrete le impun) precum si pentru
finantarea investitiilor.

CAPITOLUL 11

STRUCTURA ORGANIZATORICA A ADMINISTRATIEI PIETELOR SECTOR 2

Art.16. Structura organizatoricdi a Administratiei Pietelor Sector 2 funcfioneazd pe baza
organigramei aprobatd de Consiliul Local al Sectorului 2.

Art.17. Structura organizatoricd a Administratiei Pietelor Sector 2 este urmétoarea:

Director;

Serviciul Administrare Piete;
- Compartiment Corp Control;

- Compartiment Piete Volante;

Birou Financiar, Resurse Umane;

Compartiment Juridic;

Serviciul Achizitii, Tehnic, Protectia Muncii.
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ATRIBUTIILE DIRECTORULUI ADMINISTRATIEI PIETELOR SECTOR 2

Art. 18. (1) Directorul este numit de céatre Primarul Sectorului 2 in conditiile legii.

(2) Directorul Administratiei Piefelor Sector 2 coordoneazi si raspunde in fata Consiliului Local al
Sectorului 2 de modul de administrare si buna functionare a pietelor agroalimentare din Sectorul 2.

(3) In exercitarea atributiilor ce ii revin, Directorul asigurd conducerea gi coordonarea intregii
activitdfi a Administratiei Pietelor Sectorului 2.

(4) In conformitate cu Organigrama aprobatd de Consiliul Local al Sectorului 2, are in subordinea
directd Serviciul Administrare Piete, Biroul Financiar, Resurse Umane, Compartimentul Juridic,
Serviciul Achizitii, Tehnic, Protectia Muncii.

Art. 19. Principalele atributii ale Directorului sunt urmétoarele:

aprobd angajarea si desfacerea contractului de muncéd pentru personalul Administratiei
Pietelor Sector 2 stabilit prin organigrama, promovarea sau retrogradarea acestuia, in
acest sens fiind Indrituit de a emite decizii cu caracter administrativ;

stabileste atributiile personalului A.P.S.2 in conformitate cu Regulamentul de Organizare
si Functionare, urmarind modul de executare al acestora;

numeste prin decizie in posturile de conducere devenite vacante, pand la ocuparea
acestora pe bazi de concurs, un inlocuitor cu delegatie potrivit prevederilor legale;

la propunerea Biroului Financiar, Resurse Umane aproba, prin decizie, in conditiile legii,
acordarea gradatiei corespunzitoare transei de vechime in muncd, sporului de noapte,
sporului pentru condifii deosebite, premiului anual §i a premiilor periodice;

coordoneaza si urmareste modul de desfasurare a activitatilor din pietele agroalimentare
prin efectuarea unor controale periodice, ludnd masurile ce se impun pentru
imbunétitirea continud a activitatii personalului din subordine;

repartizeazd amplasamente (locuri) pentru expunere si comercializare a maérfurilor si
produselor de cétre agenfii economici s§i de céatre persoanele fizice urmaérind
eficientizarea economica a activitatii;

prezintd anual spre informare Consiliului Local al Sectorului 2 situatia actualizatd a
patrimoniului Administratiei Pieelor Sector 2;

indeplineste atributii de ordonator tertiar de credite;

prezintd anual spre avizare, Primdriei Sectorului 2, Bugetul de Venituri si Cheltuieli
pentru anul urmaétor, elaborat impreund cu serviciile de resort;

urmireste permanent realizarea bugetului de venituri si cheltuieli, propunédnd, cand este
cazul, rectificarea acestuia pentru asigurarea rentabilitatii unitafii;
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incheie in numele Administratiei Pietelor Sector 2 contractele economice in conformitate
cu prevederile actelor normative in vigoare;

controleazd modul in care sunt gestionate bunurile si dotdrile aflate in patrimoniul
Administratiei Pietelor Sector 2, dispunind misuri de recuperare a eventualelor
prejudicii in conformitate cu legislatia in vigoare;

urméreste si verificd modul de desfasurare a activitafii comerciale in pietele privatizate
precum si respectarea obligatiilor contractuale de citre agentii economici titulari de
contracte de asociere sau inchiriere.

CAPITOLUL IV

ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR FUNCTIONALE DIN CADRUL
ADMINISTRATIEI PIETELOR SECTORULUI 2

SECTIUNEA I: SERVICIUL ADMINISTRARE PIETE — subordonat directorului A.P.S.2

Art. 20. Principalele atributii ale Serviciului sunt:

Asigurd intocmirea notelor justificative si a caietelor de sarcini necesare pentru
organizarea licitatiilor pentru inchirierea suprafetelor de teren aflate in administrare;

Asigurd ncasarea taxelor si tarifelor aferente folosintei tarabelor, céntarelor, camerelor
frigorifice si spatiilor de depozitare;

Asigura verificarea comerciantilor, inclusiv in ceea ce priveste exploatarea spatiilor
comerciale si a dotarilor;

Organizeaza activititile administrative;

Inchirieaza locurile de parcare aferente pietelor administrate;

Realizeaza lucrérile de intrefinere si reparatie a infrastructurii (retele apa, canalizare,
electricitate);

Realizeaza si verifica brangamente (in limita competentelor personalului propriu);
Intretinerea centralei termice si a statiei de apa;

Realizeaza activitdfi necesare pentru Inchirierea tarabelor, céntarelor, vitrinelor
frigorifice si spatiilor de depozitare in pietele administrate;

Organizarea curdfeniei in sediul institutiei si in piete;

Studierea sistematica a pietei, ca o conditie a surprinderii schimbarilor pe care aceasta le

cunoaste sub influenta numerosilor factori de ordin economico - social si a adaptarii
activitétii economice la aceste schimbdri;

Elaborarea programului anual de deszipezire din perimetrul Pietei Obor si din pietele
administrate.

© Administratia Pietelor Sector 2




ADMINISTR ATI A REGULAMENT Cod: APS2-R-01

PIETELOR — —
SECTOR 2 REGULAMENTUL Editia: 1 Revizia:
BUCURESTI DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE Pagina: 9 din 15

SECTIUNEA II: COMPARTIMENT CORP CONTROL - subordonat Serviciului Administrare
Piete al A.P.S.2

Art. 21. Principalele atributii ale Compartimentului sunt:

Efectuarea controalelor privind respectarea prevederilor legale si de autorizare la
sesizarea pértilor interesate;

Efectuarea controalelor planificate privind respectarea prevederilor legale si de
autorizare;

Efectuarea controalelor inopinate privind respectarea prevederilor legale si de autorizare;
Aplicarea sanctiunilor contraventionale;

Controlarea gi verificarea respectarii clauzelor contractuale ale tuturor contractelor de
asociere, parteneriat public - privat si concesiune aflate in derularea Administratiei
Piefelor Sectorului 2 si propunerea masurilor legale ce se impun.

SECTIUNEA III: COMPARTIMENT PIETE VOLANTE - subordonat Serviciului Administrare
Piefe al A.P.S.2 -

Art. 22, Principalele atributii ale Compartimentului sunt:

Acordarea sprijinului pentru producétorii roméni, in vederea comercializirii produselor
obtinute in fermele si in gospodariile proprii;

Asigurarea cadrului organizatoric pentru a facilita promovarea si vanzarea direct catre
consumatori a produselor agricole si agroalimentare locale si/sau traditionale produse in
fermele/gospodariile proprii ale producatorilor agricoli;

Inchirierea standurilor din pietele volante organizate;

inchirierea spatiilor de depozitare, a camerelor/vitrinelor frigorifice (la mp);

Inchirierea céntarelor in pietele volante;

Organizarea activitdtilor administrative din piefele volante;

Verificarea comerciantilor din pietele volante organizate;

Incasarea taxelor si tarifelor aferente tarabelor, spaiilor de depozitare/camere frigorifice
(la mp) si cantarelor inchiriate;

Elaborarea programului anual de deszipezire in pietele volante organizate;

SECTIUNEA IV: BIROU FINANCIAR, RESURSE UMANE — subordonat directorului A.P.S.2

Art. 23. Principalele atributii ale Biroului sunt:

Inchirierea locurilor de vanzare in vitrinele frigorifice;

Incheierea contractelor si actelor aditionale pentru inchirierea magazinelor si tonetelor
administrate;
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Organizarea licitatiilor privind inchirierea bunurilor proprietate publicd aflate in
administrarea Administratiei Pietelor Sector 2, conform dispozitiilor O.U.G. nr. 57/2019
— Partea a V-a, Titlul I, Capitolul III, Sectiunea a IV-a, inclusiv organizarea procesului de
predare — primire a bunurilor proprietate publica inchiriate;

Urmarirea derularii contractelor/conventiilor de inchiriere a bunurilor administrate;
Elaborarea si rectificarea bugetului;

Realizarea controlului financiar preventiv;

Angajarea lunara a cheltuielilor institutiei;

Lichidarea lunard a cheltuielilor institutiei;

Ordonantarea lunard a cheltuielilor institutiei;

Platirea lunard a cheltuielilor institutiei;

Contarea operatiunilor §i intocmirea situatiilor analitice si sintetice;

Efectuarea incasdrilor si platilor prin casierie;

Intocmirea formalitatilor de imputare in cazul raspunderii materiale a angajatilor;
Evidentierea debitelor si recuperarea sumelor aferente;

intocmirea rapoartelor lunare privind indicatorii si restantele, conform OMF 479/2012;
fntocmirea bilantului contabil;

fntocmirea contului de executie bugetara;

Primirea si gestionarea bunurilor materiale aprovizionate, pana la eliberarea din gestiuni;
Inregistrarea operatiunilor contabile privind lucririle de investitii realizate in regie
proprie;

Inregistrarea operatiunilor contabile privind lucrarile de investitii realizate de citre terti;
inregistrarea operatiunilor contabile privind serviciile prestate de ctre terti;
Inventarierea patrimoniului institugiei;

Intocmirea documentatiei pentru casarea obiectelor de inventar;

Intocmirea documentatiei pentru trimitere fara plata a bunurilor;

Intocmirea documentelor justificative la proiectul de buget, cheltuielile cu salariile si
perfectionarea;

Intocmirea si actualizarea statului de functii, organigramei, regulamentului de organizare
si functionare;

Intocmirea si actualizarea regulamentului intern;
Elaborarea si actualizarea fiselor de post;
Urmadrirea negocierii contractului colectiv de munca;

Organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante;
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Intocmirea formalitagilor specifice angajarii si modificarilor intervenite in derularea
contractelor individuale de munci;

Intocmirea si actualizarea dosarelor de personal;

Eliberarea adeverinfelor de angajat/fost angajat;

Completarea si transmiterea REVISAL;

Planificarea si urmaérirea efectudrii instruirilor;

Planificarea si urmarirea evaludarii personalului;

Planificarea si urmaérirea efectudrii concediilor de odihn;

intocmirea situatiilor necesare si achitarea drepturilor de natura salariala;
intocmirea formalitatilor specifice incetirii raporturilor de munci;

Colectarea, transmiterea céitre ANI si publicarea pe site-ul institutiei a declaratiilor de
avere si de interese;

SECTIUNEA V: COMPARTIMENTUL JURIDIC — subordonat directorului A.P.S.2

Art. 24, Principalele atributii ale Compartimentului sunt:

Promovarea de actiuni in justifie pentru realizarea unor drepturi contractuale in relatia cu
debitorii;

Promovarea de actiuni in justi{ie pentru realizarea unor drepturi recunoscute de lege sau
restabilirea legalitétii in contradictoriu cu orice alte persoane fizice sau juridice;
Realizarea demersurilor pentru executarea silita a titlurilor executorii;

Intocmirea actelor procedurale - intAmpinari la actiunile promovate impotriva institutiei
sau conducerii acesteia;

Asistenta juridica pentru conducerea $i compartimentele institutiei;

Controlul legalitatii raporturilor juridice incheiate de institutie;

Urmadrirea aparitiei actelor normative aplicabile activitafilor si comunicarea acestora
conducerii §i compartimentelor interesate;

SECTIUNEA VI: SERVICIUL ACHIZITII, TEHNIC, PROTECTIA MUNCII - subordonat
directorului A.P.S.2

Art. 25. Principalele atributii ale Serviciului sunt:

intocmirea si actualizarea Programului anual al achizitiilor publice (PAAP);

Organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de produse/servicii/
lucrari prin procedura de cerere de oferte;
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Organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de produse/servicii/
lucréri prin procedura de licitatie deschisa;

Organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de servicii prin
procedura de achizitie a serviciilor exceptate de Legea nr.98/2016;

Organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de produse/servicii/
lucréri prin procedura de cumparare directa;

Organizarea licitatiilor privind concesionarea bunurilor proprietate publica aflate in
administrarea Administratiei Pietelor Sector 2, conform dispozitiilor O.U.G. nr. 57/2019
— Partea a V-a, Titlul I, Capitolul III, Sectiunea a III - a, inclusiv organizarea procesului
de predare — primire a bunurilor proprietate publicd concesionate;

Realizarea auditurilor interne in domeniul calitatii;
Urmadrirea derularii contractelor de furnizari de produse/servicii/ lucrari si concesionare;
Obtinerea si reinnoirea autorizatiilor de functionare;,

Obfinerea certificatului de urbanism, autorizatiei de constructie si autorizatiei de
desfiintare;

Urmadrirea mentinerii autorizatiilor de functionare;

Calcularea costurilor unitare privind utilitétile;

Citirea contoarelor si inregistrarea lunara a consumurilor;

Valorificarea deseurilor rezultate din casarea obiectelor de inventar si mijloacelor fixe;
Controlul utilizarii resurselor IT;

Intretinerea si exploatarea parcului auto;

Elaborarea, afisarea, monitorizarea si actualizarea planului de prevenire si protectie;
Efectuarea si verificarea efectudrii instruirilor privind sdndtatea si securitatea in munca;
Coordonarea activitifilor Comitetului de securitate si sandtate in munca;

Organizarea monitorizarii stdrii de séndtate a angajatilor;

Efectuarea controalelor si inspectiilor privind securitatea si sanatatea in munca;
Comunicarea, cercetarea si Inregistrarea accidentelor de munci;

Elaborarea, afisarea, monitorizarea si actualizarea planurilor pentru prevenirea
incendiilor si atitudinea optima in situatii de urgenta;

Efectuarea si verificarea instruirilor privind prevenirea incendiilor si atitudinea optima in
situatii de urgentd;

Efectuarea controalelor si inspectiilor privind prevenirea incendiilor si atitudinea optima
in situatii de urgenta.
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CAPITOLUL V

CADRUL GENERAL DE DESFASURARE A ACTIVITATILOR
IN CADRUL ADMINISTRATIEI PIETELOR SECTOR 2

Art. 26. Actiunile (etapele) necesare desfasurdrii activitdtilor detaliate in secfiunile anterioare sunt
prezentate in lista obiectivelor specifice, activitdtilor, actiunilor si procedurilor, elaborata la nivelul
fiecarui compartiment al institutiei.

Art. 27. (1) Indeplinirea obiectului de activitate si a misiunii Administratiei Pietelor Sector 2
reprezintd obiectivul eforturilor tuturor angajatilor.

(2) Sefii compartimentelor se asigurd de desfasurarea tuturor activitatilor detaliate in
sectiunile capitolului anterior, precum gi orice alte activita{i conexe, primite de la sefii ierarhici
superiori/autoritafile superioare, in realizarea strategiilor pe termen scurt si mediu, in limitele
respectarii  temeiului legal si in limita pregéatirii profesionale a angajatilor din cadrul
compartimentelor coordonate.

Art. 28. Directorul, sefii compartimentelor si intregul personal din compartimentele institutiei au
obligafia s& cunoascd, sa aplice si sd respecte toate prevederile legale care reglementeaza domeniul
lor de activitate, raspunzand de indeplinirea sarcinilor ce decurg din acestea.

Art. 29. Pentru buna desfasurare a activitdtilor compartimentelor, dar si a comunicérii intre
compartimente a datelor, informatiilor, documentelor si inregistrérilor elaborate si/sau utilizate in
indeplinirea activitatilor specifice, sefii compartimentelor vor asigura permanent:

- aplicarea in cadrul compartimentelor coordonate a prevederilor regulamentelor,
codurilor/ghidurilor si procedurilor de sistem elaborate la nivelul instituiei;

- elaborarea procedurilor/instructiunilor de lucru specifice activitagilor desfasurate in cadrul
compartimentelor coordonate, revizuirea acestora ori de céate ori este necesar pentru a
asigura conformitatea acestora cu cerinfele legale si de reglementare, dar si cu modul
concret de desfasurare a activitatilor;

- aplicarea in cadrul compartimentelor coordonate a prevederilor procedurilor/instructiuni de
lucru specifice activitatilor desfasurate;

- transmiterea proiectelor deciziilor administrative, proiectelor procedurilor/instructiunilor de
lucru, precum si alte documente care detaliaza actiuni de intreprins pentru consultarea si
avizarea acestora de citre toate compartimentele implicate in actiunea detaliatd prin
documentele elaborate.

Art. 30. (1) Personalul de conducere din cadrul Administratiei Pietelor Sector 2 raspunde in fafa
Directorului, de modul de rezolvare a sarcinilor ce le revin. Colaboreazd permanent in vederea
indeplinirii in termen legal si de calitate a lucrérilor ce intrd in competenta lor, precum si a altor
sarcini potrivit nevoilor administratiei.

(2) Totodata, personalul de conducere din cadrul Administratiei Pietelor Sector 2 are
obligatia de a stabili sarcini de serviciu pentru personalul din subordine, in vederea desfisurarii in
bune conditii a activitatii i de a lua masuri corespunzétoare pentru imbunatatirea acesteia.
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Art. 31.Sarcinile/atributiile si responsabilitatile de serviciu, relatiile ierarhice dintre compartimentele
si posturile din cadul institutiei, nivelul executiv sau de conducere, sfera relationald (relatiile
ierarhice, functionale, de control si de reprezentare), posibilitatea delegarii de competente, modul de
suplinire si de raportare a fiecérui post din statul de functii al institutiei sunt descrise in figele de post
aprobate de catre director, cu respectarea organigramei.

Art. 32. Personalul de conducere din cadrul Administratiei Piefelor Sector 2, pe baza atributiilor
cuprinse in prezentul regulament, va stabili, prin fisa postului, in termen de 30 de zile de la aprobarea
acestuia, sarcini pentru fiecare post in parte, conform pregétirii profesionale si functiei.

Art. 33. Personalul de conducere din cadrul Administratiei Pieelor Sector 2 va analiza si va
propune masuri pentru Tmbunitifirea permanentd a activitdtii, reducerea timpului de circulatie a
documentelor, urmarind cresterea operativita{ii in obtinerea informatiilor necesare fundamentarii
deciziilor emise de Director .

Art. 34. Personalul de conducere din cadrul Administratiei Pietelor Sector 2 va raspunde de
perfectionarea pregitirii profesionale a salariagilor din subordine, intocmind totodatd fisele de
evaluare anuald a performantelor profesionale ale acestora.

CAPITOLULVI
DISPOZITII FINALE

Art. 35. In cazul absentei din unitate, directorul isi va delega atributiile unei din persoanele cu
functie de conducere cu respectarea prevederilor legale privind delegarea de atributii.

Art. 36. (1) In zilele de sarbatori legale, simbita, duminica si in toate dupi-amiezele, directorul va
asigura continuitatea activitdtii de coordonare si conducere a pietelor agroalimentare si complexelor
comerciale din Sectorul 2.

(2) Permanenta va fi asiguratda de personalul de conducere si personalul de executie din
cadrul Administratiei Pietelor Sector 2 In acest scop directorul va desemna atributii specifice
persoanei care asigurd permanenta activitdtii de conducere.

Art. 37. Prezentul regulament se va difuza sub semndtura tuturor sefilor de compartimente si va fi
prelucrat de acestia cu salariafii din subordine.

Art. 38. Personalul de conducere din cadrul Administraiei Pietelor Sector 2 propune masuri de
sanctionare pentru nerespectarea sarcinilor ce deriva din Regulamentul de organizare si functionare
si Regulamentul intern.

Art. 39. (1) Conducatorii structurilor din cadrul Administratiei Pietelor Sector 2 raspund in fata
Directorului de modul de rezolvare a sarcinilor ce le revin. Ei colaboreazi permanent in vederea
indeplinirii in termen legal si de calitate a lucrérilor ce intrd in competenta lor, precum si a altor
sarcini potrivit nevoilor administratiei.
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(2) Totodatd au obligatia de a stabili sarcini de serviciu pentru personalul din subordine in
vederea desfasurdrii in bune conditii a activitafii si de a lua masuri corespunzitoare pentru

imbunétatirea acesteia.

Art. 40. Prezentul regulament poate fi imbunatatit in functie de necesita{i si supus spre aprobare, in
varianta modificatd, Consiliului Local al Sectorului 2 la propunerea primarului.

Art. 41. Prezentul Regulament de organizare §i funcfionare a fost aprobat prin Hotararea Consiliului

Local al Sectorului 2 nr......

dindatade ..cooovvvvveeeeennnnn.

PRIMAR
RADU-NICOLAE MIHAIU
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