ANEXA nr. 1

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A PROBEI
SUPLIMENTARE PENTRU TESTAREA ABILITATILOR SI COMPETENTELOR
IN DOMENIUL TEHNOLOGIE] INFORMATIILOR LA CONCURSURILE
ORGANIZATE DE POLITIA LOCALA SECTOR 2

1. Generalititi

I.1 Dupa transmiterea de citre compartimentele din cadrul institutiei a referatelor de solicitare
aorganizdrii concursurilor de ocupare a functiilor publice, se verifici de catre responsabilul
din cadrul SMRU daca pentru ocuparea functiilor publice este necesars indeplinirea unor
conditii specifice in domeniul tehnologiei informatiei, potrivit fiselor de post.

1.2 In situatia in care conditiile specifice sunt conforme prevederilor legale, se stabileste. daca
este necesard organizarea unor probe suplimentare pentru testarea abilitatilor sau
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei, conform prevederilor art. 47
din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completirile ulterioare.

1.3 In situatia in care este necesari organizarea unor probe suplimentare, se va preciza in
documentatia concursului data $i ora organizarii acesteia.

1.4 Detaliile privind desfasurarea probei suplimentare vor fi afisate pe site-ul institutiei
www.politialocalas2.ro la sectiunea Despre noi/Organizare/Cariers.

1.5 Proba suplimentari se desfasoara ulterior afisirii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu
mai térziu de data previzuta in anuntul de concurs pentru proba scrisa si se gestioneaza de
catre unul sau mai mulyi experti in domeniu,

1.6 Pot participa la proba suplimentari doar candidatii declarati admisi la proba de selectie a
dosarelor, conform art. 618 alin. (11) din OUG nr. 57/201 9. cu modificarile si completirile
ulterioare.

1.7 Expertul nu este membru al comisiei de concurs sau, dupa caz, al comisiei de solutionare
a contestatiilor. Expertul desemnat trebuie s indeplineasca cerintele prevazute la art. 3 lit,
e'din HG nr. 611/2008. cu modificarile si completarile ulterioare. Expertul este persoana
care are pregatire de specialitate atestati. potrivit legii, in domeniul in care se testeaza
competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentara. respectiv in domeniul
tehnologiei informatiei.

1.8 Pe baza cerintelor specifice ale functiei publice pentru care se organizeazi concursul, se va
stabili si nivelul de dificultate al testérii: de baza, mediu sau avansat.

1.9 Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie s obtind minim 50% din punctajul aferent
testului pentru nivelul de dificultate la care participa. Intervalul de timp alocat pentru proba
suplimentara este de /.5 minuie, calculat de la momentul inmanarii variantei de test extrase,
pentru toate nivelurile de dificultate.

1.10 Proba se desfasoari cu unul sau maj multi candidati in acelasi timp. in functie de numarul
de candidati la acelasi concurs. in raport cu numarul de echipamente IT de care dispune
institutia in acest scop.

1.11 Proba suplimentara se evalueazi cu calificativul ..admis " sau .respins”.
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Pregitirea_probei suplimentare de_testare d competentelor specifice_in domeniul

tehnologiei informatiei

De reguld. proba suplimentard se organizeaza cu o zi lucratoare inainte de data probei
scrise.
Persoana care asigurd secretariatul comisiei de concurs va convoca expertul TI nominalizat
(inclusiv expertul nominalizat pentru solutionarea contestatiilor) prin e-mail si telefonic. cu
cel putin 3 zile lucratoare. inainte de desfasurarea probei suplimentare. Email-ul transmis
de secretar va contine data referitoare la:

e data si ora sustinerii probei suplimentare:

e nivelul de cunostinte solicitat (de baza, mediu sau avansat):

e numar candidati:

e functia publica pentru care s¢ organizeazd concursul:

e structura in a carei stat de functii se afla functia publicd pentru care se¢

organizeaza concursul.

2.3 Participarea la desfasurarea probei suplimentare va fi confirmatd prin transmiterea unui e-

E

mail de catre expertii nominalizati. catre secretar. cu minim 2 zile lucritoare inainte de
desfasurarea probei suplimentare.

Desfisurarea probei suplimentare
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5.2

in ziua in care se desfasoard proba suplimentara. expertul propune doud variante de
subiecte. pe format hértie, pentru evaluarea competentelor si abilitétilor specifice in
domeniul tehnologiei informatiilor. in conformitate cu tematica stabilita si afisatd pe site-
ul institutiei si stabileste baremul aferent;

Seturile de teste se semneazd de catre expert si vor fi inchise in plicuri sigilate purtand
stampila institutiei publice.

La ora inceperii probei suplimentare. secretarul comisiei va face apelul nominal al
candidatilor si va verifica identitatea pe baza buletinului. a cartii de identitate. sau a
oricarui document care atestd identitatea. potrivit legii. in prezenta expertilor desemnati.
Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada
identitdtii prin prezenta buletinului. a cartii de identitate. sau a oricarui document care
atesta identitatea sunt considerati absenti.

Dupi verificarea identitatii candidatilor. iesirea din sald a acestora atrage eliminarea din
concurs. cu exceptia situatiilor de urgenta in care acestia pot fi insotiti de unul din membrii
comisiei de concurs sau de persoanele care asigurd supravegherea.

Anterior inceperii probei suplimentare. expertul TI desemnat instruieste candidatii cu
privire la modalitatea de completare a testelor. De asemenea, acesta este disponibil pentru
asigurarea asistentei in cazurile in situatiile in care existd probleme tehnice.

Expertul prezinta candidatilor seturile de teste si invita unul dintre candidati sa extragd un
plic cu teste.

Secretarul comisiei de concurs distribuie testele din plicul ales de candidat, iar cealalta
variantd se anuleaza de expert.

De reguld. secretarul comisiei de concurs asigura supravegherea candidatilor pe toata
perioada testarii. in cazul in care. din motive obiective/justificate, secretarul comisiei de
concurs nu poate asigura supravegherea candidatilor pe toata perioada testdrii, acesta poate
fi inlocuit temporar de catre expertul nominalizat.

3,10 Fiecare candidat va rezolva testele in folderul creat de acesta si salvat cu numele



3.111n cazul in care, pe perioada desfasurarii probei suplimentare, unul dintre candidati este
surprins folosind surse de consultare. telefoane mobile sau alte mijloace de comunicare la
distanta, acesta este eliminat din sals.

3.12 La expirarea timpului prevazut, care nu va depdisi 15 minute. candidatul Imprima pe suport
de hértie testul si rezolvarea acestuia. Testul s¢ semneaza de candidat, de expertul TI
desemnat si de secretarul comisiei de concurs. Daca un candidat refuza Sd semneze, se
face o mentiune in acest sens pe lista de prezenta si pe test si se semneazi de catre secretar
s1 de catre expertul TI desemnat.

3.13In cazul aparitiei unei probleme tehnice care face imposibild desfasurarea testirii.
constatarea acestei situatii se realizeazi de citre expertul TI, prin consemnare intr-un proces
verbal. In acest caz testarea competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei se
desfésoard pe format hartie, timpul alocat probei fiind de 15 minute de la consemnarea in
procesul verbal a problemelor tehnice.

4. Corectarea lucrarilor si comunicarea_rezultatelor la proba suplimentara de testare a
competentelor specifice in domeniul tehnologiei informatiei

4.1 In situatia in care candidatul obtine punctajul minim necesar promovdrii acestei probe,
acesta se considerd “admis”,

4.2 Expertul va evalua testele pentru fiecare candidat in parte, conform baremului. si va nota
punctajul acordat in borderoul de notare.

4.3 Expertul va completa Fisa individuala (conform Anexei nr. 2) cu mentiunea ..admis” ori
--respins” pentru fiecare candidat in parte si 0 va semna.

4.4 Expertul va transmite secretarului comisiei de concurs rezultatele evaludrii competentelor
si abilitatilor specifice in domeniul tehnologiei informatiei cu mentiunea ,admis™ ori
.respins”,

4.5 Rezultatul probei suplimentare se comunica de citre secretarul comisiei de concurs prin
afisare la sediul Politiei Locale Sector 2 si pe site-ul institutiei, in termen de maximum 60
minute de la finalizarea corectdrii,

5. Solutionarea eventualelor contestatii si afisarea rezultatelor finale

n

-1 Candidatii declarati ,,respins " la proba suplimentara pot depune contestatii in termen de
cel mult 60 minute de la afisarea rezultatelor probei suplimentare la registratura institutiei
sau pe adresa de e-mail office @ politialocalas2.ro. sub sanctiunea decaderii din acest drept.

5.2 Secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor preia contestatia, verifici daci aceasta a
fost depusa in termenul legal si o inainteaza expertului desemnat pentru solutionarea
contestatiilor.

.3 Expertul desemnat pentru solutionarea contestatiilor, va evalua testul conform baremului.
doar pentru candidatul contestatar in termen de maximum 60 minute de la expirarea

n

termenului de depunere a contestatiilor. va nota punctajul acordat in borderoul de notare
pentru contestatii si va completa si semna fisa individuald cu mentiunea ,.admis”™ ori
..respins” pentru fiecare candidat.

5.4 Rezultatele finale ale probei suplimentare vor fi consemnate (conform Anexei nr. 2) de
catre expertul care a reevaluat proba si vor fi transmise secretarului comisiei de concurs,
care le va afisa la sediul institutiei si pe pagina de internet, in termen de maximum 60 minute
de la finalizarea solutiondrii contestatiilor.



5 5 Rezultatele evalurii lucrarilor de la proba suplimentard se consemneazd in raportul final s1
sunt asumate de catre membrii comisiei de concurs la momentul elaborarii raportului final
al concursulul.

5.6 Pot participa la proba scrisd a concursului de recrutare/promovare numai candidatii admisi
la proba suplimentard de testare a competentelor specifice in domeniul tehnologia
informatiei.
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