ROMANIA

Municipiul Bucuresti
Primiria Sector 2

‘ﬂgi‘@g‘c ] 1
u Clasa 3008

categoriile 2, 4, 6

www.ps2.ro - Strada Chiristigiilor nr. 11-13, Tel: +(4021) 209.60.00 Fax: +(4021) 252.80.39

Cabinet Primar Sector 2

Proiect

HOTARARE

privind aprobarea procedurii formalizate privind identificarea, inregistrarea §i accesul
contribuabilului la platforma de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2

Primarul Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti, ales in conditiile stabilite prin Legea
nr. 115/2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale, pentru modificarea
Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru modificarea si
completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, rectificata, |

Analizand:

— Raportul de specialitate nr. 8567/29.01.2018 prezentat de Directia Venituri Buget
Local Sector 2, serviciu public de interes local aflat sub autoritatea Consiliului Local al
Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti,

— Raportul de specialitate nr. 11170/02.02.2018 prezentat de Directia Juridica,
Legislatie, Contencios Administrativ din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

— Raportul de specialitate nr. 9782/31.01.2018 prezentat de Directia Sisteme
Informatice si Administrare Echipamente din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

— Dispozitia nr. 805/28.03.2016 emisd de catre Primarul Sectorului 2 privind
exercitarea cu caracter temporar de catre doamna Nitd Elena a functiei publice de conducere
de Secretar al Sectorului 2 Bucuresti.

Avand 1n vedere reglementarile cuprinse in:

— Art. 46 alin. (3), (5) si (9) si art.47 alin. (15) si (17) din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;



— Ordinul M.D.R.A P. nr. 3097/2016 pentru aplicarea prevederilor art. 46 alin. (8)
si art. 47 alin. (9) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala;
— Hotérérea Consiliului Local al Sectorului 2 nr. 18/23.02.2017 privind aprobarea

comunicdrii prin mijloace electronice de transmitere la distantd a actelor administrativ
fiscale.

In temeiul art. 45 alin, (6) coroborat cu art. 81 alin. (2) lit. d) din Legea nr. 215/2001

privind administrafia publicd locald, republicatd, cu modi ificdrile i completdrile ulterioare;
Propune prezentul proiect de
HOTARARE
Art. 1 Se aprobd Procedura formalizati privind identificarea, inregistrarea si
accesul contribuabilului la platforma de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2,

prevazuta in anexa ce contine 19 pagini si face parte integrantd din prezenta hotarére.

Art. 2 Directia Venituri Buget Local Sector 2 va asigura ducerea la indeplinire a
prevederilor prezentei hotirari.

Art. 3 Prezenta hotirare se publicd integral in Monitorul Oficial al Municipiului
Bucuresti.

AVIZAT PENTRU LEGALITATE

IN TEMEIUL ART. 117, LIT. ,a” .

DIN LEGEA NR. 215/2001, REPUBLICATA
SECRETA R,
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 |Elaborat Sef birou PAD
1.2 . Avizat pentru | Coordonator |
: conformitate cu !

13 Arprobat

‘prevederile OSGG
1400/215, actualizat

CCIMC

S -

Director executiv
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/revizia inﬁ
- cadrul procedurii
|

2.1 Ediial
22 ‘Revizia 0

Componenta  Modalitatea ~ Data de la care se
revizuita - reviziei = aplica prevederile
editiei/reviziei
2 3 4
X X

12.3A Revizia 2

Revizia .....

Editia a Il-a

Revizia 1

...... Revizia 2
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi

editia/revizia din cadrul

procedurii
Nr Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data | Semni
crt. difuzirii nr. prenume primirii | tura
1 2 3 4 5 6 7
1 | Informare Director executiv | Director
executiv
2 | Informare Director executiv | Director
adjunct executiv
adjunct
3 | Aplicare si Biroul Prelucrare | Sef birou
arhivare Automatd Date
4 | Informare Serviciul Sef serviciu
Impunere
Persoane Fizice
1
5 | Informare Serviciul Sef serviciu
Impunere
Persoane Fizice
2
6 | Informare Compartimentul | Coordonator
Impunere comp.
Persoane
Juridice
7 | Informare Serviciul Sef serviciu
recuperare
creante persoane
juridice si fizice
8 | Informare Biroul Inspectie | Sef birou
Fiscala
9 | Informare Compartimentul | Coordonator
Monitorizare comp.
11 | Informare Serviciul BFC Sef serviciu
12 | Informare Compartimentul | Coordonator
Resurse Umane, | comp.
Control Intern si | CIMC
Managementul
Calitatii




PROCEDURA FORMALIZATA Cod: PO.PAD.15
DIRECTIA VENITURI
BUGET LOCAL SECTOR 2 privind identificarea, inregistrarea si Editial | Revizia0
PRELUCRARE AUTOMATA | accesul contribuabilului la platforma Pagina S din 18
DATE de contact a DVBL SECTOR 2

4, Scopul procedurii

4.1 Prezenta procedurd operationald stabileste modalitatea de identificare, de
inregistrare si de acces al contribuabililor la platforma de contact a Directiei
Venituri Buget Local Sector 2.

42 Asigurd existenta documentatiei adecvate deruldrii si continuitafii
activitatii.

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatic a
personalului.

4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control, iar pe manager in luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare

5.1 Procedura se refera la activitatea de identificare, inregistrare si acces al
contribuabililor la platforma de contact a contribuabililor la bugetul local al
Sectorului 2 in vederea accesarii serviciilor electronice puse la dispozitia lor de
Directia Venituri Buget Local Sector 2.

5.2 Activitatea procedurata implicd atat utilizatori interni (salariatii din cadrul
biroului PAD) cét si utilizatori externi (contribuabilii la bugetul local al Sectorului
2) ai sistemului informatic de gestiune a impozitelor si taxelor locale.

5.3. Principalele activitati ale utilizatorilor interni:

- verificarea Indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei
care le solicita

- primirea cererilor completate de contribuabil,

- inregistrarea cererii in Registratura electronici

- generarea credentialelor si emiterea comunicérii.

- predarea comunicarii si incheierea procesului verbal de predare primire

- realizarea unei instruiri asupra modului de utilizare a credentialelor si a
serviciilor electronice ce pot fi accesate cu ajutorul credentialelor acordate

- arhivarea documentelor.

Principalele activitati ale utilizatorilor externi:

- completarea si depunerea cererilor la Biroul PAD. in cerere isi va exprima
optiunea referitoare la comunicarea  actelor administrative fiscale, actelor de
executare si a altor acte emise de directie.

- prezentarea actului de identitate si a imputernicirii, dacd este cazul, in vederea
verificdrii indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le
solicita

- preluarea comunicdrii si incheierea procesului verbal de predare primire

- accesarea, pe pagina de Internet a DVBL  Sector 2
https://www.impozitelocale2.ro, a sectiunii PLATFORMA DIGITALA




PROCEDURA FORMALIZATA Cod: PO.PAD.15
DIRECTIA VENITURI
BUGET LOCAL SECTOR 2 privind identificarea, inregistrarea si Editia 1 [ Revizia 0
PRELUCRARE AUTOMATA | accesul contribuabilului la platforma Pagina 6 din 18
DATE de contact a DVBL SECTOR 2

- introducerea credentialelor primite
- accesarea serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia
Venituri Buget Local Sector 2: DECLARATII ONLINE, CERTIFICATE FISCALE
, PLATA ELECTRONICA, ACTE EMISE - in cazul in care contribuabilul a optat
pentru comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte
emise de directie pe platforma de contact.

5.4. Compartimentele implicate in procesul activitdtii:
Biroul Prelucrare Automatd Date

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile
6.1. Reglementari internationale:

Nu este cazul

6.2. Legislatie primara

» Legeanr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald

» Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulaie a acestor date;

» Legea nr. 506 /2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si
protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice

6.3 Legislatie secundara

» Hotérarea de Guvern nr. 181/2002 privind Normele de aplicare pentru Ordonanta
nr. 24/2002 privind incasarea impozitelor si taxelor locale prin mijloace
electronice de plata

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii
publice

» Ordinul MDRAP 3097/2016 pentru aplicarea prevederilor art 46 alin. (8)
si art. 47 alin (9) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscala

» Ordinul SGG 400 /2015 pentru aprobarea codului controlului
intern/managerialal entitatilor publice, cu actualizarile si modificarile
ulterioare

» Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Venituri Buget Local

Sector 2
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» Fisa postului
> Politica de securitate IT a DVBL Sector 2

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul ,actul care defineste termenul

1 Credentiale

Nume de utilizator si parole acordate contribuabililor sectorului 2
necesare accesarii serviciilor electronice ale DVBLS2

2 |Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri de sistem,
proceduri aprobatd si difuzatd
3 |Procedura procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfdgoard la
operationald nivelul unuia sau mai multor compartimente din institutie.
4 |Revizia in cadrul |Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii de sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
7.2.Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevnerea Termenul abreviat
crt.
1A Aprobare
2 |Ah Arhlvare
3 @Ap Apllcare
4 }BI ‘Buletin de identitate ‘
5 - Birou PAD ‘Birou Prelucrare Automatd Date ‘
6 ‘CCIMC Compartlmentul Control intern si managementul
calitatii
7 i Cl Carte de identitate
8 CIPJ Compaltlment Impunere persoane Jurldlce
9 CNP Codul numenc personal
10 Comp i Compartlment
11 Crt. Cuwnt
12 iCUI Codul umc de mreglstrare pentru persoane Jurldlce |
13 DVBLS2 \ Dlrectla Vemtun Buget Local Sector 2
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14 E Elaborare
15 ?IPF ‘Impunere persoane fizice
— [ S — R _ — e e s — e S
16 ITL Impozite si Taxe Locale
17 Nr. Numar
18 iOG ' Ordonanta Guvernului
19 |SNEP  Sistemul National Electronic de Plati
S R — - [ SRS S RS R ———— -
1 \Y% Verificare

20

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati

Prezenta procedurd operationald reglementeazd modalitatea de identificare,
inregistrarea si accesul contribuabililor la platforma de contact a Directiei Venituri

Buget Local Sector 2

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor

Cerere — prin care contribuabilul solicitd inregistrarca ca utilizator al
platformei de contact a D.V.B.L., in vederea accesdrii serviciilor electronice puse la
dispozitia lor de Directia Venituri Buget Local Sector 2, si opteaza pentru modalitatea
de comunicare a actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte

emise de directie.

Comunicare — prin care le este comunicat, in scris, contribuabilului: luarea in
evidentd a solicitdrii si data de la comunicarea actelor administrative fiscale, actelor
de executare si a altor acte emise de directie se va realiza exclusiv pe platforma de
contact editatd de salariatii biroului PAD cu credentialele acordate.

Proces Verbal de predare primire a Comunicarii.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor

Cererile intocmite de citre contribuabilii la bugetul local al Sectorului 2, in
vederea accesarii serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia Venituri
Buget Local Sector 2, contin datele de identificare ale contribuabilului, solicitarea
privind inregistrarea ca utilizator al platformei de contact a D.V.B.L.,, in vederea
accesdrii serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia Venituri Buget Local
Sector 2, si optiunea privind modalitatea de comunicare a actelor administrative
fiscale, actelor de executare si a altor acte emise de directie,

Cererile sunt insotite de copia dupa actul de identitate al solicitantului, in cazul
in care acesta este si proprietarul bunurilor. in caz contrar solicitantul trebuie sd
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depund o copie a Imputernicirii datd expres solicitantului in vederea obtinerii
credentialelor si o copie dupa actul de identitate al solicitantului.

Acestea sunt documentele justificative pe baza cdrora salariatii biroului PAD
opereazi in baza de date si da acces persoanelor in cauzi la informatiile fiscale.

Comunicarea, editatd de salariafii biroului PAD, contine datele de identificare ale
contribuabilului, adresa paginii de Internet a directiei, credentialele acordate si data de
la care comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte
emise de directie se va realiza exclusiv pe platforma de contact.

In comunicare sunt inscrise: adresa paginii de Internet a directiei, credentialele
acordate si data de la care comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de
executare si a altor acte emise de directie se va realiza exclusiv pe platforma de
contact.

Procesele Verbale de predare primire a comunicdrii contin datele de
identificare ale solicitantului si semndtura persoanei care le primeste si certificd
faptul cd acestea au fost acordate si predate, precum si datele de identificare si
semnitura salariatului din cadrul biroului PAD care predd comunicarea.

8.2.3. Circuitul documentelor

Cererile, sunt completate de catre contribuabilii la bugetul local al Sectorului
2 care solicitd acces la platforma de contact si predate salariatilor biroului PAD care le
inregistreaza in Registratura electronica.

fn urma operdrii salariatii biroului PAD editeazi Comunicarea si o
inmaneaza solicitantului dupi care se incheie Procesul Verbal de predare primire a
credentialelor care, Tmpreuna cu Cererea si copia dupd actul de identitate , se
arhiveaza in cadrul biroului PAD.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Cele existente in institutie, precum si accesul la bazele de date, securizat.

8.3.2. Resurse umane
Salariatii biroului PAD.

8.3.3 Resurse financiare
Resursele financiare alocate prin bugetul de venituri si cheltuieli al DVBLS2,
aprobat pentru anul in curs.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititilor
Utilizatori interni:
o Primirea cererilor si a copiilor dupd actele de identitate si inregistrarea in
Registratura electronica




PROCEDURA FORMALIZATA Cod: PO.PAD.15
DIRECTIA VENITURI
BUGET LOCAL SECTOR 2 privind identificarea, inregistrarea si Editial | Revizia0
PRELUCRARE AUTOMATA | accesul contribuabilului la platforma Pagina 10 din 18
DATE de contact a DVBL SECTOR 2
o Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor

persoanei care le solicitd

Generarea credentialelor si emiterea comunicérii scrise;
Verificarea corectitudinii inregistrérilor dupé operdrile efectuate;
Predarea Comunicarii

Incheierea Procesului verbal de predare primire a credentialelor

0 O O O O

o Arhivarea documentelor.
Utilizatori externi:

o completarea si depunerea cererilor la Biroul PAD.

Realizarea unei instruiri asupra modului de utilizare a credentialelor
acordate si a serviciilor electronice ce pot fi accesate cu ajutorul acestora

o prezentarea actului de identitate §i a fmputernicirii, dacd este cazul.

preluarea comunicirii si incheierea procesului verbal de predare primire
o accesarea, pe pagina de Internet a DVBL  Sector
https://www.impozitelocale2.ro, a sectiunii PLATFORMA DIGITALA
o introducerea credentialelor primite
o accesarea serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia
Venituri Buget Local Sector 2.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitigii
Utilizatori interni:
1. Primirea cererilor si a copiilor dupd actele de identitate si inregistrarea in

Registratura electronica

fn conformitate cu prevederile legale in vigoare, contribuabilul care doreste
credentiale in vederea accesdrii serviciilor electronice puse la dispozifia lor de
Directia Venituri Buget Local Sector 2, trebuie sd se prezinte personal si s se
autentifice printr-un act de identitate valabil (BI, Cl, imputernicire — conform art. 18
din Legea nr. 207/2015 privind Codul de Procedura Fiscala).

Dupa autentificarea contribuabilului, prin platforma de contact prin credentiale
de tip identificator si parola, salariatul biroului PAD i predd acestuia o cerere in
vederea completdrii cu datele de identificare ale contribuabilului (nume/denumire,
CNP/CUI, adresa domiciliului/sediului, adresa e-mail, nr. telefon) si in care sa-si
exprime optiunea privind modalitatea de comunicare a actelor administrative fiscale,
actelor de executare si a altor acte emise de directie.

2

2. Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei

care le solicitd

Cererile sunt insotite de copia dupd actul de identitate al solicitantului, in cazul
in care acesta este persoana fizicd defindtoare a bunurilor, si de copia dupd actul de
identitate al delegatului, de delegatie si de copia dupa certificatul de inregistrare la
Registrul Comertului a societatii in cazul in care acesta este persoana juridica. Daca
solicitantul nu este detindtorul rolului fiscal atunci acesta trebuic sd depund o
imputernicire — conform art. 18 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de Procedurd
Fiscala), o copie dupd actul de identitate al proprietarului si o copie dupd actul de
identitate al solicitantului
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3. Generarea credentialelor si emiterea comunicarii scrise

Acestea sunt documentele justificative pe baza carora salariatii biroului PAD
genereazd credentialele si editeazd comunicarea scrisd ce contine contine datele de
identificare ale contribuabilului, adresa paginii de Internet a directiei, credentialele
acordate si data de la care comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de
executare si a altor acte emise de directie se va realiza exclusiv pe platforma de
contact.

In urma predarii Comunicdrii se intocmeste Procesul verbal de predare
primire a credentialelor, care contin numele si semnitura salariatului din cadrul
biroului PAD care preda credentialele, numele si semnétura persoanei care le primeste
si certifica faptul ci acestea au fost acordate si predate.

4. Verificarea corectitudinii inregistrarilor dupé operdrile efectuate
5. Realizarea unei instruiri asupra modului de utilizare a credentialelor acordate sia
serviciilor electronice ce pot fi accesate cu ajutorul acestora
Salariatul care preda credentialele instruieste contribuabilul asupra modului de
utilizare a credentialelor acordate si a serviciilor electronice ce pot fi accesate cu ajutorul
acestora.
6. Arhivarea documentelor.
Cererea, copiile dupi documentele de identificare si procesul verbal de predare
primire se arhiveaza in cadrul Biroului PAD, conform procedurii specifice arhivarii.

Utilizatori externi:
1. Completarea si depunerea cererilor la Biroul PAD.
fn cerere contribuabiiul isi va exprima optiunea referitoare la comunicarea
actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte emise de
directie.

2. Prezentarea actului de identitate si a imputernicirii, dacé este cazul, in vederea
verificarii indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le
solicitd

3. Preluarea comunicdrii si incheierea procesului verbal de predare primire

4. Accesarea, pe pagina de Internet a DVBL Sector 2
https://www.impozitelocale2.ro, a sectiunii PLATFORMA DIGITALA

5. Introducerea credentialelor primate.

Primul pas este de a al.ege tipul de contribuabil, persoand fizicad sau persoand
juridic,dupi care se vor introduce CNP-ul sau CUI-ul si parola de acces.

6. Accesarea serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia Venituri
Buget Local Sector 2: DECLARATII ONLINE, CERTIFICATE FISCALE , PLATA
ELECTRONICA, ACTE EMISE - in cazul in care contribuabilul a optat pentru
comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte emise
de directie pe platforma de contact.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Luarea in evidentd a solicitarii contribuabilului asigurd accestuia identificarea,
inregistrarea si accesul la serviciile electronice (depunere declaratii online, obtinere
certificate fiscale online, plata electronicd, vizualizarea actelor administrative fiscale,
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actelor de executare si a altor acte emise de directie) puse la dispozitia lor de Directia
Venituri Buget Local Sector 2 cu respectarea reglementarilor in vigoare.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

'Nr. Compartlmentul (postul)/ actlunea (operatlunea) Salariatii biroului
crt. } PAD
o 0 1
1 1PAD/Ver1ﬁcarea mdephmru condltulor legale de acordale a Ap
c1edent1alelor persoanel care le solicitd
2 PAD/Prlmlrea cererilor si a copnlor dupa actele de 1dent1tate si Ap
nreglstralea in Reglstratura electronicd
3 PAD/Generarea credentlalelor si emlterea comumcam E, Ap
‘ 4 PAD/Verlﬁcarea corectltudmn mreglstrarllor \Y
| 5 PAD/Predarea Comumcarn Ap
6 |PAD/Incheierea Procesului verbal de predare primire a E, Ap
credentialelor
7 ‘PAD/Instruirea contribuabilului asupra modului de utilizare a Ap

credentialelor acordate si a serviciilor electronice ce pot fi
‘accesate cu ajutorul acestora

8 |PAD/Arhivarea documentelor Ap
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10. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr. 7De171umirea e 7El;g(7)-7rir Aprdba ‘ Numﬁr | DTfu— L Arhi{/are 7Alte
| 1 i | : 1 | o T
anexa anexei | rator - de " zare ~loc | Perioa- eleme
| | ~exempla | | . da | te
I N P Nt I
0 1 2 s T4 s 61 8
g 'Cerere persoana | contribuabil | | 'PAD PAD | |
fizica | | | | |
2 ‘Cerere persoana ‘contribuabil - I PAD PAD |
Juridicd ‘ ‘ | 1 _
3 PV predare primire - PAD | 1 |PAD 'PAD |
14 ' Comunicare B ﬁiPADi R IW gPAD PAT) -

ol
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ANEXA 1
ROMANIA
afagjafa
Municipiul Bucuresti Sector 2 m{%
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2  [CECEITD CIXmren [t

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./Fax:021.252.84.12 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr.2891

TN, o ol s ot g yon s 456

Citre Directia Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

Subsemnatul
............................................................................ , C.N.P.
............................ , domiciliat n orasul ...,
judetul/sectorul , str
................................................... , AP cossimsonnrumey Dli wponssmsg SO
...... , et , AP, eeveeenneens telefOon o e-mail
.............................................. " imputernicim pe
..................................... , ONP, osvnsioms smuainssmanensie v o vss SO solicite

inregistrarea/ regenerarea ca utilizator al platformei D.V.B.L. pentru servicii
electronice.

SOLICIT [ |NUSOLICIT

comunicarea actelor administrativ fiscale, a actelor de executare si a altor
acte emise de organul fiscal local (instiintdri de plata, decizii de impunere,
somatii, etc.), exclusiv pe platforma de contact a D.V.B.L.
https://www.impozitelocale2.ro .

Persoana care se va prezenta la sediul D.V.B.L. sa ridice numele de
utilizator si parola trebuie sa fie titularul si sa se legitimeze (act de identitate
in original), conform prevederilor legale.

Semnatura

cod F:PO.PAD.15.01
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ANEXA 2
- o ROMBNI afagjafag
Municipiul Bucuresti Sector 2

DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2

Sécurité de
Quatité €nvirannemens Wl 1information

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./[Fax:021.252.84.12 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr.2891

Citre Directia Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

Subscrisa
.......................................................................................... ;
cod Bseal- . e o sns m e mom , cu sediul in orasul
................................................ , judetul/sectorul
................................ 1§ O T T XX PR RRL:
1) AU W .| P , SCu eenns W - AR | MR , cod postal
.......................... , telefon  L.oiii e-mail
..................................................... : imputernicim pe
.............................................................................. : oL L
........................................ , si solicite inregistrarea/ regenerarea ca

utilizator al platformei D.V.B.L. pentru servicii electronice.

SOLICIT NU SOLICIT

comunicarea actelor administrativ fiscale, a actelor de executare si a altor
acte emise de organul fiscal local (instiintari de platd, decizii de impunere,
somatii, etc.), exclusiv pe platforma de contact a D.V.B.L.
https://www.impozitelocale2.ro .

Persoana care se va prezenta la sediul D.V.B.L. sé ridice numele de
utilizator si parola trebuie si fie imputernicitul si sd se legitimeze (act de
identitate in original), conform prevederilor legale.

Semnatura

cod F:PO.PAD.15.02
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Municipiul Bucuresti Sector 2
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2 IO ORI O

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./Fax:021.252.84.12 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N.5.P.D.C.P. sub nr.2891

PROCES VERBAL
predare - primire

S-a procedat la predarea, din partea D.V.B.L. Sector 2 reprezentat de
....................................................................... , respectiv

ONP e , a utilizatorului si parolei pentru a
putea accesa plata electronica a taxelor si impozitelor sectorului 2.

Prin semnarea prezentei primitorul atestd faptul ca elementele de
identificare si autentificare nu au fost expuse persoanelor neautorizate.

Am predat, Am primit,

cod F:PO.PAD.15.03
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ANEXA 4
. ROMANlA. afagjafag
Municipiul Bucuresti Sector 2
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2  CEKAING CIITHr M

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./Fax:021.252.84.12 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. subnr.2891

Citre contribuabilul,

essevesssscscnsorrer seseccnne sesee

De acum puteti folosi serviciile electronice puse la dispozitie de Directia Venituri
Buget Local Sector 2, accesind adresa https://www.impozitelocale2.ro folosind pentru
autentificare urmatorii parametrii:

UtIHZator: «ovevevvviiiiiinnieiaerens
Parold: o

Vi informam ca incepand cu data (data inregistrarii_cererii) comunicarea
actelor administrativ fiscale, actelor de executare si a altor acte emise de D.V.B.L. Sector
2 se va face exclusiv pe platforma de contact https://www.impozitelocale2 ro, in
conformitate cu solicitarea dvs.

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

cod F:PO.PAD.03.04
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Cabinet Primar Sector 2

EXPUNERE DE MOTIVE

Analizdnd Raportul de specialitate nr. 8567/29.01.2018 prezentat de Directia
Venituri Buget Local Sector 2, serviciu public de interes local aflat sub autoritatea
Consiliului Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti, Raportul de specialitate nr.
11170/02.02.2018 prezentat de Directia Juridicad, Legislatie, Contencios Administrativ si
Raportul de specialitate nr. 9782/31.01.2018 prezentat de Directia Sisteme Informatice si
Administrare Echipamente din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 2
al Municipiului Bucuresti, aferente proiectului de hotérare privind aprobarea procedurii
formalizate privind identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de
contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2, consider oportun promovarea
proiectului de hotérare mai sus mentionat.

Fatd de cele mai sus mentionate

PROPUN

Consiliului Local al Sectorului 2 proiectul de hotdirdre privind aprobarea
procedurii formalizate privind identificarea, inregistrarea §i accesul contribuabilului la
platforma de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2.

P RIMAR, y,:;:“n,M

:/?pm.wf"'ﬁ;:\(\




ROMANIA

afaglafa
Municipiul Bucuresti Sector 2 mm

5
Qualite ironnement B 1aformation

DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2

Str.Teiul Doamnei nr.7, BI.31, Sc.A, Ap.3, interfon 003 Tel./Fax:021.242.10.82 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr.2891

APROBAT,

Nr. 856%F29.01. Q016

RAPORT DE SPECIALITATE

privind Procedura formalizati privind identificarea, inregistrarea si accesul
contribuabilului la platforma de contact a
Directiei Venituri Buget Local Sector 2

Avand in vedere prevederile:
-art.46 alin.3, 5 si 9 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscali;
- art.47 alin.15, 17 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fscalg;
- Hotdrarii Consiliului Local al Sectorului 2 nr.18/23.02.2017 privind aprobarea
comunicdrii prin mijloace electronice de transmitere la distantd a actelor administrativ
fiscale;

- Ordinul Ministrului Dezvoltirii Regionale si Administratiei Publice nr.3097/2016;
-art.36 alin.2 lit.d din Legea nr. 215/2001a administratiei publice locale;

In temeiul art.4 din Hotdrarea Consiliului Local al Sectorului o nr.18/2017
privind aprobarea comunicirii prin mijloace electronice de transmitere la distantd a
actelor administrativ fiscale,

Propun spre aprobare proiectul de Hotirire anexat privind Procedura
formalizata privind identificarea, Inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma
de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2.

DIRECTOR EXECUTIV,
CRISTIAN ATANASIE DUTU

e

DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT
ANTON STEINER
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Directia Sisteme Informatice si Administrare Echipamente

Nr. 9782 /31.01.2018

Raport de specialitate,

Cu privire la proiectul de hotirare privind Procedura formalizati privind
identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma de contact a
Directiei Venituri Buget Local Sector 2, Directia Sisteme Informatice si
Administrare Echipamente avizeazd POZITIV acest proiect, in conformitate cu
legislatia in vigoare, cu recomandarea ca formularele si procedurile sa fie actualizate
continuu, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentul general privind protectia datelor - RGPD).

Director executiv,

Valentin Ifrim

—

SARIT-AI - REF
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Directia Juridica, Legislatie, Contencios - Administrativ
Serviciul Juridic
Nr. 11170/ 92 .02.2018

RAPORT DE SPECIALITATE
privind Procedura formalizata privind identificarea, inregistrarea si accesul
contribuabilului la platforma de contact a Directia Venituri Buget Local
Sector 2 prin mijloace de transmitere la distanta

Prin Raportul de specialitate intocmit de Directia Venituri Buget Local
Sector 2, serviciu public de interes local aflat sub autoritatea Consiliului Local
Sector, 2 s-a argumentat necesitatea si oportunitatea comunicarii
prin mijloace electronice de transmitere la distanta a actelor
administrativ fiscale, in scopul simplificarii si diversificarii
modalitatii de emitere a actelor administrative fiscale si
comunicarea acestora contribuabililor, precum si eficientizarea
consumului de resurse necesare activitatii de colectare a creantelor
bugetare.

Directia Venituri Buget Local Sector 2, functioneaza ca serviciu public de
interes local, cu personalitate juridica si are rolul de a exercita atributiile
privind stabilirea, constatarea, controlul, urmarirea si incasarea impozitelor,
taxelor locale, si a altor venituri ale bugetelor locale, in conformitate cu
H.C.L.S 2 nr. 31/12.03.2001, fiind In responsabilitatea acestei directii
modalitatea de implementare a reglementarilor legale mai sus aratate.

Codul de procedura fiscald permite si autorititilor administratiei publice
locale sa emitd acte administrative fiscale, dar numai in baza unui ordin comun
al ministrului dezvoltarii regionale si al administratiei publice, respectiv al
ministrului finantelor publice.

Prin proiectul de hotirare inaintat spre aprobare, s-a supus spre analiza
abilitarea Directiei Venituri Buget Local Sector 2 de a emite acte administrative
fiscale, acte de executare si alte acte pe suport de hartie, tipirite prin
intermediul unui centru de imprimare, valabile fird semnarea persoanelor
imputernicite, potrivit legii si fara stampila institutiei si precizarea tipurilor de
acte administrative fiscale emise in aceste conditii, fiind totodatd propusa si
utilizarea urmatoarelor mijloace de transmitere la distantd a actelor
administrative fiscale, actelor de executare si altor acte: fax, e-mail (cisuti
postala electronica) si platformd de contact Atlas pusd la dispozitia



contribuabililor. Comunicarea actelor administrativ fiscale prin aceste mijloace
se va efectua in functie de optiunea contribuabilului.

Astfel, avand in vedere prevederilor legale invocate prin Raportul de
specialitate intocmit de Directia Venituri Buget Local Sector 2, respectiv
Ordinul nr. 3097/2016 emis de Ministerul Dezvoltdrii Regionale si
Administratiei Publice pentru aplicarea prevederilor art. 46 alin.(8) si ale art.
47 alin.(9) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald publicat
in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 970 din data de 5 decembrie 2016, prin care a
fost aprobati lista actelor administrative fiscale, a actelor de executare si a
altor acte emise de organul fiscal local care pot fi comunicate prin mijloace
electronice de transmitere la distantd si/sau tiparite prin intermediul unui
centru de imprimare, valabile fird semnétura persoanelor imputernicite si
stampila organului fiscal local, procedura si conditiile de comunicare prin
mijloace electronice de transmitere la distantd a acestor acte, »(5) Actul
administrativ fiscal emis in formd electronicd de organul fiscal local se
semneazd cu semndtura electronicd extinsd a autoritdtii administratiei
publice locale din care face parte organul fiscal local emitent, bazatd pe un
certificat calificat™;

,(8) Prin ordin al ministrului dezvoltdrii regionale si administratiet
publice**), cu avizul Ministerului Finantelor Publice se stabilesc categoriile de
acte administrative fiscale care pot fi emise in conditiile alin. (6) de catre
organele fiscale locale. In cazul in care organul fiscal local are in dotare sau
are acces la un centru de imprimare masivd consiliile locale stabilesc, prin
hotdrare, dacd organul fiscal local din cadrul autoritdtii administratiet
publice locale respective poate emite acte administrative fiscale in conditiile
alin. (6)”;

S-a constatat ci proiectul de hotirire propus de Directia
Venituri Buget Local Sector 2, se circumscrie cadrului legal in
materie.

Astfel, in baza celor precizate mai sus, Directia Juridica,
Legislatie, Contencios - Administrativ — Serviciul Juridic din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 2 Bucuresti,
opineazi ci, se impune promovarea si supunerea spre aprobare
Consiliului Local al Sectorului 2 a Procedurii formalizate privind
identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma
de contact a Directia Venituri Buget Local Sector 2 prin mijloace de
transmitere la distanti, cu recomandarea de a fi obtinut certificatul
calificat privind semnarea electronici extinsd a actelor
administrative.

DIRECTOR EXECUTIV, SEF SERVICIU,
Ana Maria Scacioc Claudiu George Fogoras
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