ANEXA NR. 2 LA DISPOZITIA NR. 34/)9 /20 JQ 2017

Procedura de organizare si desfasurare a probei suplimentare pentru testarea
abilitatilor si competentelor lingvistice de comunicare in limbi straine la concursurile

organizate de Primaria Sectorului 2
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Dupa transmiterea referatelor de solicitare organizare concurs de la directiile din cadrul institutiei, se
verificd de catre responsabilul din cadrul SRU daca pentru ocuparea functiilor publice este necesarad
indeplinirea unor conditii specifice referitoare la competentele lingvistice de comunicare in limbi
straine, potrivit fiselor posturilor aferente;
In situatia in care conditiile specifice sunt conforme prevederilor legale, se stabileste daca este
necesard organizarea unei probe suplimentare pentru testarea abilitdtilor sau competentelor
lingvistice de comunicare in limbi strdine, conform prevederilor art. 47 din H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificérile
si completdrile ulterioare.
In situatia in care este necesard organizarea unei probe suplimentare, se va preciza in documentatia
aferenta concursului data si ora organizérii acesteia.
Detaliile privind desfésurarea probei suplimentare vor fi afigate pe site - ul institutiei www.ps2.ro, la
sectiunea Cariera.
Proba suplimentara se desfasoard ulterior afisarii rezultatelor la selectia dosarelor, dar nu mai tarziu
de data prevazutd in anuntul de concurs pentru proba scrisa si se gestioneaza de cétre unul sau mai
multi experti in domeniu.
Expertul nu este membru al comisiei de concurs sau, dupa, caz, al comisiei de solutionare a
contestatiilor. Expertul este persoana care are pregitire de specialitate atestatd, potrivit legii, in
domeniul in care se testeazd competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentara,
respectiv in domeniul tehnologiei informatiei si care poate fi functionar public din cadrul Primariei
Sectorului 2, desemnat de conducatorul institutiei, sau persoana cu care Primdria Sectorului 2 a
contractat servicii de consultantd. Expertul este persoana care dovedeste expertiza in domeniul limbii
strdine pe care urmeaza sd o testeze prin faptul ca este traducator autorizat, a absolvit cu diploma
studii universitare sau postuniversitare, respectiv aprofundate, cu limba de predare corespunzitoare
limbii strdine care urmeaza sa fie testatd sau in domeniul/specializarea limbii strdine cerute prin
conditiile specifice de ocupare a functiei publice si/sau detine o diploma de certificare a
competentelor de limba strdind recunoscuti la nivel international.
Proba suplimentara se evalueaza cu calificativul "admis" sau "respins".
Subiectele vor fi stabilite de cétre expert in functie de nivelul cerut de cunoagtere a limbii respective-
de baza, mediu sau avansat, realizdndu-se cel putin doud seturi de subiecte, astfel :

- pentru nivelul de bazi, proba suplimentara va consta in traducerea unui text din limba strdina in
limba romana; ‘ VFZ—P’T

spre neschimbare,
SECRETAR,




- pentru nivelul mediu, proba suplimentara va consta in traducerea unui text din limba striina in
limba roména si a altui text din limba roméni in limba striina;

- pentru nivelul avansat - traducerea unui text din limba strdina in limba roména, formularea unor
raspunsuri in limba strdind la intrebari care si dovedeascd infelegerea acestui text, precum si
traducerea altui text din limba roména in limba straina.

1.9 Textele utilizate vor fi din domeniul administratiei publice si/sau domeniul specific de activitate al

spre neschimbare,
SECRETAR,

functiei publice pentru care se organizeaza concursul.

2. Desfisurarea probei suplimentare

2.1 In ziua in care se desfisoard proba suplimentard, expertul propune doud variante de subiecte pentru
evaluarea competentelor lingvistice de comunicare in limbi striine, in conformitate cu tematica stabilita
si afisatd pe site-ul institutiei, si stabileste baremul aferent;

2.2 Seturile de subiecte se semneaza de cétre expert si vor fi inchise in plicuri sigilate purtind stampila
institutiei publice;

2.3 La ora Inceperii probei suplimentare, secretarul comisiei va face apelul nominal al candidatilor si va
verifica identitatea pe baza buletinului de identitate sau a cartii de identitate, sau a oricirui document
care atestd identitatea, potrivit legii, in prezenta expertilor desemnati.

2.4 Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii
prin prezenta buletinului, a cartii de identitate sau a oricdrui document care si ateste identitatea sunt
considerati absenti.

2.5 Dupa verificarea identitatii candidatilor, iesirea din sald a acestora atrage eliminarea din concurs, cu
exceptia situatiilor de urgentd in care acestia pot fi insotiti de unul din experti sau de persoanele care
asigurd supravegherea;

2.6 Expertul prezintd candidatilor seturile de subiecte si invitd unul dintre candidati sa extragd un plic cu
subiecte;

2.7 Secretarul comisiei de concurs distribuie subiectele din plicul ales de candidat, iar cealaltd varianta se
anuleaza de catre expert;

2.8 Lucrarile la proba suplimentara de evaluare a abilitatilor si competentelor lingvistice se redacteazi, sub
sanctiunea anularii, doar pe seturile de hartie asigurate de institugia publicd organizatoare a concursului,
purtdnd stampila acesteia, pe fiecare fild. Prima fila, dupa inscrierea numelui si prenumelui in coltul din
dreapta se lipeste si se aplicé stampila institutiei publice organizatoare a concursului, cu exceptia situatiei
cand existd un singur candidat care susfine proba suplimentard, caz in care nu mai existd obligatia
sigilarii lucrarii.

2.9 La expirarea timpului prevazut, care nu va depasi o ora, candidatul are obligatia de a preda secretarului
comisiei de concurs, respectiv persoanelor care asigurd supravegherea lucrarea scrisi, respectiv testul-
grild, semnand borderoul de predare a lucrarilor, care se pastreaza de citre secretarul comisiei de concurs
péna la finalizarea concursului.

2.10 In cazul in care, inainte de expirarea timpului prevazut pentru proba suplimentard, candidatii predau

lucrarile secretarului de concurs, acesta trebuie sa aiba in vedere ca in sala de concurs si rimana ultimii



doi candidafi pana ce ultimul candidat preda lucrarea sau, dupa caz, pani la expirarea timpului anuntat
pentru proba suplimentara.

2.11 In cazul in care, pe perioada desfisurarii probei suplimentare, unul dintre candidati este surprins
folosind surse de consultare, telefoane mobile sau alte mijloace de comunicare la distants, acesta este
eliminat din sald, situatie in care se inscrie mentiunea “anulat” pe lucrare si se consemneazi cele
intdmplate in raportul final;

2.12 La expirarea timpului prevazut, expertul va evalua lucrarea fiecirui candidat in parte, conform
baremului, si va nota punctajul acordat in borderoul de notare al probei suplimentare;

2.13 Pentru a fi declarati admisi, candidatii trebuie sa obtina minimum 50 de puncte din cele 100 de puncte
posibile din punctajul aferent testului pentru nivelul de dificultate la care participa.

2.14 Expertul va completa fisa individuald cu mentinea “admis* ori “respins‘ pentru fiecare candidat in parte
i 0 va semna.

2.15 Expertul va transmite comisiei de concurs rezultatele evaludrii competentelor lingvistice de comunicare
in limbi strdine, cu mentiunea “admis® ori “respins®.

2.16 Comisia de concurs transmite secretarului rezultatele, iar secretarul comisiei de concurs afiseaza la
sediul PS2 si pe site-ul institutiei, in termen de maximum 60 minute de la finalizarea probei

suplimentare;

3. Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor finale

3.1 Candidatii declarati "respinsi" la proba suplimentard pot depune contestatii in termen de cel mult 60 de
minute de la afigarea rezultatelor probei suplimentare la registratura institutiei sau pe adresa de e-mail
infopublice@ps2.ro, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

3.2 Secretarul comisiei de solutionare a contestatiilor preia contestatia, verificd daci aceasta a fost depusi in
termenul legal i o inainteaza expertului desemnat pentru solutionarea contestatiilor.

3.3 Expertul desemnat pentru solutionarea contestatiilor, va evalua lucrarea conform baremului, doar pentru
candidatul contestatar in termen de maximum 60 de minute de la expirarea termenului de depunere a
contestatiilor, va nota punctajul acordat in borderoul de notare pentru contestatii, si va completa si semna
fisa individuald cu mentiunea “admis® ori “respins* pentru fiecare candidat contestatar.

3.4 Rezultatele finale ale probei suplimentare vor fi transmise de expertul care a reevaluat proba secretarului
comisiei §i vor fi afisate de cétre secretarul comisiei de concurs, la sediul institutiei si pe pagina de
internet a institutiei organizatoare in termen de maximum 60 minute de la finalizarea solutionarii
contestatiilor.

3.5 Rezultatele evaludrii lucrarilor de la proba suplimentara se consemneazi in raportul final si sunt asumate
de céatre membrii comisiei de concurs la momentul elaboririi si aprobarii raportului final al concursului.

3.6 Pot participa la proba scrisd a concursului de recrutare/promovare numai candidatii declarati admisi la

proba suplimentara.
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