INSTRUCTIUNI PRIVIND ELABORAREA SI DEPUNEREA
CERERILOR DE FINANTARE SI A DOCUMENTELOR CE LE iINSOTESC

P Aceste instructiuni sunt generale. Pentru informatii detaliate privind sesiunea de finantare, va rugam sa
consultati informatiile si documentele specifice publicate pe platforma de informare si depunere
https://finantari-nerambursabile.pentrusectorul2.ro/index.php/cultura

» In vederea participarii la selectia cererilor de finantare nerambursabild, solicitantii trebuie sa parcurga
urmatorii pasi:

Pasul 1: Inregistrarea unui cont si activarea acestuia

Pentru Tnregistrarea unui cont se apasa butonul inregistreaza-te si se completeaza campurile de mai jos, care
sunt obligatorii:

v" Nume — se va mentiona numele solicitantului;

v’ Utilizator — se va alege numele de utilizator;

v Parola - se va alege o parolda complexa, formata din 8 caractere;

v Confirmare parola - se repeta parola inseratad la campul anterior;

v’ Adresa de e-mail — se declar o adresa de e-mail valida de la un provider recunoscut.

Dupi confirmarea ludrii la cunostinti a Politicii de confidentialitate, se apasi butonul Inregistrare.

In urma acestei actiuni, veti primi pe adresa de e-mail declarati un link pentru activarea contului. Dacd nu
regasiti mesajul cu link-ul de activare a _contului in folderul "Inbox', va recomandam sa verificati si
folderul ""Spam''/”’Elemente nedorite”.

Odata activat, contul va putea fi accesat oricand prin autentificare.

Pasul 2: Autentificarea

Pentru autentificare, se apasa butonul autentifica-te si Se completeaza urmatoarele campuri:

v' Utilizator;

v Parola.
Dupa completarea acestor campuri obligatorii, se apasa butonul Autentificare.
In urma acestei actiuni, se va deschide o pagina, unde se apasa butonul Depunere proiect cultural, actiune
care deschide Aplicatia depunere proiecte culturale in care solicitantii isi completeaza datele de identificare
si incarca documentele, conform succesiunii campurilor din aplicatie.

Pasul 3: Completarea Aplicatiei depunere proiecte culturale

Important:

- Acordati atentie sporita procedurii de completare si incarcare a documentelor in aplicatie.

- Asigurati-va ca Incarcati documentele corecte In campurile aplicatiei.

- Campurile marcate cu “*” sunt obligatorii, necompletarea unuia dintre acestea, nu va permite trimiterea
aplicatiei.
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- Nerespectarea recomanddrilor tehnice poate avea drept consecintd imposibilitatea incarcarii
documentelor in platforma.

a)

Completarea datelor de identificare

In aplicatia care se deschide se vor completa urméatoarele campuri:

v
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Denumirea solicitantului — se va completa denumirea solicitantului asa cum figureaza aceasta in
actele de constituire;

Statutul juridic;

Telefon/fax;

E-mail;

Observatii - acest cdmp se va completa numai daca aplicatia curenta reprezintd o modificare a unei
aplicatii deja inregistrate. In acest cAmp se va mentiona obligatoriu ”Prezenta aplicatie inlocuieste
aplicatia deja \registratd cu nr......... YA ”
Domeniul cultural,

Titlul/denumirea proiectului cultural;

Suma solicitata;

Dupa completarea campurilor de mai sus, solicitantul urmeaza sa incarce documentele enumerate in

aplicatie.

b)

Incarcarea documentelor

- Documentele care urmeaza a fi incarcate in aplicatie sunt cele prevazute in Ghidul solicitantului.
- Formularele, in format editabil, pot fi descarcate accesind platforma de informare si depunere
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- Recomandam ca numele fisierelor incarcate in aplicatie sa fie scurte §i sugestive pentru continutul lor,

sa evidentieze numele documentelor pe care le reprezinta.

1. Cererea de finantare, inclusiv bugetul proiectului:

se descarca Formularul nr. 1 — Cererea de finantare,
se completeaza integral, cu_respectarea_instructiunilor de completare ce se regdsesc in_interiorul
acesteia. In cazul in care informatiile solicitate la o rubrica a cererii de finantare nu sunt aplicabile

proiectului, solicitantul va mentiona acest lucru;

se semneaza, dupa completarea integrald, de reprezentantul legal al solicitantului prin semnatura
electronica calificatd sau se printeaza si se semneaza olograf (semnatarul se asigura ca semnatura
olografa aplicata pe document este vizibila);

se scaneaza (in conditiile Tn care se semneaza olograf);

se incarca cererea semnatd, un singur fisier (format .pdf, maximum 10MB);

se Tncarca si in format editabil, un singur fisier (.doc, .docx), maximum 10MB.

2. Documentele statutare/ constitutive/ de infiintare specifice tipului de solicitant, precum si, dupa caz,
actele aditionale, inclusiv documentul care atesta Tnregistrarea persoanei juridice (daca legea aplicabila
prevede obligatia Inregistrarii in scopul dobandirii personalitatii juridice, precum: Certificat de inscriere in
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Registrul Asociatiilor si Fundatiilor, Certificat de inregistrare la Registrul Comertului etc.), si/sau
documentul care atesta inregistrarea fiscala;

se certifica privind conformitatea copiilor cu originalul de cétre reprezentantul legal al solicitantului
prin semnatura electronica calificatd sau prin semnaturda olografd. Semnatarul se va asigura ca
semnatura olografa aplicata pe document este vizibila;

se incarca maximum 10 fisiere, in format .jpg, .png, .pdf, .rar, in limita a SOMB.

3. Declaratia pe proprie raspundere

se descarca Formularul nr. 2 - Declaratie pe proprie raspundere;,

se completeaza campurile deschise si se bifeaza cu x casutele corespunzatoare;

se semneazd de reprezentantul legal al solicitantului prin semnaturd electronica calificatd sau prin
semnaturd olografa. Semnatarul se va asigura ca semndtura olografa aplicatd pe document este
vizibila;

se scaneaza (in conditiile 1n care se semneaza olograf);

se Incarca pe platforma - un singur fisier, in format .pdf, in limita a SMB.

4. CV-urile membrilor echipei de proiect, asumate de catre acestia

se semneaza prin semnaturd electronica calificatd sau prin semnaturd olografa. Semnatarii se vor
asigura ca semnaturile olografe aplicate pe documente sunt vizibile;

se scaneaza (in conditiile 1n care se semneaza olograf);

se Incarca pe platforma - maximum 10 fisiere, in format .pdf, .rar, In limita a 20MB.

5. Documentele care si dovedeasci experienta solicitantului in administrarea/derularea unor proiecte
culturale (de exemplu: Raport de activitate, contracte, recomandari, scrisori de multumire sau orice alte
documente doveditoare cu privire la modul de derulare/executare al acestora)

se semneaza si/sau certifica privind conformitatea copiilor cu originalul de catre reprezentantul legal
al solicitantului prin semnatura electronica calificata sau prin semnaturd olografd. Semnatarul se va
asigura cd semnatura olografa aplicata pe document este vizibila;

se scaneaza (in conditiile in care se semneaza olograf);

se incarca pe platforma - maximum 10 fisiere, in format .pdf, .rar, in limita a SOMB.

6. Documentele din care sa reiasa capacitatea economico - financiara: situatii financiare anuale aferente
anului anterior depunerii cererii de finantare nerambursabila (in cazul in care solicitantul nu a transmis
situatiile financiare la ANAF pana la data depunerii cererii de finantare, atunci va prezenta balanta aferenta
lunii decembrie a anului anterior depunerii acesteia) pentru persoanele juridice; sau alte documente specifice
care sa demonstreze capacitatea €CONOMIcCO - financiard pentru celelalte categorii de solicitanti (de exemplu
Raport de activitate care va contine obligatoriu si date financiare)

se certifica privind conformitatea copiilor cu originalul de cétre reprezentantul legal al solicitantului
prin semndtura electronica calificatd sau prin semnaturd olografa. Semnatarul se va asigura ca
semnatura olografa aplicata pe document este vizibila.

se scaneaza (in conditiile In care se semneaza olograf);

se incarca pe platforma - un singur fisier, in format .pdf, .rar, in limita a 10MB.



7. Declaratiile de consimtimant pentru persoanele care furnizeazi date cu caracter personal in Cererea
de finantare si in documentele ce o insotesc
e se descarcd Formularul nr. 3 - Declaratie de consimtamant,
e sec completeaza si se semneazd prin semndturd electronica calificatd sau prin semnaturd olografa.
Semnatarul se va asigura ca semndtura olografa aplicatd pe document este vizibila,
e se scaneaza (in conditiile in care se semneaza olograf);
e seincarca pe platforma - un singur fisier, in format .pdf, .rar, in limita a 30MB.

8. Alte documente pe care solicitantul le considera relevante (extrase/mostre, inregistrari audio/video,
materiale scrise, fotografii, dosar de presa, recenzii, recomandari, scrisori de sprijin etc.)
e se scaneaza si se incarcd pe platforma;
e link-urile catre inregistrarile audio/video se vor indica in documentatia atasata;
e se pot incarca maximum 10 fisiere, in format *.jpg, *.png, *.pdf, *.rar, *.doc, *.docx, in limita a
100MB.

Pasul 4: Trimiterea aplicatiei

Dupa completarea ultimul cAmp al aplicatiei, care consta in rezolvarea unei operatii matematice, se apasa
butonul Trimite.

In cazul unei trimiteri reusite se va afisa mesajul:

“Datele au fost transmise cu succes! Numarul de inregistrare va fi transmis spre adresa de email declarata.
Va multumim. SUCCES!”

In acest moment, depunerea cererii de finantare si a documentelor ce o insotesc este finalizata, urmand a fi
inregistrata.

Numarul de inregistrare aferent documentatiei depuse va fi transmis solicitantului pe adresa de e-mail
declarata in aplicatia de depunere a proiectelor culturale.

Modificarea Cererii de finantare si/sau a documentelor insotitoare deja depuse se poate face
numai pana la data limita de depunere comunicata prin Anuntul public de lansare a apelului de
proiecte culturale si presupune o noud completare integralid a Aplicatiei de depunere a
proiectului cultural.

In aceasta situatie, se va completa obligatoriu, Tn cAmpul Observatii, mentiunea ”Prezenta
aplicatie inlocuieste aplicatia deja depusa si inregistratda Cunr......... [....... ”

Va fi luata in considerare ultima aplicatie a solicitantului pentru proiectul respectiv.




