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Atribuţiile postului: consilier principal la Biroul Evidenţă Electorală


1. Înregistrează în Registrul electoral, la cerere, datele de identificare ale cetățenilor români cu drept de vot, care și-au stabilit reședința pe raza Sectorului 2, pe baza documentelor oficiale prezentate de persoana interesată, în cazurile prevăzute de lege;
2. Asigură radierea din Registrul electoral a persoanelor cu drept de vot aflate sub interdicție;
3. Asigură radierea din Registrul electoral a persoanelor cu drept de vot decedate pe raza Sectorului 2;
4. Soluţionează neconcordanţele din Registrul electoral cu privire la repartizarea cetăţenilor cu drept de vot de pe raza Sectorului 2, la secţiile de votare;
5. Întocmeşte şi înaintează spre aprobare Dispoziţia Primarului Sectorului 2 privind stabilirea locurilor pentru afişajul electoral;
6. Verifică, actualizează, după caz, şi transmite Instituţiei Prefectului Municipiului Bucureşti ,,Numerotarea şi delimitarea secţiilor de votare organizate la nivelul Sectorului  2 al Municipiul Bucureşti”, în vederea tipăririi Publicaţiei;
7. Asigură condiţiile necesare consultării de către alegători a listelor electorale permanente;
8. Desfăşoară activităţi specifice procesului electoral în calitate de personal tehnic auxiliar; 
9. Transmite Autorităţii Electorale Permanente cererile persoanelor interesate în a fi desemnate, în cadrul proceselor electorale, operatori de calculator în cadrul birourilor electorale ale secţiilor de votare sau care doresc să facă parte din Corpul experţilor electorali; face demersurile necesare organizării în bune condiţii a programelor de instruire realizate de Autoritatea Electorală Permanentă; 
10. Asigură evidenţa informatizată, prin sistemul Infocet - Primăria Sectorului 2, a lucrărilor repartizate;
11. Întocmește documentaţia necesară în vederea actualizării informaţiilor pe Spaţiului Virtual şi o transmite persoanelor desemnate în acest scop din cadrul Direcție Administrație Publică Locală; 
12. Asigură respectarea prevederilor legale cu privire la transparenţa decizională în administraţia publică locală;
13. Efectuează orice altă sarcină profesională care are legătură cu atribuțiile biroului, solicitate de Șeful Biroului sau conducerea instituției.




