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CONSILIER SUPERIOR- BIROUL EVIDENŢĂ ELECTORALĂ

1. Ţine evidenţa actelor normative în domeniu;
2. Întocmeşte şi supune spre aprobare proiecte de acte administrative necesare organizării procesului electoral;
3. Asigură înscrierea în Registrul electoral a informaţiilor cu privire la interzicerea exercitării drepturilor electorale sau de punere sub interdicţie a cetăţenilor cu drept de vot;
4. Verifică, actualizează, după caz, şi transmite Instituţiei Prefectului Municipiului Bucureşti ,,Numerotarea şi delimitarea secţiilor de votare organizate la nivelul Sectorului  2 al Municipiul Bucureşti”, în vederea tipăririi Publicaţiei;
5. Participă la tipărirea şi verificarea listelor electorale permanente, pe care le înaintează spre semnare, în 2 exemplare, Primarului şi Secretarului General al Sectorului 2;
6. Desfăşoară activităţi specifice procesului electoral în calitate de personal tehnic auxiliar; 
7. Asigură evidenţa informatizată, prin sistemul Infocet - Primăria Sectorului 2, a lucrărilor repartizate;
8. Intocmeşte documentaţia necesară în vederea actualizării informaţiilor pe Spaţiului Virtual şi o transmite persoanelor desemnate în acest scop din cadrul Direcție Administrație Publică Locală; 
9. Asigură respectarea prevederilor legale cu privire la transparenţa decizională în administraţia publică locală;
10. Efectuează orice altă sarcină profesională care are legătură cu  atribuțiile serviciului, solicitate de Șeful Biroului sau Directorul Executiv.




