



Atribuţiile postului: consilier asistent la Serviciul Contabilitate-Financiar


1. Întocmeşte ordonanţări şi ordine de plată conform Ordinului nr.1792/24.12.2002, cu modificările şi completările ulterioare, pentru cheltuielile efectuate din bugetul local, dar şi pentru alte categorii de cheltuieli care sunt determinate de activitatea Consiliului Local Sector 2, în strictă conformitate cu prevederile legale în vigoare repartizate de șeful serviciului.
2. Identifică angajamentele bugetare și legale expirate aflate în soldul conturilor 806 60 00 ,,Angajamente bugetare” și 806 70 00 ,,Angajamente legale” și comunică compartimentelor emitente și persoanelor desemnate prin Dispoziția Primarului Sectorului 2 nr.1254/11.06.2018 privind desemnarea persoanelor cu atribuții pe linia organizării și conducerii evidenței angajamentelor bugetare și legale în vederea emiterii angajamentelor bugetare și legale pentru diminuarea/stornarea acestora.
3. Ține evidența contului 121 ”Rezultat Patrimonial” și contului 117 ”Rezultat reportat”. 
4. Ține evidența contului 409 ”Furnizori debitori”.
5. Ține evidența contului 623 ”Cheltuieli de protocol, reclamă și publicitate”.
6. Sesizează eventualele erori şi propune şefului serviciului măsuri de remediere a deficienţelor constatate în documentele ce îi sunt prezentate spre înregistrare.
7. Întocmeşte ordonanţări, ordine de plată şi situaţii financiare aferente fondurilor europene, conform O.U.G. nr. 40/2015 privind gestionarea financiară a Fondurilor Europene pentru perioada de programare 2014-2020 şi H.G. nr. 93/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a O.U.G. nr.40/2015 cu modificările şi completările ulterioare, având obligaţia arhivării acestora, respectând normele europene de contabilitate.
8. Colaborează la întocmirea situaţiilor financiare de raportare trimestriale și anuale la nivelul Primăriei Sectorului 2 şi Consiliului Local al Sectorului 2.
9. Participă la verificarea periodică a obiectelor de inventar și a mijloacelor fixe, prin sondaj, o dată la 6 luni, precum și a tuturor bunurilor aflate în patrimoniul instituției.
10. Participă la inventarierea anuală a mijloacelor fixe și obiectelor de inventar aflate în patrimoniul instituției.
11. Redactează diverse adrese şi scrisori (cu caracter ocazional) ale serviciului, adresate  organizaţiilor sau instituţiilor, referitoare la activitatea pe care o desfăşoară.
12. Gestionează şi arhivează fizic și electronic documentele pe care le întocmeşte, rezultate din îndeplinirea atribuţiilor specifice postului, conform normelor legale.
13. [bookmark: _GoBack]Efectuează orice altă sarcină profesională care are legătură cu atribuțiile serviciului, solicitate de Şeful Serviciului sau Directorul Executiv.



