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Atribuţiile postului: inspector principal la Serviciul Autoritate Tutelară

1. Realizează rapoarte de anchetă psihosocială la cererea instanţelor judecătoreşti, cât şi în alte cauze, în colaborare cu D.G.A.S.P.C. Sector 2, când este cazul.
2. Efectuează    rapoarte  de  anchetă   psihosocială   la  solicitarea   Biroului   Notarului   Public, prin deplasare la domiciliul soţilor; efectuează rapoarte de anchetă psihosocială la solicitarea autorităţilor publice.
3. Efectuează   rapoarte de  anchetă socială în temeiul Legii   nr.  202 /  25.10.2010,  prin deplasarea  la domiciliul minorilor cercetaţi penal, la cererea Institutului Naţional de Medicină Legală ,,Mina Minovici“ Bucureşti, pentru realizarea expertizei medico-legale la solicitarea Secţiilor de Poliţie/Parchetelor de pe lângă instanţele de judecată;  întocmeşte rapoarte de anchetă socială la solicitarea I.N.M.L. sau a instanţei de judecată, prin adresă, necesare expertizei medico-legale efectuată în procedura de punere sub interdicţie.
4. Întocmeşte şi gestionează permanent, dosarele de tutelă, pentru bolnavii puşi sub interdicţie judecătorească şi dosarele de curatelă pentru persoanele capabile, inclusiv dosarele de tutelă ale minorului; acestea din urmă în colaborare cu D.G.A.S.P.C. Sector 2, având în vedere faptul că evidenţa, sub aspect fizic, se află la această instituţie.
5. Întocmeşte inventar al bunurilor mobile şi imobile pentru persoanele ocrotite, cât şi efectuează un control efectiv şi continuu asupra modului în care tutorele/reprezentantul legal, administrează şi gestionează bunurile; verifică Dările de Seamă şi propune, când sunt întocmite corect şi corespund realităţii, adică se respectă interesul interzisului judecătoresc, aprobarea acestora, respectiv acordarea Descărcării de Gestiune, pentru tutorii aflaţi în evidenţă cu astfel de documente.
6. Întocmeşte referate şi proiecte de dispoziţii, având orice grad de dificultate, privind instituirea curatelei speciale  şi  de autorizare privind reprezentarea sau asistarea minorilor, şi pentru persoanele puse sub interdicţie ce au numit un tutore ori curator, la efectuarea de diverse operaţiuni potrivit cadrului legal actual, la solicitarea instanţei de judecată, Notarului Public, respectiv la cererea reprezentanţilor legali.
7. Emite referatul şi proiectul  de dispoziţie pentru aprobarea Dării de Seamă, cât şi de acordare a Descărcării de Gestiune pentru tutorii/curatorii persoanelor puse sub interdicţie.
8. Înaintează Serviciului Juridic, documentaţia necesară pentru formularea unor Denunţuri, privind invocarea gestiunii frauduloase prevăzute de Art. 242 Cod Penal, când constată că tutorele/reprezentantul legal nu şi-a adus la îndeplinire atribuţiile cu privire la persoana ocrotită.
9. Îndeplineşte atribuţiile care revin Autorităţii Tutelare privitor la monitorizarea respectării obligaţilor care revin tutorelui, în cazul în care persoana cu handicap este pusă sub interdicţie, potrivit Legii nr. 448/2006 privind protecţia şi promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicată în anul 2008, dar şi a H.G nr. 268/2007 privind protecţia şi promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, dacă este cazul. 
10. Examinează şi răspunde în termenul legal la cererile, sesizările şi adresele care i-au fost repartizate.
11. Realizează verificări în teren a unor situații care au legătură cu atribuțiile de serviciu, la sesizarea unor persoane fizice și juridice și comunică constatările făcute coordonatorului direct.
12. Pune la dispoziţia conducerii instituţiei şi a consilierilor aleşi documentaţia solicitată în scris şi motivat, necesară îndeplinirii mandatului acestora şi informaţiile necesare pentru sesizările analizate la audienţe.
13. Efectuează orice alte lucrări care au legătură cu activitatea serviciului, solicitate de șeful serviciului sau de conducerea instituției.
14. Efectuează prin rotaţie programul de relaţii cu publicul pentru Serviciul Autoritate Tutelară la Relații cu Publicul, care se desfăşoară la Ghişeul, situat la parterul sediului Primăriei Sectorului 2, Bucureşti.
15. Efectuează consiliere juridică gratuită în vederea încheierii contractelor de vânzare – cumpărare sau de donație ori în vederea constituirii de garanții mobiliare și imobiliare, care au ca obiect bunurile mobile sau imobile ale persoanei vârstnice. 
16. Efectuează asistarea persoanei vârstnice cu domiciliul în Sectorul 2, la cererea acesteia sau din oficiu, după caz, potrivit Art. 17/2000, republicată, la încheierea oricărui act translativ de proprietate, având ca obiect bunuri proprii, în scopul întreținerii și îngrijirii sale. 
17. Efectuează o anchetă socială în termen de 24 de ore de la înregistrarea sesizării, cu privire la neexecutarea obligației de întreținere și de îngrijire a persoanei vârstnice, ca urmare a sesizării înregistrată de către orice persoană fizică sau juridică și, de asemenea, la sesizarea din oficiu a Autorității Tutelare.
18. Solicită în termen de 24 de ore agenției pentru plăți și inspecție socială să realizeze, în maximum 3 zile de la solicitare, o investigație privind respectarea drepturilor persoanei vârstnice de către furnizorul de servicii sociale.
19. Efectuează demersurile necesare în vederea executării obligațiilor înscrise în actul juridic încheiat sau solicită instanței judecătorești realizarea contractului de întreținere în nume propriu și în interesul persoanei întreținute pentru neîndeplinirea obligațiilor din contract și dacă este cazul, formulează plângere penală, ca urmare a raportului de anchetă socială și, după caz, a rezultatului investigației comunicat de către agenția pentru plăți sau inspecția socială.
20. Efectuează la ieșirea din evidență a unui dosar de tutelă/curatelă gestionat, xeroxarea documentelor.
21. Efectuează orice altă sarcină profesională care are legătură cu  atribuțiile serviciului, solicitate de Şeful Serviciului sau Directorul executiv.
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