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Atribuţiile postului de îngrijitor-Serviciul Administrativ:


1. Asigură şi se preocupă de igiena şi întreţinerea curăţeniei tuturor spaţiilor Primăriei Sectorului 2, spațiilor Direcţiei Publice de Evidenţă Persoane şi Stare Civilă Sector 2, inclusiv aspirarea şi ştergerea prafului de pe mobilier, faianţă, gresie, dezinfecţia grupurilor sanitare, spălarea geamurilor, uşilor, caloriferelor, pervazurilor, gresiei, faianţei, aspirarea şi curăţarea covoarelor;
1. Asigură curăţenia în subsolul clădirii (arhivă, magazii, etc.), în curtea exterioară clădirii, pe terasele interioare şi exterioare;
1. Curăță și udă aranjamentele florale din clădirea instituției;
1. Urmăreşte starea fizică a tuturor componentelor ușilor, ferestrelor, obiectelor sanitare, sistemelor de iluminat şi anunţă administratorul  atunci când se constată defecţiuni, în vederea remedierii acestora;
1. Participă la amenajarea sălilor de ședințe, conferințe, împreună cu salariații serviciului Administrativ;
1. Execută şi alte sarcini care au legătură cu activitatea serviciului, solicitate de Şeful Serviciului sau de Directorul Executiv, în limita competenţelor.
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