



[bookmark: _GoBack][image: ]


Atribuţiile postului: consilier superior la Compartimentul Prevenire şi Protecţie



1. Îndeplineşte funcţia de Inspector de protecţie civilă la nivelul instituţiei, care presupune coordonarea planificării activităţilor şi măsurilor de protecţie civilă, elaborarea documentelor specifice, organizarea şi monitorizarea realizării măsurilor de protecţie civilă.
2. Îndeplineşte funcţia de Cadru tehnic PSI la nivelul instituţiei, care presupune coordonarea planificării activităţilor şi măsurilor PSI, elaborarea documentelor specifice, organizarea şi monitorizarea realizării măsurilor de PSI.
3. Întocmeşte documentaţia pentru obţinerea autorizării de prevenire şi stingere a incendiilor pentru Primăria Sectorului 2.
4. Elaborează Instrucţiunile proprii în domeniul situaţiilor de urgenţă pe baza reglementărilor specifice emise de către organele de specialitate abilitate.
5. Instruieşte şi informează personalul unităţii în domeniul situaţiilor de urgenţă.
6. Ţine evidenţa Fişelor de instruire individuale în domeniul situaţiilor de urgenţă.
7. Identifică echipamentele individuale de protecţie necesare în cazul situaţiilor de urgenţă şi întocmeşte necesarul de dotare a lucrătorilor cu acest echipament.
8. Ţine evidenţa stingătoarelor din dotarea unităţii şi propune completarea de câte ori este nevoie         a necesarului cu aceste echipamente.
9. Ţine evidenţa spaţiilor de adăpostire din cadrul instituţiei.
10. Elaborează/modifică, după caz, Planul de evacuare al angajaţilor şi a unor bunuri materiale în situaţii de urgenţă.
11. Întocmeşte planuri de acţiune şi raportări periodice referitoare la activitatea compartimentului.
12. Întocmeşte rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotărâri referitoare la domeniul de activitate al compartimentului.
13. Întocmeşte proiecte de hotărâri şi de dispoziţii referitoare la domeniul de activitate al compartimentului.
14. Efectuează orice altă sarcină profesională care are legătură cu atribuţiile compartimentului, solicitată de Şeful Serviciului sau de Directorul Executiv.
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