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Atribuţiile postului: referent asistent la Serviciul de Utilități Publice și 
Monitorizare Spațiu Public (SUPMSP 12)
1. Monitorizează starea spațiului public (de exemplu şi fără a ne limita la: infrastructură rutieră, lacuri şi cursuri de apă, spaţii verzi, mobilier urban, locuinţe colective, construcţii aflate în proprietate privată) în vederea asigurării unor condiţii optime necesare locuirii şi desfăşurării activităţilor economice pe teritoriul Sectorului 2;

2. Raportează eventualele disfuncţionalităţi ale elementelor componente ale spaţiului public în vederea efectuării reparațiilor  necesare;

3. Preia corespondenta Directiei  de la Serviciul Registratura, Relatii cu Publicul si o inregistreaza in registrele electronice; 

4. Monitorizează realizarea programului de deszăpezire;

5. Controlează şi verifică, în urma reclamaţiilor primite, activităţile de colectare şi transport a deşeurilor menajere;

6. Menţine permanent legătura cu dispeceratele Administraţiei Domeniului Public a Sectorului 2 şi a societăţilor prestatoare de servicii de salubrizare, comunică deficienţele constatate în teritoriu şi modul de rezolvare al acestora;

7. Rezolvă în termen lucrările primite conform procedurilor aprobate și după semnarea acestora, le operează în aplicația INFOCET
8. Gestionează şi arhivează documentele produse în executarea atribuţiilor de serviciu.
9. Redactează diverse adrese şi scrisori (cu caracter ocazional) ale serviciului, adresate  organizaţiilor sau instituţiilor, referitoare la activitatea pe care o desfăşoară.
10. Efectuează orice altă sarcină profesională care are legătură cu  atribuțiile serviciului, solicitate de Șeful Serviciului sau Directorul Executiv.
