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Atribuţiile din fişa postului de consilier juridic superior - SC 2
1. Reprezintă şi susţine interesele Primăriei Sectorului 2 şi ale Consiliului Local Sector 2 în faţa instanţelor de judecată (judecătorii, tribunale, curţi de apel, Înalta Curte de Casaţie şi  Justiţie) şi a celorlalte organe jurisdicţionale, pe bază de delegaţie.
2. Întocmeşte la timp şi în condiţii de maximă exigenţă profesională materialele scrise şi lucrările repartizate în dosarele de instanță, respectiv: cereri de chemare în judecată, cereri de intervenţie, cereri reconvenţionale, cereri de declarare a căilor de atac (apeluri, recursuri, contestaţii în anulare, revizuiri), întâmpinări, răspunsuri la interogatorii, obiecțiuni la rapoartele de expertiză în colaborare cu compartimentele specializate, note şi concluzii scrise, referate de neatacare în situaţii justificate.
3. Promovează cererile de chemare în judecată (desfiinţări de construcţii, acţiuni în pretenţii, anulare acte administrative, anulare acte de stare civilă, cereri de reexaminare) numai cu aprobarea Directorului Direcţiei Juridice, Șefului Serviciului Contencios precum şi avizarea de către Primar sau de Viceprimar cu delegare de competenţă în acest sens, după caz, conform normelor interne referitoare la semnarea şi circulaţia documentelor în cadrul Primăriei Sectorului 2.
4. Întocmeşte referate bine întemeiate privind neexercitarea căilor de atac sau renunţarea la judecată, numai în cazuri bine justificate de interesul patrimonial al instituţiei, pe care le supune spre avizare șefului serviciului.
5. Acordă asistenţă juridică compartimentelor instituţiei, la audienţele desfăşurate în cadrul Primăriei Sectorului 2, precum şi persoanelor fizice şi juridice care se prezintă la audienţele Serviciului Contencios în timpul programului de relaţii cu publicul.
6. Rezolvă în mod operativ toate lucrările de specialitate juridică repartizate (memorii, sesizări, plângeri, puncte de vedere solicitate etc.), răspunzând în termen legal acestora.
7. Depune toate diligenţele necesare pentru dovedirea pretenţiilor sau pentru apărarea intereselor instituţiei, precum şi pentru obţinerea titlurilor executorii privind creanţele instituţiei, inclusiv transmiterea acestora organelor de  executare silită.
8. Urmăreşte apariţia actelor normative şi semnalează factorilor a căror activitate este vizată de aceste acte, sarcinile ce revin administraţiei publice locale în domeniile de competenţă.
9. Depune toate diligenţele necesare în vederea soluţionării favorabile a litigiilor aflate pe rolul instanţelor de judecată, în care asigură reprezentarea autorităţilor publice ale Sectorului 2 Bucureşti (Primarul Sectorului 2, Consiliul Local Sector 2) şi a Primăriei Sectorului 2, după caz, respectiv pentru întocmirea în termen a mijloacelor de apărare prevăzute de lege (întâmpinări, interogatorii/răspunsuri la interogatorii – după caz; note/concluzii scrise – după caz; depunere de înscrisuri necesare soluţionării cauzei; solicitare de relaţii şi acte de la compartimentele de specialitate ale instituţiei, participare la expertize – după caz, şi înaintarea rapoartelor de expertiză către compartimentele de specialitate pentru formulare obiecţiuni; participare la termenele de judecată, formularea de probe sau orice alte cereri ce pot fi utile pentru soluţionarea cauzelor).
10. Informează periodic conducătorul instituţiei, Secretarul General al Sectorului 2, conducătorii serviciilor din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului, cu privire la litigiile repartizate în vederea asigurării reprezentării care au ca obiect o legătură evidentă cu activitatea serviciilor  și care se află în curs de soluţionare pe rolul instanţelor; 
11. Informează compartimentele/serviciile cu privire la soluţiile pronunţate de instanţele de judecată în litigiile care au ca obiect o legătură evidentă cu activitatea lor;
12. Soluţionează plângerile prealabile formulate împotriva actelor administrative, în baza Legii Contenciosului Administrativ. 
13. Asigură, semestrial, informarea Consiliului Local al Sectorului 2 cu privire la stadiul derulării litigiilor precum şi cu privire la modul de soluţionare al litigiilor pentru care a asigurat reprezentarea în instanţă.
14. Asigură, trimestrial, informarea Primarului Sectorului 2, Secretarului General al Sectorului 2, Arhitectului Şef şi Subcomisiei Locale Sector 2, după caz, cu privire la derularea litigiilor având ca obiect anulare acte administrative (hotărâri CLS 2, dispoziţii, autorizaţii de construire, certificate de urbanism, litigii de fond funciar). 
15. Asigură informarea imediată a Primarului Sectorului 2 şi conducătorilor structurilor de resort, cu privire la hotărârile judecătoreşti pronunţate ce afectează interesele autorităţilor şi instituţiilor publice (pretenţii, reparare prejudicii, daune interese, penalităţi de întârziere, cheltuieli de judecată, etc.).
16. Asigură gestionarea bazei de date a litigiilor, corespondenţa în format fizic şi electronic, primire/transmitere corespondenţă, afişare/dezafişare acte procedurale pentru și în legătură cu litigiile repartizate. 
17. Asigură pregătirea Caietelor de sarcini şi propune criterii de evaluare pentru realizarea achiziţiei, în cazul în care achiziţia implică activitatea specifică serviciului; 
18. Urmăreşte derularea contractelor de achiziţie publică şi a acordurilor cadru care au ca obiect activitatea specifică serviciului; 
19. Depune toate diligenţele necesare pentru întocmirea lucrărilor cu prilejul desfăşurării activităţii (puncte de vedere, referate, corespondenţă, reprezentare etc.) şi pentru prejudiciile cauzate instituţiei ca urmare a lipsei de diligenţe, astfel cum acestea vor fi  dovedite.
20. Redactează diverse adrese şi scrisori (cu caracter ocazional) ale serviciului, adresate  organizaţiilor sau instituţiilor, referitoare la activitatea pe care o desfăşoară.
21. Transmite către Serviciul Digitalizare, pe hârtie sau pe suport magnetic, informaţiile de interes public din sfera proprie de activitate şi/sau a noilor modificări ce trebuie aduse, în vederea actualizării în timp util a site-ului Primăriei Sectorului 2; 
22. Gestionează şi actualizează informaţiile de pe Spaţiul Virtual corespunzătoare domeniului de activitate;
23. Contribuie cu propuneri fundamentate la întocmirea Programului de investiţii publice la nivelul Sectorului 2;
24. Gestionează şi arhivează documentele pe care le întocmeşte, rezultate din îndeplinirea atribuţiilor specifice postului, conform normelor legale.
25. Efectuează orice altă sarcină profesională care are legătură cu atribuţiile serviciului, solicitate de Şeful Serviciului sau Directorul executiv.
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