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Atribuţiile postului: Inspector de specialitate S II – BAA


1. [bookmark: _Hlk109138784]Urmărește încasările aferente contractelor de adopție încheiate pentru câinii găzduiţi în adăpost; 
2. Solicită și înregistrează dovezile de plată; 
3. Primește reclamații și răspunde la adresele și sesizările primite pe domeniul de activitate; 
4. Contribuie la prevenirea și combaterea abandonului animalelor de pe domeniul public prin campanii de sterilizare și cazare în adăpost;
5. Centralizează toate sesizările legate de defecțiunile apărute în cadrul adăposturilor și propune măsuri de remediere a acestora.
6.  Propune necesarul de bunuri pentru buna funcționare a biroului și întocmește referatul de necesitate în acest sens;
7. Asigură pregătirea caietelor de sarcini şi propune criterii de evaluare pentru realizarea achiziției, în cazul în care achiziția implică activitatea biroului;
8. Analizează şi întocmește documentele suport privind modificarea contractelor de achiziție publică, acordurile-cadru în condițiile legii; 
9. Întocmeste şi urmăreste punerea în aplicare a referatelor de necesitate, până la finalizarea achizitiei;
10. Întocmește bonurile de consum;
11. [bookmark: _Hlk109211448]Asigură organizarea de campanii de promovare a adopției definitive și la distanță cu privire la animalele găzduite în adăpost;
12. Asigură organizarea de evenimente în scopul atragerii de sponsorizări și donații, ține legătura cu adoptatorii și reprezentanții ONG-urilor din domeniu în vederea îndeplinirii atribuțiilor de serviciu.
13. Efectuează orice altă sarcină profesională care are legatură cu atribuțiile din fișa postului, în limita competențelor,  solicitate de Șeful Biroului sau de Directorul Executiv
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