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Atribuţiile postului: Inspector de specialitate S IA – BAA


1. Gestionează și monitorizează contractele de adopție încheiate  pentru câinii ocrotiți în adăposturile instituției ;
2. Asigură urmărirea derulării contractelor de adopție încheiate pentru animalele cazate în adăposturile instituției;
3. Ține evidența câinilor adoptați și cazați în adăposturile Primăriei Sector 2;
4. Efectuează înregistrarea şi identificarea animalelor care provin din cazuri sociale sau alte situatii ce ar conduce la abandonul animalelor pe raza sectorului 2, în evidenţele proprii, inclusiv a celor adoptate şi cazate în adăposturile Primăriei Sectorului 2, în condiţiile legii ;
5. Întocmește raportări lunare, trimestriale, anuale, la cerere, dosar de inspecţie, urmărire fişă de inspecţie, etc ;asigurând colaborarea cu Direcţiile Sanitar Veterinare şi pentru Siguranţa Animalelor .
6. Eliberează, la cerere, dovada neutralizării cadavrelor de animale pentru petenţii din Sectorul 2, cazuri sociale;
7. Răspunde solicitărilor adoptatorilor în ceea ce privește informaţiile cu privire la starea animalelor, situația plătilor, imagini cu animalele, etc și păstrează permanent legătura cu adoptatorii.
8. Întocmește documentația necesară în problemele relaţionate de derularea contractelor de adopţie.
9. Întocmeşte contractele de adopţie şi de găzduire pentru animalele aflate în adăposturile Primăriei Sectorului 2 ;
10. Întocmeşte actele adiţionale ale contractelor de adopţie şi cazare în funcţie de modificările intervenite pe parcursul derulării acestora ;
11. [bookmark: _Hlk109211505]Asigură organizarea de campanii de promovare a adopției definitive și la distanță cu privire la animalele găzduite în adăpost;
12. Asigură organizarea de evenimente în scopul atragerii de sponsorizări și donații, ține legătura cu adoptatorii și reprezentanții ONG-urilor din domeniu, în vederea îndeplinirii atribuțiilor de serviciu.
13. Redactează diverse adrese şi scrisori (cu caracter ocazional) ale serviciului, adresate  organizaţiilor sau instituţiilor, referitoare la activitatea pe care o desfăşoară.
14. Gestionează şi arhivează documentele produse în executarea atribuţiilor de serviciu.
15. Efectuează orice altă sarcină profesională care are legătură cu atribuțiile din fișa postului, în limita competențelor,  solicitate de Șeful Biroului sau de Directorul Executiv
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