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Atribuţiile postului: inspector, clasa I, grad profesional superior la                                           Compartimentul de Derulare Investiții (CDI 1)

1. Preia contractele/acordurile cadru  pentru lucrările de  de  investiții  publice pe care le are în portofoliu  de la Serviciul Achiziții Publice după efectuarea procedurilor de achiziție  publică;
2. Asigură întocmirea actelor adiționale rezultate urmare a modificării contractelor de achiziție publică/acordurilor cadru în condițiile legii și urmează procedura de avizare și semnare necesară pentru încheierea acestora;
3. Face demersurile necesare pentru demararea procedurii de încheiere a lucrărilor ce urmează a fi derulate și urmează procedura de avizare și semnare necesară pentru încheierea acestora;
4. Urmărește derularea contractelor de achiziție publică a lucrărilor de investiţii publice precum și a celor de prestări de servicii conexe acestora, până la faza încheierii recepției finale, inclusiv eliberarea garanțiilor în conformitate cu clauzele contractuale și graficul de realizare;
5. Preia contractele de consultanță și dirigenție de șantier aferente  lucrărilor de investiţii publice pentru a urmări derularea acestora;
6. Înștiințează autoritățile competente și Inspectoratul Teritorial în Construcții asupra datei de începere a lucrărilor autorizate;
7. Participă la predarea amplasamentelor și urmărește respectarea termenului de începere și terminare a lucrărilor;
8. Ia măsurile necesare îndeplinirii clauzelor contractuale și efectuării în bune condiții și la termenele stabilite a lucrărilor; 
9. Stabilește modul de întocmire și ținere a evidențelor, termenelor contractuale, situațiilor de lucrări, garanțiilor etc. și centralizarea acestor date;
10. Asigură execuția unor lucrări de calitate prin respectarea de către antreprenori a prevederilor Legii nr. 10/1995 privind calitatea în construcții prin coordonarea/verificarea activității diriginților de șantier;
11. Coordonează activitatea diriginților de șantier în conformitate cu sarcinile prevăzute prin contractul de consultanță;
12. Stabilește, pentru bunul mers al activității, și alte sarcini tehnico-profesionale în raport cu diriginții de șantier;
13. Verifică, certifică și răspunde de corectitudinea  modului de întocmire și decontare a situațiilor de lucrări conform prevederilor din documentație, acte normative tehnico-economice, contracte și/sau a condițiilor de finanțare cu încadrarea în plafoanele de decontare și respectarea termenelor contractuale și transmite documentele justificative către Direcția Economică;
14. Verifică, prin diriginții de șantier modul în care au fost întocmite lucrările suplimentare (NCS - uri), precum și lucrările la care se renunță (NR-uri);
15. Verifică și certifică facturile de decontare a situațiilor de lucrări parțiale și finale pentru lucrările  realizate; 
16. Verifică lucrările din punct de vedere al încadrării în prețurile din ofertă, în vederea decontării și transmite documentele justificative către Direcția Economică;
17. Preia și verifică modul în care a fost elaborată Cartea Tehnică a construcției, și se asigură că va fi transmisă beneficiarului final al investiției; în cazul în care se sesizează neregularități și/sau lipsuri solicită rezolvarea/completarea lor de către diriginții de șantier;
18. Verifică, certifică și întocmește documentele pentru eliberarea parțială sau totală a garanțiilor de bună execuție, alte rețineri pentru lucrări de proastă calitate, penalități de întârziere, daune, etc.;
19. Propune măsuri de îmbunătățire a activității de urmărire și a evidenței decontării;
20. Colaborează cu celelalte compartimente la soluționarea problemelor legate de decontarea lucrărilor și transmiterea pe baza proceselor-verbale de recepție a valorii definitive a obiectivelor recepționate;
21. Verifică în teren, respectarea în concordanță cu documentația de execuție, proiectul tehnic și autorizațiile eliberate, stadiul fizic al lucrărilor și finalizarea acestora, potrivit documentațiilor elaborate și autorizate prin diriginții de șantier;
22. Certifică împreună cu supervizorii și diriginții de șantier concordanța dintre proiectul tehnic şi corectitudinea întocmirii situațiilor de lucrări, în funcție de stadiul fizic al acestora şi ulterior propune spre plată situațiile de lucrări;
23. Participă, alături de supervizorii,  diriginţii de şantier şi proiectanţii lucrărilor publice, la soluţionarea problemelor apărute în teren pentru stabilirea soluțiilor tehnice ce se impun;
24. Convoacă participarea supervizorilor, diriginților de șantier la comisiile de recepții şi verifică îndeplinirea de către aceștia a atribuțiilor ce le revin potrivit legii şi contractului încheiat cu aceștia;
25. Participă împreună cu alte persoane abilitate, la recepția lucrărilor, urmărind calitatea, funcționalitatea și respectarea prevederilor din documentațiile tehnico-economice;
26. Organizează și participă la efectuarea recepției lucrărilor executate în vederea realizării obiectivelor cuprinse în programele de investiții;
27. Urmărește comportarea lucrărilor puse în funcțiune pe perioada de garanție și efectuarea eventualelor remedieri de către executant (constructor);
28. Propune măsuri de regularizare financiară, sistarea plăților, sau după caz, aplicarea de penalități conform contractului, în cazul în care se constată abateri neconforme cu legislația;
29. Asigură prin supervizori și diriginți de șantier  verificarea stadiilor de realizare a lucrărilor;
30. Întocmește programe pentru recepția finală a obiectivelor la expirarea perioadei de garanție, cu respectarea prevederilor legale în vigoare şi convoacă comisiile de recepţie în acest sens, verifică modul de comportare al obiectivului în cursul perioadei de garanţie şi constată dacă au fost remediate de către constructor deficiențele semnalate la recepția preliminară sau cele apărute în perioada de garanție;
31. Difuzează în termen, procesele-verbale de recepție la toți factorii care au concurat la realizarea obiectivului recepționat;
32. Colaborează cu Inspectoratul de Stat în Construcții pentru participarea la fazele determinante ale lucrărilor;
33. Centralizează şi redactează situații referitoare la execuția lucrărilor efectuate în cursul anului;
34. Urmărește și actualizează graficul de realizare a contractelor încheiate;
35. Asigură întocmirea/centralizarea (după caz) și transmiterea documentelor constatatoare privind îndeplinirea obligațiilor contractuale de către executanții lucrărilor, în condițiile legii către Serviciul Achiziții Publice;
36. Asigură corespondența pe parcursul derulării contractelor, cu toate părțile implicate în desfășurarea proiectului – beneficiar, proiectant, diriginți, executant și orice alți terți;
37. Transmite Direcției Juridice documentațiile necesare în vederea aplicării de sancțiuni și/sau rezilierii contractelor în cazul constatării neîndeplinirii obligațiilor contractuale.
38. Urmărește aplicarea actelor cu caracter normativ emise de organele locale și centrale privind lucrările de investiţii publice și modul de îndeplinire a obligațiilor ce revin în acest domeniu;
39. Asigură pregătirea Caietelor de sarcini şi propune criterii de evaluare pentru realizarea achiziţiei,  în cazul în care achiziţia implică activitatea compartimentului;
40. Participă în comisiile de evaluare a ofertelor depuse de operatorii economici la atribuirea contractelor de bunuri/servicii/lucrări, în cazul în care achiziţia implică activitatea compartimentului;
41. [bookmark: _GoBack]Urmăreşte derularea contractelor de achiziție publică și a acordurilor cadru care au ca obiect activitatea structurii;
42. Participă la elaborarea cererilor de finanţare şi documentele necesare pentru programe şi proiecte în vederea atragerii de fonduri cu finanţare rambursabilă şi nerambursabilă pentru investiţii privind îmbunătăţirea calităţii activităţilor din administraţia municipiului şi a vieţii locuitorilor acestuia, în funcţie de specificul compartiment;
43. Participă la implementarea proiectelor finanţate din fonduri rambursabile sau nerambursabile specifice activităţii compartiment.
44. Participă la elaborarea cererilor de finanţare şi documentele necesare pentru programe şi proiecte în vederea atragerii de fonduri cu finanţare rambursabilă şi nerambursabilă pentru investiţii privind îmbunătăţirea calităţii activităţilor din administraţia municipiului şi a vieţii locuitorilor acestuia, în funcţie de specificul serviciului;
45. Participă la implementarea proiectelor finanţate din fonduri rambursabile sau nerambursabile specifice activităţii serviciului.
46. Transmite către Direcția Digitalizare, pe hârtie sau pe suport magnetic, informaţiile de interes public  din sfera proprie de activitate şi/sau a noilor modificări ce trebuie aduse, în vederea actualizării în timp util a site-ului Primăriei Sectorului 2
47. Gestionează, înregistrează şi arhivează documentele pe care le întocmește, rezultate din îndeplinirea atribuțiilor specifice postului
48.  Efectuează orice altă sarcină profesională care are legătură cu atribuțiile compartimentului, solicitate de Directorul executiv.
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